
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

ชื่อกระบวนงาน:    การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลบัรถ และทางเขา – ออก  

    เพ่ือการอื่นตามาตรา 34 

 หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 ชองทางการใหบริการ: 

           องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 151  หมูที่ 3  ตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65000  
               โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17   
       website: http://www.nabua.go.th 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 )9 ( ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่ที่กลับรถ
และทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่นท้ังนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจาดเจาพนักงาองถิ่น 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูทั้งนี้ไมวาจะมีการโอน ที่
จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 
 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอม
เอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเขา-ออกของ
รถเพ่ือการอื่น) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 จังหวัดพิษณุโลก อนุญาตดัดแปลง
หรือใชที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเขา-ออกของ
รถเพ่ือการอื่น) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเขา-ออกของ
รถเพ่ือการอื่น) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นใน
พื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใชที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเขา-ออกของ
รถเพ่ือการอื่น) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออก
ของรถเพ่ือการอื่น (แบบข. 4) 

1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนา 

0 1 ชุด - 

3) 
หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่
ใหใชเปนที่จอดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และทะเบียนบานของผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติ
บุคคลเปนเจาของที่ดิน) 

0 1 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคํานวณ (กรณีเปน
สิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใช
เปนที่จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

7) 
หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ

1 0 ชุด - 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่
เปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ) 

8) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

10) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

11) 

รายการคํานวณโครงสรางพรอม
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่ง
ที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่
จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

12) 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร
หรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการ
ใชอาคาร 

1 0 ชุด - 

 
 ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนาบัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลกเลขที่ 151 หมูที่ 3 ตําบลนา
บัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 65000 โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17  website: 
http://www.nabua.go.th 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 



 
 

 
 

 
 

 


