
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

ชื่อกระบวนงาน:    การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามาตรา 33 

 หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 ชองทางการใหบริการ: 

           องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 151  หมูที่ 3  ตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65000  
               โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17   
       website: http://www.nabua.go.th 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

1. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใชอาคาร
ดังกลาวเพื่อกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับกิจการหนึ่งหระสงค
ใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือไดแจงเจา
พนักงานทองถิ่นทราบแลว 
 
2. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช
อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

 



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช
อาคาร (น.5) 
 

12 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน 
 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใชอาคาร (แบบข. 3) 

1 0 ชุด - 

2) 
สําเนาหรือภาพถายเอกสาร
แสดงการเปนเจาของอาคาร
หรือผูครอบครองอาคาร 

0 1 ชุด - 

3) 
หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจาของอาคาร (กรณีผู

1 0 ชุด - 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ครอบครองอาคารเปนผูขอ
อนุญาต) 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใชไดรับใบรับรองหรือไดรับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร
มาแลว) 

1 0 ชุด - 

5) 
แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

6) 

รายการคํานวณโครงสรางพรอม
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณี
ที่การเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร
ทําใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนัก
บรรทุกบนพื้นอาคารมากข้ึน
กวาที่ไดรับอนุญาตไวเดิม 

1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณพรอม
สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
 ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนาบัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 151 หมูที่ 3 ตําบลนาบัว
อําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 055-991-234 www.nabua.go.th 
หมายเหตุ- 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 



 
 

 
 

 
 

 


