
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

ชื่อกระบวนงาน:    การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 ชองทางการใหบริการ: 

           องคการบริหารสวนตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 151  หมูที่ 3  ตําบลนาบัว  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65000  
               โทร./โทรสาร 0 5599 1234 ตอ 17   
       website: http://www.nabua.go.th 
      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
     ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด
เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมา
ดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันที่ได
ออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวา
การกอสรางอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไว
ตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิทราบ 
โดยเร็ว 
 
 ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

35 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 



 
 

2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจงกอสรางอาคาร
ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด
และกรอกขอความใหครบถวน 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ
ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน
ที่ดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบานของผูมี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ
มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณี
เจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

6) 
หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตาง
เจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 

7) 
หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผูควบคุมการ
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

11) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

12) 

รายการคํานวณโครงสรางแผนปก
ระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่กอสรางชื่อคุณวุฒิที่อยู
ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม
ทุกแผน          (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟ
เปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมี

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การคํานวณใหอาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหว
ไดตามกฎกระทรวงกําหนดการ
รับน้ําหนักความตานทานความ
คงทนของอาคารและพื้นดินที่
รองรับอาคารในการตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว
พ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคํานวณการ
ออกแบบโครงสราง 

13) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 
ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ไดวิศวกรผูคํานวณและผูขอ
อนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

14) 

กรณีอาคารที่เขาขายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตองมีระยะของคอนกรีต
ที่หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและรายการคํานวณ
งานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

16) 
หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบปรับ

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบปองกัน
เพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ํา
เสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

21) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

 
 
 



 
 

 ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนาบัวอําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 151 หมูที่ 3 ตําบลนาบัว

อําเภอนครไทยจังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 055-991-234 www.nabua.go.th 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
 

 
 

 


