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จํานวน
กระบวนงาน
ที่ตองจัดทํา
คูมือตาม 
พ.ร.บ.ฯ

จํานวนคูมือ
ที่อยูใน
ระหวาง

ดําเนินการ

จํานวน
กระบวนงาน
ที่จัดทําคูมือ
แลวเสร็จ

ชื่อกระบวนงานที่ใหบริการ จํานวนครั้งที่
ประชาชน

ขอรับบริการ

จํานวนการ
บันทึกรับคํา
ขอบริการ

ของทั้งสองฝาย

จํานวนการ
แจงเหตุแหง
ความลาชา

จํานวนเรื่อง
รองเรียนที่
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ

113 - 113 1. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ

- - - - - -

2. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนบุคคลธรรมดา

2 2 - - - -

3. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัท
มหาชนจํากัดที่ประกอบพาณิชยกิจ ชนิดที่กฎหมาย
กําหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย

- - - - - -

4. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา

- - - - - -

5. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ตางประเทศ

- - - - - -

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

เทศบาลตําบลนครไทย  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  (ประจําเดือนเมษายน 2562)
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พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ 2

6. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

- - - - - -

7. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หาง
หุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัท
จํากัดและบริษัทมหาชน จํากัด

- - - - - -

8. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการ
รวมคา

- - - - - -

9. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล
และกิจการรวมคา

- - - - - -

10. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ

- - - - - -

11. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

1 1 - - - -
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พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ 3

12. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญ
นิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัดและบริษัท
มหาชน จํากัด)

- - - - - -

13. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับ
บําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก
กรรม)

- - - - - -

14. การขอรับบําเหน็จปกติหรือบําเหน็จรายเดือนของ
ลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

- - - - - -

15. การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณี
ลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม)

- - - - - -

16. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของ
ลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

- - - - - -

17. การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือ
ลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

- - - - - -

18. การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณี
ลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่นถึงแกกรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานใน
หนาที่)

- - - - - -

19. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน
หรือเคลื่อนยายอาคาร

- - - - - -
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พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ 4

20. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 32

- - - - - -

21. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน - - - - - -

22. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามมาตรา 21 - - - - - -

23. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร - - - - - -

24. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถ 
และทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอื่น ตามมาตรา 34

- - - - - -

25. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 23 - - - - - -

26. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 - - - - - -

27. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 - - - - - -

28. การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - -

29. การแจงขุดดิน - - - - - -

30. การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - -

31. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - -

32. การแจงถมดิน - - - - - -

33. การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ - - - - - -

34. การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง

- - - - - -

35. การรับชําระภาษีปาย - - - - - -

36. การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน - - - - - -

37. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ

- - - - - -

38. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 10 10 - - - -
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บันทึกรับคํา
ขอบริการ

ของทั้งสองฝาย

จํานวนการ
แจงเหตุแหง
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พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ 5

39. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส - - - - - -

40. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - -

41. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตร

- - - - - -

42. การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือ
ทางสาธารณะ

- - - - - -

43. การขอตออายุใบอนุญาตประกิบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ

- - - - - -

44. การขอตออายุใบอนุญาตประกิบกิจการรับทําการ
กําจัดมูลฝอยทั่วไป

- - - - - -

45. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ
กําจัดสิ่งปฏิกูล

- - - - - -

46. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ
เก็บขนมูลฝอยทั่วไป

- - - - - -

47. การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูล

- - - - - -

48. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด - - - - - -

49. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

- - - - - -

50. การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ

- - - - - -



จํานวน
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พ.ร.บ.ฯ

ปญหาอุปสรรคที่พบ ขอเสนอแนะ 6

51. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ

- - - - - -

52. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัด
มูลฝอยทั่วไป

- - - - - -

53. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัด
สิ่งปฏิกูล

- - - - - -

54. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ 
และขนสิ่งปฏิกูล

- - - - - -

55. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่
จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 
200 ตารางเมตร

- - - - - -

56. การแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร - - - - - -

57. การแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
กรณีแกไขรายการสัญชาติ

- - - - - -

58. การขอเลขที่บาน - - - - - -

59. การขอเลขที่บาน กรณีทะเบียนบานชั่วคราว - - - - - -

60. การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 - - - - - -

61. การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบาน กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนตางดาวที่มี
ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตายในตางประเทศ

- - - - - -
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62. การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบานกรณมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียน
บานมากกวา 1 แหง

- - - - - -

63. การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบานเมื่อปรากฎวาบุคคลในทะเบียนบานไดตาย
ไปแลว แตยังไมไดจําหนายชื่อและรายการบุคคล

- - - - - -

64. การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจาก
ทะเบียนบานเมื่อมีคําสั่งศาลใหผูใดเปนคนสาบสูญ

- - - - - -

65. การแจงขอทําหนาที่เปนเจาบาน - - - - - -

66. การแจงรื้อถอนบาน หรือบานถูกทําลาย - - - - - -

67. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียน
ราษฎร กรณีเอกสารตนฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บ
ตนฉบับเอกสารการทะเบียน

- - - - - -

68. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร - - - - - -

69. การพิสูจนสถานะการเกิด และสัญชาติ (เด็กที่ถูก
ทอดทิ้ง เด็กเรรอน หรือเด็กที่ไมปรากฎบุพการีหรือ
บุพการีทอดทิ้ง)

- - - - - -

70. การเพิ่มชื่อ กรณีการใชสูติบัตร ใบแจงการยายที่อยู
 หรือทะเบียนบานแบบเดิม

- - - - - -
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71. การเพิ่มชื่อ กรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยไดรับการ
ผอนผันใหอยูอาศัยในราชอาณาจักร เปนกรณีพิเศษ
เฉพาะราย ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองหรือ
กฎหมายวาดวยสัญชาติ

- - - - - -

72. การเพิ่มชื่อ กรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับ
อนุญาตใหมีถิ่นที่อยูในประเทศไทย เปนการถาวรขอ
เพิ่มชื่อในทะเบียนบาน

- - - - - -

73. การเพิ่มชื่อ กรณีคนตางดาวที่มีหนังสือเดินทางเขา
มาในประเทศไทย ซึ่งระยะเวลาการอนุญาตใหอยูใน
ประเทศไทยยังไมส้ินสุด มีความประสงคขอเพิ่มชื่อใน
ทะเบียสนบาน ท.ร. 13

- - - - - -

74. การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่มัสัญชาติไทยโดยการเกิด 
โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดา
เปนผูไมมีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ไดสัญชาติไทยโดยมี
คําพิพากษาหรือคําสั่งของศาลโดยถึงที่สุด

- - - - - -

75. การเพิ่มชื่อ กรณีคนไทยที่เกิดในตางประเทศขอ
เพิ่มชื่อโดยมีเหตุจําเปนที่ไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย

- - - - - -

76. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจาก
ตางประเทศ หรือเกิดในตางประเทศเดินทางเขามาใน
ประเทศไทย โดยไมมีหลักฐานแสดงวาเปนคนสัญชาติ
ไทย

- - - - - -
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77. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดใน
ตางประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด

- - - - - -

78. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจาก
ตางประเทศ โดยชหนังสือเดินทางของตางประเทศ 
หรือหนังสือสําคัญประจําตัว (Certificate of Identity)

- - - - - -

79. การเพิ่มชื่อ กรณีตกสํารวจตรวจสอบทะเบียน
ราษฎรเมื่อ ป พ.ศ. 2499

- - - - - -

80. การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลอางวาเปนคนมัสัญชาติไทย 
ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน โดยไมมีหลักฐานมาแสดง

- - - - - -

81. การเพิ่มชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยูในความอุปการะเลี้ยง
ดูของบุคคล หนวยงานเอกชน

- - - - - -

82. การเพิ่มชื่อ บุคคลที่ไดมีการลงรายการ "ตายหรือ
จําหนาย" ในทะเบียนบานฉบับที่มีเลขประจําตัว
ประชาชน เนื่องจากการแจงตายผิดคน หรือสําคัญผิดใน
ขอเท็จจริง

- - - - - -

83. การรับแจงการเกิด กรณีเกิดในบานและเกิดนอก
บาน

- - - - - -

84. การรับแจงการเกิด กรณีเด็กเรรอน หรือเด็กที่ไม
ปรากฎบุพการี หรือบุพการีทอดทิ้งที่อยูในอุปการะหรือ
การสงเคราะห

- - - - - -

85. การรับแจงการเกิด กรณีเด็กในสภาพแรกเกิด หรือ
เด็กไรเดียงสาถูกทอดทิ้ง

- - - - - -
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86. การรับแจงการเกิดเกินกําหนด - - - - - -

87. การรับแจงการเกิดเกินกําหนด กรณีทองที่อ่ืน - - - - - -

88. การรับแจงการตาย กรณีตายในบาน และตายนอก
บาน

- - - - - -

89. การรับแจงการตาย กรณีมีเหตุเชื่อวามีการตาย แต
ไมพบศพ

- - - - - -

90. การรับแจงการตาย กรณีไมทราบวาผูตายเปนใคร - - - - - -

91. การรับแจงการตาย กรณีสงสัยวาตายดวย
โรคติดตออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ

- - - - - -

92. การรับแจงการตาย กรณีสํานักทะเบียนอื่น - - - - - -

93. การรับแจงการตายเกินกําหนด - - - - - -

94. การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณีสํานักทะเบียน
อื่น

- - - - - -

95. การรับแจงการเปลี่ยนแปลการจัดการศพ - - - - - -

96. การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม - - - - - -

97. การรับแจงการยายเขา - - - - - -

98. การรับแจงการยายที่อยูของคนไปตางประเทศ - - - - - -

99. การรับแจงการยายปลายทาง - - - - - -

100. การรับแจงการยายออกจากทะเบียนบานกลาง - - - - - -

101. การรับแจงการยายออกแลว แตใบแจงการยายที่
อยูสูญหาย หรือชํารุดกอนแจงยายเขา

- - - - - -

102. การรับแจงการยายออกและยายเขาในเขตสํานัก
ทะเบียนเดียวกัน

- - - - - -
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103. การแกไขรายการ เกี่ยวกับรายการสัญชาติ กรณี
การแกไขรายการสัญชาติของเจาของประวัติ จาก
สัญชาติไทยหรือไมมีสัญชาติ หรือจากสัญชาติอื่น เปน
สัญชาติอื่น (ระเบียบฯ ขอ 115/2 (2))

- - - - - -

104. การแกไขรายการ เกี่ยวกับรายการสัญชาติ กรณี
การแกไขรายการสัญชาติของบิดา มารดา ของเจาของ
ประวัติจากสัญชาติอื่น หรือไมมีสัญชาติเปนสัญชาติไทย 
(ระเบียบฯ ขอ 115/2 (3))

- - - - - -

105. การจําหนายชื่อและรายการบุคคล เมื่อปรากฎวา
บุคคลในทะเบียนบานไดตายไปแลว แตยังไมไดจําหนาย
ชื่อและรายการ (ระเบียบฯ ขอ 113) กรณีในแขต และ
กรณีสํานักทะเบียนอ่ืน

- - - - - -

106. การเพิ่มชื่อ กรณีคนไดรับสัญชาติไทยตามมาตรา
 7 ทวิ หรือโดยการแปลงสัญชาติ ขอสัญชาติไทยตาม
สามี หรือขอกลับคืนสัญชาติไทย (ระเบียบฯ ขอ 102)

- - - - - -

107. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยโดยการเกิด โดย
บัญญัติของกฎหมายวาดวยสัญชาติ ซึ่งไมอาจพิจารณา
สั่งการเปนอยางอื่น (ระเบียบฯ ขอ 104)

- - - - - -

108. การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ - - - - - -

109. การขออนุญาตเปดประกอบกิจการหลังการ
ปรับปรุงแกไขโรงงาน

- - - - - -

110. การแจงกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน - - - - - -
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111. การแจงเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 - - - - - -

112. การแจงเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงาน
ติดตอกันเกินกวาหนึ่งป

- - - - - -

113. การแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป - - - - - -

        พันจาโท                                                 ผูรายงาน

       (สุนันท    ทองหงํา)

     ปลัดเทศบาลตําบลนครไทย


