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เอกสารชี้แจงการทำบัญชีรายรับและรายจา่ยในการเลือกตั้ง(ส.ถ./ผ.ถ. 1/13) 
1. ใบเสร็จรับเงิน  บิลเงินสด  ใบสำคัญรับเงิน หรือใบรับรองการจ่ายเงิน ออกไดใ้นกรณี ดังน้ี 

1) ค่าใช้จ่ายในการสมัครรับเลือกตั้ง เช่น ค่าสมัคร ค่าถ่ายรูป ค่าใบรับรองแพทย์ ค่าถ่ายเอกสาร 
2) ค่าจ้างแรงงาน เช่น ค่าจ้างผู้ช่วยหาเสียง ค่าจ้างในการปิดป้ายโฆษณาหาเสียง ค่าจ้างแจกใบปลิว แผ่น

พับ(จังหวัดสุโขทัย 315 บาท/วัน)   
3) ค่าจ้างทำของ เช่น ค่าจ้างทำเสื้อ หมวก สำหรับผู้สมัครและผู้ช่วยหาเสียง 
4) ค่าโฆษณาในสื่อต่างๆ เช่น ค่าสื่อสิ่งพิมพ์ ค่าผลิตสื่อออกอากาศ 
5) ค่าจัดทำป้าย เอกสาร สิ่งพิมพ์ต่างๆ ที่ใช้ในการโฆษณาหาเสียง 
6) ค่าใช้จ่ายในการหาเสียงทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือค่าบริการทางอิเล็กทรอนิกส์  เช่น การจ้างทำ Website, 

Social media, YouTube, Application, E-mail, sms สื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่นทุกประเภท  
7) ค่าจัดซื้อหรือเช่าวัสดแุละอุปกรณ์สำหรับใช้ในการหาเสียง เช่น ค่าจัดซื้ออุปกรณ์สำนักงาน, ค่าเช่าเครื่อง

ขยายเสียง, ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
8) ค่าเช่าสถานที่และคา่ตกแต่งสถานที่ เช่น ค่าเช่าสำนักงานเพื่อเปน็ศนูย์รณรงค์หาเสียง ค่าเช่าสถานที่เพ่ือ

ปราศรัยหาเสียง 
9) ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง เพ่ือการหาเสียงเลือกตั้ง  เช่น ค่าเช่าหรือจ้างเหมารถยนต์ เรือยนต์หรือ

ยานพาหนะอื่น ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าเช่าที่พัก เพื่อการหาเสียงเลือกตั้ง 
10) ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า น้ำประปา โทรศัพท์ บริการทางไปรษณีย์ ที่เกี่ยวข้องกับการเลือกตั้ง 
11) ค่าใช้จ่ายสำหรับผู้ช่วยหาเสียง เช่น ค่าอบรม ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 
12) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการเลือกตั้ง ซึ่งไม่ขัดต่อกฎหมายหรือเป็นเหตุให้การเลือกตั้งไม่สุจริตและเที่ยงธรรม 

2. ในกรณีที่ใช้ ใบสำคัญรับเงิน ให้แนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนามาด้วย และต้อง 
   ให้ผู้รับเงินเซ็นชื่อตรงช่องผู้รับเงินทางด้านล่างให้เรียบร้อย 
3. ในกรณีที่ได้รับการสนับสนุนจากบุคคลอื่น  ให้เขียน ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน พร้อม สำเนาบัตรของผู้สนับสนุน 
แนบมากับบัญชีรายรบั และบัญชีรายจ่ายดว้ย ด้วย และต้องให้ผู้สนับสนุน เซ็นชื่อตรงช่องให้ผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน 
ทางด้านล่างให้เรียบร้อย 
 

1 
  

นายก อบต.  
 (1) ไม่เกิน 10 หมู่บ้าน   120,000 บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นบาทถ้วน) 
 (2) ตั้งแต่ 11-15 หมู่บ้าน   180,000 บาท (หนึ่งแสนแปดหมื่นบาทถ้วน) 
 (3) ตั้งแต่ 16 หมู่บา้นขึ้นไป   240,000 บาท (สองแสนสี่หมื่นบาทถ้วน) 

2 สมาชิกสภา อบต.  60,000 บาท (หกหมื่นบาทถ้วน) คิวอาร์โค้ด (QR Code) 
คู่มือการจัดทำบัญชีรายรับ
และรายจา่ยในการเลือกตั้ง

ท้องถิ่น 
การคำนวณค่าใช้จ่ายในการหาเสียงที่ต้องนำมาคิดเป็นค่าใช้จ่าย  
ให้เร่ิมตั้งแต่วันที่ กกต. ประกาศกำหนดให้มีการเลือกตั้งจนถึงวันเลือกตั้ง 
(ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2564  ถึงวัน 28 พฤศจกิายน 2564) 
 

**เตือนความจำ ค่าใช้จ่ายที่ใช้จ่ายในการหาเสียง ให้ผู้สมัครเก็บหลักฐาน เช่น ใบเสร็จรับเงิน  
บิลเงินสด  ใบสำคัญรับเงิน หรือใบรับรองการจ่ายเงิน  เพื่อประกอบการจัดทำบัญชี 
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ขั้นตอนการจัดทำบัญชี 
1. นำใบเสร็จรับเงิน  บิลเงนิสด  ที่มีขนาดเลก็กว่ากระดาษ A4 มาแปะกาวลงในกระดาษ A4 ให้เรยีบร้อย  
    โดยทำการแปะ 1ใบต่อ 1แผ่น เท่านั้น  
2. นำใบเสร็จรับเงิน  บิลเงนิสด  ใบสำคัญรับเงิน หรอืใบรับรองการจ่ายเงิน มาจัดเรยีงตามลำดับก่อนหลัง 
    ตามวันท่ี เรียงจากก่อนไปหลัง เพ่ือจัดทำบัญชีรายจ่าย หรือรายการคา่ใช้จ่าย ค้างจ่าย(คือรายการ
ค่าใชจ่้ายที ่
    เกี่ยวกับการเลือกตั้งที่จา่ยเงินเกิน วันท่ี 28 พ.ย. 64) ตามลำดับ 
3. การจดัทำบัญชรีายรับ บัญชีรายรับต้องมยีอดเงินมากกว่ารายการที่ใช้จ่ายไปทั้งหมด ในบัญชีรายจ่าย  
4. จัดทำ แบบบัญชีรายรับและรายจา่ยในการเลือกตั้ง ( ส.ถ./ผ.ถ. 1/13(ก) ) วันทีใ่นแบบ ให้ลง ณ วันที่มา
ยื่น  บัญชี ที่ สนง.กกต.จว.สุโขทัย (ที่ตั้งอยู่ฝังตรงขา้มสวนรุกฯ จ.) 

คำเตือน บทกำหนดโทษ 

➢ ผู้สมัครผู้ใดใช้จ่ายในการเลือกตั้งเกินจำนวนค่าใช้จ่ายที่กำหนดต้องระวางโทษจำคุกตั้งแต่ 1 -5 ปี หรือ
ปรับตั้งแต่ 20,000-100,000 บาท หรือปรับเป็น 3 เท่าของจำนวนเงินที่เกินจำนวนค่าใช้จ่ายที่กำหนด
แล้วแต่จำนวนใดจะมากกว่ากันหรือทั้งจำทั้งปรับและให้ศาลสั่งเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 10 ปี (ม.127) 

➢ ผู้สมัครผู้ใดไม่ยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายต่อ กกต. ภายในระยะเวลาที่กำหนดหรือจงใจยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 40 ,000 บาท หรือทั้งจำทั้ง
ปรับ และให้ศาลสั่งเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 5 ปี (ม.128 ว.1) 

➢ ผู้สมัครผู้ใดยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายเป็นเท็จ ต้องระวางโทษจำคุกตั้งแต่ 1-5 ปี และปรับตั้งแต่ 20,000-
100,000 บาท และให้ศาลสั่งเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 10 ปี (ม.128 ว.2) 

 

 

การยื่นบัญชีรายรับและรายจ่าย 
ผู้สมัครรับเลือกตั้งทุกคนจะต้องยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้ง
ประจำจังหวัด ต้องยื่น ภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 
 

หมายเหต ุ  หากท่านมีข้อสงสยัประการใดให้ สอบถามได้ที ่ 
กลุ่มงานสืบสวนสอบสวนและพรรคการเมือง  สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประจำจังหวัดสุโขทัย   โทร 055-651063 ต่อ 30   


