
คู่มอืส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

 

1. กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนครเดิฐ                          วันจนัทร ์ถงึ วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0-๕๕๖๐-๖๒๐๐                                                (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-๕๕๖๐-๖๒๐๐                                                ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

เว็บไซต์ :  http://www.nakorndert.go.th 

 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง รือ้ถอน หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร จะมีอายุตามที่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตเท่านัน้ 

ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงคจ์ะขอต่ออายุใบอนญุาตจะต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิน้อาย ุ

ถ้าใบอนุญาตใด ๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วน าใบรับแจง้ความนั้นไปยืน่ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อ

ขอใบแทนใบอนุญาตนัน้ 

ถ้าใบอนุญาตใด ๆ ช ารุดในสาระส าคัญ ใหน้ าใบอนุญาตที่ช ารุดนัน้ ไปยืน่ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอใบ

แทนใบอนญุาตนั้น 

 

 

 

๑. แจ้งให้พนกังานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่    กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนครเดฐิ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ 

อนุญาต แต่ในกรณีนีผู้้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก 

ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวนัเริม่ต้น 

และวันสิน้สดุการด าเนนิการดังกล่าว 

         2.  ช าระคา่ธรรมเนียมเม่ือด าเนินการตาม 1. และ 2.  

เรียบร้อยแล้วเจ้าพนกังานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็น 

หลักฐานการแจ้งภายในวันที่ไดร้ับแจง้ เม่ือเจ้าของอาคารได้รบัใบแจ้งแล้ว 

สามารถด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รือ้ถอน หรือเคลือ่นยา้ยอาคารได้ 

 

งำนที่ให้บริกำร      กำรต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงำนท่ีรับผดิชอบ      กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนครเดิฐ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ระยะเวลำเปดิให้บริกำร 
 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 

ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ ข้ันตอน 



 

 

ระยะเวลาการพจิารณา 1 วัน 

 

 

 

1. ส าเนาบตัรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา                                                    จ านวน 1 ฉบับ 

 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนา                                                     จ านวน 1 ฉบับ 

 3. ส าเนาเอกสารสทิธิ์ที่ดนิ พร้อมรับรองส าเนา(ถ่ายหา้มยอ่ หน้า-หลัง)                 จ านวน 1 ฉบับ 

 4. ใบอนุญาตฉบับจริง***                                                                         จ านวน 1 ฉบับ 

 5. แบบแปลนทีไ่ด้รบัอนุญาตจาก อบต.                                                         จ านวน 1 ฉบับ 

 ***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนติิบุคคล ใหแ้นบหนังสือรบัรองนติิบุคคล                     จ านวน 1 ฉบับ 

 

 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง                                                                              ฉบับละ  20 บาท 

2. ใบอนุญาตดดัแปลง                                                                             ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตรือ้ถอน                                                                               ฉบับละ 10 บาท 

4. ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย                                                                          ฉบับละ 10 บาท 

 

ถ้าการให้บรกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนครเดฐิ      โทรศัพท์ : 0-๕๕๖๐-๖๒๐๐ 

หรือ เว็บไซต ์:  http://www.nakorndert.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

ระยะเวลำ 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 

ค่ำธรรมเนียม 
 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 



 

 

                   ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร                                             แบบ ข.๕ 

              ดดัแปลงอำคำร ร้ือถอนอำคำร เคลื่อนท่ีอำคำร                     

                   ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และ 

                       ทำงเข้ำออกของรถเพ่ือใช้กำรอ่ืน 

                                                                 เขยีนที่....................................................................... 

                                                    วันที่................... เดือน...................................พ.ศ. .................. 

 ขา้พเจ้า............................................................................เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 

(ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 

    เป็นบุคคลธรรมดา อยูบ่้านเลขท่ี........................... หมู่ที่................ถนน.............................. 

ตรอก/ซอย........................ ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด........................... 

          เปน็นิตบิุคคลประเภท.......................................................จดทะเบียนเม่ือ............................. 

เลขทะเบียน............................................................มีส านักงานตั้งอยูเ่ลขท่ี............................................................ 

ตรอก/ซอย.............................................. ถนน................................................... หมู่ที่.......................................... 

ต าบล/แขวง............................................. อ าเภอ/เขต..........................................จงัหวัด....................................... 

โดย........................................................................................................... ผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลผู้ขอตอ่ 

ใบอนุญาต อยูบ่้านเลขท่ี.......................หมู่ที่ ............... ตรอก/ซอย................................. ถนน..............................

ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต..............................................จงัหวัด..................................... 

 ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต...................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิน่ ดงัต่อไปนี้ 

 ขอ้ ๑ อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต................................................................................................

ตามใบอนุญาตเลขท่ี.............................................ลงวันที่..................เดือน....................................พ.ศ. ..............

ที่บา้นเลขท่ี........................หมู่ที่..........ตรอก/ซอย....................................... ถนน.................................................

ต าบล/แขวง............................................ อ าเภอ/เขต..........................................จงัหวัด.......................................

โดย...............................................................เปน็เจ้าของอาคาร ในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1    

เลขท่ี............................................................เป็นที่ดินของ ................................................................................... 

          ขอ้ 2 เป็นอาคาร 

(๑) ชนิด....................................................จ านวน ............................ เพื่อใช้เป็น.................................... 

พื้นที่/ความยาว..............................โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน ..........................คัน 

พื้นที่.......................................................ตารางเมตร 

(๒) ชนิด....................................................จ านวน ............................ เพื่อใช้เป็น.................................... 

พื้นที่/ความยาว.............................. โดยมีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ........................คัน 

พื้นที่.......................................................ตารางเมตร 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

เลขที่รับ....................................... 

วันที่............................................ 

ลงชื่อ...........................ผู้รับค าขอ 



-๒- 

 

(๓) ชนิด...................................................จ านวน ............................. เพื่อใช้เปน็...................................... 

พื้นที่/ความยาว............................. โดยมีที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน ...........................คัน 

พื้นที่.......................................................ตารางเมตร 

 

 

 

 

 ก าหนดสิน้อายุใบอนุญาต วนัที่ ................... เดือน..................................................พ.ศ........................... 

ขอ้ ๓ เหตุที่ท าการก่อสร้างไม่เสรจ็ตามที่ไดร้ับใบอนุญาต เพราะ.............................................................. 

............................................................................................................................................................................ 

ขณะนีไ้ดด้ าเนินการไปแล้วถึง............................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................ 

จึงขอต่อใบอนุญาตอีก.................................................วัน 

 ขอ้ ๔ มี...........................................................เปน็ผู้ควบคุมงาน........................................................ 

เป็นผู้ออกแบบและค านวณ  

ขอ้ ๕  พร้อมค าขอนี ้ขา้พเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ มาด้วยแล้ว คอื 

(๑)  เอกสารแสดงการเปน็เจ้าของอาคาร จ านวน.................................................ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่อ

อาย ุ

ใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต)  

(๒) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร      (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเปน็ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

ดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถ ทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพื่อการอื่น) 

(๓) หนังสือแสดงความยนิยอมจากเจ้าของอาคาร               (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออาย ุ

ใบอนุญาตดดัแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพื่อการอื่น) 

(๔) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค ์    และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 

ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน  (กรณีที่นติิบุคคลเป็นผู้ขออนญุาต) 

(๕) หนังสือแสดงวา่เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเปน็ผู้ด าเนนิกจิการของนิติบุคคล    (กรณีทีน่ิติบุคคลเป็นผู้ 

ขออนุญาต) 

(๖) ใบอนุญาตตามขอ้ ๑ จ านวน............................. ฉบับ 

(๗) หนังสือแสดงความยนิยอมของผู้ควบคุมงาน ตามขอ้ ๓ จ านวน............................ฉบับ 

 

ความเห็นเจ้าหน้าที่............................................................ 

........................................................................................ 

........................................................................................ 



 

 

-๓- 

 

(๘) ส าเนาภาพถ่ายใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวชิาชีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุมงาน จ านวน....................ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด ..อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุมหรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(๙) เอกสารอืน่ ๆ (ถ้ามี)............................................................................................................................ 

 

           (ลายมือช่ือ)........................................................ 

                                                                       (......................................................) 

                                                                                 ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

              

 

หมำยเหตุ (๑) ข้อควำมใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำ   

             (๒) ใส่เครื่องหมำย ( ในช่องหน้ำข้อควำมท่ีต้องกำร 
 


