
1.2 ขั้นตอนและแนวทางปฏิบัติของผู้สูงอายุ 
ประกอบด้วย 

   1) ผู้ยื่นค าขอ หมายถึง ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติ
ตามที่ก าหนดขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุซึ่งต้องมาด้วย
ตนเอง  หรือ ในกรณีมีความจ า เป็น ไม่ส ามารถมา
ลงทะเบียนด้วยตนเองได้ ผู้สูงอายุสามารถมอบอ านาจ
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุแทนได้ 
   2) กรอกในค าขอตามแบบที่ก าหนด และยื่นค า
ขอต่อผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนเองมีชื่อ
อยู่ในทะเบียนบ้าน ตั้งแต่วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายนของ
ทุกปี ในวันและเวลาราชการ ณ สถานที่ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นก าหนด 

   3) หลักฐานประกอบการจดทะเบียน มีดังนี้ 
 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน

ของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา 

 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับในกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร 

   ในกรณีมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาลงทะเบียน
ได้ ผู้สูงอายุอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืน
เป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ 
   ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้าย
ทะเบียนบ้าน หากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพต้อง
ลงทะเบียนในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีชื่อ
อยู่ใหม่ โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เคยจ่ายเดิมต้อง
ด าเนินการจ่ายจนสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น ๆ ไป 

 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอฯ แทน) 
  4) การแจ้ งความจ านงรับเงินเบี้ยยั งชีพผู้สู งอายุ 
ประกอบด้วย 

 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

 ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุรับเงินสดด้วยตนเอง 
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หลักเกณฑ์ด าเนินการเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

เพ่ือให้การด าเนินงานในส่วนที่เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติในการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย คล่องตัว สะดวกรวดเร็ว บรรลุวัตถุประสงค์
และเกิดประสิทธิผลสูงสุดจึงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติ ดังนี้1. ขั้นตอนการจดทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสู้งอายุ โดยให้องค์การบริหารส่วนต าบล ดังนี้ 
  1.1 จัดท าประกาศและประชาสัมพันธ์ เขตพ้ืนที่
รับผิดชอบ เพื่อให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป
ในปีงบประมาณถัดไปมาจดทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ภายในเดือนตุลาคม – 
เดือนพฤศจิกายนของทุกป ี

  1.2 ก าหนดวันรับจดทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ สู งอ ายุ ใ นปี งบประมาณถัด ไป ภายใน เดื อน
พฤศจิกายนของทุกปี 

  1.3 ตรวจสอบรายชื่อ/คุณสมบัติ/หลักฐานผู้มีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ภายในเดือน
ธันวาคมของทุกปี 
  1.4 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในปีงบประมาณถัดไป ภายในวันที่ 7 มกราคมของทุกปี 
  1.5 รวบรวมจ านวนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในปี งบประมาณถัด ไป  ส่ ง ให้ ส า นั ก พัฒนาสั ง คม 
กรุงเทพมหานคร ภายในวันที่ 14 มกราคมของทุกปี 
  1.6 เริ่มจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนตุลาคมของ
ทุกปีเป็นต้นไป และจะได้รับทุกเดือนตามข้ันบันได 

2.  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   2.1 มีสัญชาติไทย และมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

   2.2 มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีที่ทะเบียน
ราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่1 
มกราคมของปีนั้น) 
   2.3 ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด
จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญ
พิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่
ได้ รั บ เ งิน เดื อน ค่ าตอบแทน รายได้ประจ า  หรื อ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการ และผู้ป่วย
เอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยและระเบียบ
กรุงเทพมหานคร 

  3.  ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนด ซึ่งต้องมาด้วย
ตนเองหรือในกรณีมีความจ าเป็นไม่สามารถมาจด
ทะเบียนด้วยตนเองได้ ผู้สูงอายุสามารถมอบอ านาจเป็น
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุแทนได้ โดยต้องกรอกรายละเอียดในแบบค า
ขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยั งชีพผู้สู งอายุ  ( เอกสาร
หมายเลข 1) และต้องน าหลักฐานเอกสารแสดงตน ดังนี้ 
  3.1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา 

  3.2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 

  3.3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับใน
กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
ผ่านธนาคาร 

   3.4 หนังสือมอบอ านาจ (เอกสารหมายเลข 2) พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ใน
กรณียื่นค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน) 
 

ปฏิทินขั้นตอนการด าเนินงานตามนโยบาย
ของรัฐบาลการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   1.1 ขั้นตอนและแนวทางปฏิบัติของเจ้าหน้าที่  
ประกอบด้วย 

   1) จัดท าประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ผู้สูงอายุทราบ
สิทธิของตนเอง 

  2) ลงทะเบียนตามวัน เวลา สถานที่ที่ก าหนด (ในวัน
และเวลาราชการ) 
  3) ให้ผู้สูงอายุละทะเบียน ตามแบบที่ก าหนด (แบบค า
ขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) ด้วยตนเอง หรือ
ในกรณีมีความจ าเป็นไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง
ได้ ผู้สูงอายุสามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ 
  4) ตรวจสอบหลักฐาน/คุณสมบัติผู้มีสิทธิจากข้อมูล
ทะเบียนราษฎร 

  5) ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(บริเวณส านักงานเขต) 
  6) รวบรวมจ านวนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ส่งให้ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร ภายในวันที่ 
14 มกราคม ของทุกปี 
  7) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จ่ายเป็นรายเดือน 
ตามระดับขั้นบัน ๆ ได โดยมี 2 แนวทาง ดังนี้ 

 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ
อ านาจจากผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นลาย
ลักษณ์อักษร 
 


