
 

ระเบียบวาระการประชุม 
การประชุมประจ าเดือนผู้บริหาร พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างฯ และพนักงานจ้างฯ อบต.เนินมะปราง 

ครั้งท่ี 10/2560 
วันท่ี 16  ตุลาคม  2560  เวลา 13.30 น. 

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลเนินมะปราง  อ าเภอเนินมะปราง  จังหวัดพิษณุโลก 
.................................................................................. 

เปิดประชุม เวลา 13.30 น. โดยนายป้อม  ยอดก่ิง   นายก อบต.เนินมะปราง 
 
ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
นายก อบต.   1.1 การถวายพระเพลงิพระบรมศพฯ 

- จากการประชุมคณะท างานในระดับอ าเภอและ อปท.ในแต่ละแห่งได้รับผิดชอบ
ในส่วนของการจัดงานที่แตกต่างกันไป ในส่วนของ อบต.เนินมะปราง มีหน้าที่งาน
จัดท าซุ้มถวายดอกไม้จันทน์ของภาคประชาชนในส่วนภูมิภาคในงานพระราชพิธีถวาย
พระเพลิงพระบรมศพพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ส่วนด้าน
อ านวยความสะดวก สถานที่จอดรถที่ทางอ าเภอเนินมะปรางได้ก าหนดไว้คือโรงเรียน
เนินมะปรางและที่ว่าการอ าเภอเนินมะปราง จะเป็นในส่วนของผู้สูงอายุและผู้ที่ไม่
สะดวกในการเดินจะมีรถรับส่งจากโรงเรียนเนินมะปรางส่งถึงหน้าวัดศรีมงคล                       
1.2 แนวทางการท างาน 

- ช่วงนี้เป็นช่วงสับเปลี่ยนเรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าการพัสดุจัดซื้อจัด
จ้างในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน อยากให้บุคลากรเข้ารับการอบรมเพื่อศึกษา
หาความรู้เกี่ยวกับระเบียบใหม่เพื่อเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ทุกคน 
เพื่อให้เกิดความถูกต้องเป็นไปแนวทางเดียวกัน 

ท่ีประชุมรับทราบ  ทราบ/ปฏิบัต ิ
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรบัรองรายงานการประชุม 

- ไม่มี 
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องเสนอเพื่อทราบและพจิารณา 

- ไม่มี 
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อทราบ 

๔.๑ เรื่องจากส านักปลัด อบต. 
เจ้าพนักงานธุรการฯ  - ตามที่ ได้มีการประชุมคณะกรรมการประเมินผลตามหลักเกณฑ์ของ อบต.                    

เนินมะปราง ผลการประชุมคณะกรรมการได้มีมติเห็นชอบให้หน่วยงาน อบต.                   
เนินมะปราง ด าเนินการจัดเตรียมเอกสารที่ตรวจประเมิน LPA ไว้ให้คณะกรรมการ
ตรวจก่อนที่ทางจังหวัดจะมาตรวจ ซึ่งถ้ามีมติแบบนี้แล้วขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่
รับผิดชอบทุกงานจะต้องเตรียมเอกสารตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปเพราะการประชุมของ
คณะกรรมการชุดนี้จะมีการประชุมปีละสองครั้งคือครึ่งปีแรกและครึ่งปีหลัง แจ้งให้
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบทุกท่านได้จัดเตรียมเอกสารเพื่อให้คณะกรรมการได้ตรวจ 

/ปลัค อบต... 
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ปลัด อบต.   - เรื่องนี้ เพื่อเป็นการให้เราเตรียมเอกสารให้พร้อมเพื่อรอจังหวัดมาตรวจหรือตรวจเอง 

ว่าได้ด าเนินการหรือยัง เพราะฉะนั้นทุกคนทุกต าแหน่งและทุกกอง/ส่วน ให้ไปติดตาม
ควรจะมีตัวช้ีวัดติดตามไว้ด้วย ครั้งนี้ให้เก็บตั้งแต่เริ่มด าเนินการตั้งแต่ต้นปีเพื่อจะได้
เป็นการกระตุ้นและมกีารปรับปรงุแก้ไขเอกสารที่ยังไม่ครบถ้วนเพื่อความเป็นมาตรฐาน
งานของเราเองด้วยและคณะกรรมการก็สามารถตรวจได้ 
๔.2 เรื่องจากกองคลัง 
1. การยื่นภาษีบ ารุงท้องที่ (รอบปี 2561 – 2564) 

ผช.จพง.จัดเก็บฯ  - ในส่วนของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ ขอแจ้งเรื่องการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ 
เสียภาษีบ ารุงท้องที่ รอบปี 2561-2564 ซึ่งจะมีการส ารวจและประเมินภาษีบ ารุง
ท้องที่ทุกรอบ 4 ปี และให้เจ้าของที่ดินที่มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดง
รายการที่ดิน (ภบท.5) ภายในเดือนมกราคมของปีแรก ที่มีการตีราคาปานกลางของ
ที่ดิน และแบบแสดงรายการที่ยื่นไว้นั้นได้ใช้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ปี ทั้งนี้ได้มีการ
แตง่ตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานรับส ารวจแบบแสดงรายการที่ดิน เจ้าพนักงานประเมินและ
เจ้าพนักงานส ารวจ 
- ส าหรับเอกสารที่ต้องน ามาแสดงได้แก่ ส าเนาหลักฐานการครอบครองที่ดิน เช่น 
โฉนด น.ส.3 สปก. จ านวน 1 ฉบับ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนา
ทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 1 ฉบับ (กรณียื่นแทนให้ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาแสดง 1 ฉบับ) 
๔.3 เรื่องจากกองช่าง 
 - ไม่มี 

ท่ีประชุมรับทราบ  ทราบ/ปฏิบัต ิ
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องเพื่อพิจารณา 

5.๑ เรื่องจากส านักปลัด อบต. 
2) การจัดท าเอกสารเพื่อรับตรวจประเมินโบนัสฯ 

นักทรัพยากรบุคคล  - จากที่ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองทางปลัดได้แจ้งว่า ทางจังหวัดจะมาตรวจ 
เอกสารโบนัส ปี 2560 ภายในเดือนตุลาคมนี้ ไม่ก่อนก็หลังจากงานราชพิธีฯ ให้แต่ละ
ส่วนเตรียมเอกสารรับการตรวจทางงานบริหารงานบุคคลจะแจกแบบแต่ละด้านให้
ผู้รับผิดชอบเพื่อด าเนินการจัดท าเอกสารในการรับตรวจ 

ปลัด อบต.   - ได้รับแจ้งจากจังหวัด จะตรวจประมาณกลางเดือนแต่อาจจะเลื่อนขอให้ทบทวนการ 
เตรียมการจัดท าเอกสารเพื่อรับการตรวจให้พร้อม ขอให้ทุกคนช่วยกันในการจัดท า
เอกสาร 

ท่ีประชุมรับทราบ  ทราบ/ปฏิบัต ิ
 

5.2 เรื่องจากกองคลัง 
- ไม่มี 
 

5.3 เรื่องจากกองช่าง 
- ไม่มี 
 

/ระเบียบวาระ... 
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ระเบียบวาระที่ 6 เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 
รองนายก อบต.   - ขอขอบคุณทุกคนที่เข้าร่วมประชุมในครั้งนี้ จากการที่ประชุมกันไปก็ขอให้ถือปฏิบัติ  

ด้านไหนมีปัญหาอุปสรรคไม่สามารถด าเนินการได้ก็ให้รายงานให้ปลัดทราบเพื่อที่จะได้
หารือผู้บริหาร 

ท่ีประชุมรับทราบ  ทราบ/ปฏิบัต ิ
 
ปิดระชุมเวลา       15.00      น. 

 

        (ลงช่ือ)           ปิยภรณ์  ทองเช้ือ                 ผู้จดรายงานการประชุม 
                                            (นางปิยภรณ์  ทองเช้ือ) 

นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัตกิาร 
 

 

      (ลงช่ือ)     นางศรัญญา   จากผา       ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                           (นางศรัญญา    จากผา) 

ปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลเนินมะปราง 
 

 
 


