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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 
� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป(ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
 

� หลักเกณฑ+ วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ใบอนุญาตก�อสรHางดัดแปลงหรือเคลื่อนยHายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร 
(ตามมาตรา 22) ใหHใชHไดHตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวHในใบอนุญาตถHาผูHไดHรับใบอนุญาตประสงค�จะขอต�ออายุใบอนุญาตจะตHอง
ย่ืนคํา  ขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือไดHย่ืนคําขอดังกล�าวแลHวใหHดําเนินการต�อไปไดHจนกว�าเจHาพนักงานทHองถ่ินจะสั่ง 
ไม�อนุญาตใหHต�ออายุใบอนุญาตนั้น 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขอต�ออายุใบอนุญาต
พรHอมเอกสาร 
 

1 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต�ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตว�าถึงข้ันตอน
ใดและแจHงใหHผุHขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

- ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน 
 



๒ 
 

� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสรHาง
อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนยHายอาคารดัดแปลงหรือใชHที่จอด
รถท่ีกลับรถและทางเขHาออกของรถเพ่ือ
การย่ืน (แบบ ข. 5) 

1 - ชุด - 

2) สําเนาใบอนุญาตก�อสรHางดัดแปลงร้ือ
ถอนหรือเคลื่อนยHายอาคารแลHวแต�กรณี 

- 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของผูHควบคุม
งาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เปYนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 - ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผูHควบคุม
งาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เปYนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาปZตยกรรมควบคุม) 

1 - ชุด - 

 
� ช�องทางการร�องเรียน 

1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 

2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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