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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขอใบรับรองการก�อสร�าง  ดัดแปลง  หรือเคลือ่นย�ายอาคารตามมาตรา 32 
 

� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป&ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
 

� หลักเกณฑ) วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   เม่ือผูHไดHรับใบอนุญาตใหHก�อสรHาง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยHายอาคารประเภทควบคุมการใชH หรือผูHแจHงตาม
มาตรา 39 ทวิ ไดHกระทําการดังกล�าวเสร็จแลHว ใหHแจHงเปWนหนังสือใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินทราบตามแบบที่เจHาพนักงาน 
ทHองถ่ินกําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการก�อสรHาง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยHายอาคารนั้นใหHแลHวเสร็จภายในสามสิบวันนับแต�
วันที่ไดHรับแจHง 
  ถHาเจHาพนักงานทHองถ่ินไดHทําการตรวจสอบแลHวเห็นว�าการก�อสรHาง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยHายอาคารนั้น 
เปWนไปโดยถูกตHองตามท่ีไดHรับใบอนุญาตหรือที่ไดHแจHงไวHตามมาตรา 39 ทวิ แลHว ก็ใหHออกใบรับรองใหHแก�ผูHไดHรับใบอนุญาต 
หรือผูHแจHงตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือใหHมีการใชHอาคารนั้นตามท่ีไดHรับใบอนุญาต หรือท่ีไดHแจHงไวHตามมาตรา 39 ทวิ ไดH 
 

� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจHงและเสียค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
อาคารท่ีก�อสรHางแลHวเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจHงใหHผูHขอมารับ
ใบน.1 

7 วัน ส�วนโยธา  
อบต.เนินเพ่ิม 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 



๒ 
 

 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบคําขอใบรับรองการ
ก�อสรHางอาคารดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยHายอาคาร (แบบข.๖) 

1 0 ชุด  

2) ใบอนุญาตก�อสรHางอาคารเดิมที่
ไดHรับอนุญาตหรือใบรับแจHง 

1 0 ชุด  

3) หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจHาของอาคาร (กรณีผูH
ครอบครองอาคารเปWนผูHขอ
อนุญาต) 

1 0 ชุด  

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชHอาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใชHไดHรับใบรับรองหรือไดHรับ
ใบอนุญาตเปล่ียนการใชHอาคาร
มาแลHว) 

1 0 ชุด  

5) หนังสือรับรองของผูHควบคุมงาน
รับรองว�าไดHควบคุมงานเปWนไป
โดยถูกตHองตามท่ีไดHรับ
ใบอนุญาต 

1 0 ชุด  
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� ช�องทางการร�องเรียน 
 

1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 

2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 

 


