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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา  21 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป&ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
 

� หลักเกณฑ* วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะก�อสรHางอาคารตHองไดHรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ินโดยเจHาพนักงานทHองถ่ินตHองตรวจ 
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจHงคําสั่ง ไม�อนุญาตพร HอมดHวยเหตุผลใหHผูHขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน
นับแต�วันที่ไดHรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปWนที่เจHาพนักงานทHองถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตไดH
ภายในกําหนดเวลาใหHขยายเวลาออกไปไดHอีกไม�เกิน 2  คราว  คราวละไม�เกิน  45  วัน  แต�ตHองมีหนังสือแจHงการขยายเวลา
และเหตุจําเปWนแต�ละคราวใหHผูHขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดHขยายเวลาไวHน้ันแลHวแต�กรณี 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนคําขออนุญาตก�อสรHาง
อาคารพรHอมเอกสาร 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 



๒ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจHงใหHผูHขอมารับ
ใบอนุญาตก�อสรHางอาคาร 
(น.1) 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบคําขออนุญาตก�อสรHางอาคาร  (แบบข. 1) 1 0 ชุด - 
2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าตHนฉบับ

ทุกหนHาพรHอมเจHาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนHากรณีผูHขออนุญาตไม�ใช�เจHาของที่ดินตHอง
มีหนังสือยินยอมของเจHาของที่ดินใหHก�อสรHาง
อาคารในที่ดิน 
 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHขอ
อนุญาต) 



๓ 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) ใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุ
หรือใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) พรHอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบ
ทHาย (กรณีอาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHขอ
อนุญาต) 

4) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมีหนังสือมอบ
อํานาจติดอากรแสตมป]๓๐บาทพรHอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสาํเนาทะเบียนบHาน
หรือหนังสือเดินทางของผูHมอบและผูHรับมอบ
อํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHขอ
อนุญาต) 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน
บHานของผูHมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูHรับ
มอบอํานาจเจHาของที่ดิน (กรณีเจHาของท่ีดินเปWน
นิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHขอ
อนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมใหHชิดเขตที่ดินต�างเจHาของ (กรณี
ก�อสรHางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHขอ
อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูHออกแบบพรHอม
สําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
สถาป̂ตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปWนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาป̂ตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูHออกแบบพรHอม
สําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปWนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนที่มีลายมือชื่อพรHอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและวิศวกร
ผูHออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

10) รายการคํานวณโครงสรHางแผ�นปกระบุช่ือ
เจHาของอาคารชื่ออาคารสถานท่ีก�อสรHางชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของวิศวกรผูHคํานวณพรHอมลงนาม
ทุกแผ�น          (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก�อสรHางดHวยวสัดุถาวรและทนไฟ

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 



๔ 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เปWนส�วนใหญ�) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู�
ในบริเวณที่ตHองมีการคํานวณใหHอาคารสามารถ
รับแรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหวไดHตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนักความ
ตHานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการตHานทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผ�นดินไหวพ.ศ. 2540 ตHองแสดง
รายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสรHาง 

11) กรณีใชHหน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช�นใชHค�า 
fc > 65 ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. ใหH
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดH
วิศวกรผูHคํานวณและผูHขออนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

12) กรณีอาคารที่เขHาข�ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
48 พ.ศ. 2540 ตHองมีระยะของคอนกรีตที่หุHม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุHมเหล็กไม�นHอยกว�าที่
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดH
ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

13) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงานของสถาปนิกผูH
ควบคุมการก�อสรHางพรHอมสําเนาใบอนุญาตเปWน
ผูHประกอบวิชาชพีสถาป^ตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ตHองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 

14) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงานของวิศวกรผูH
ควบคุมการก�อสรHางพรHอมสําเนาใบอนุญาตเปWน
ผูHประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ตHองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผูHออกแบบ
และควบคุม
งาน) 
 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 
 



๕ 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

16) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบปรับอากาศ 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบไฟฟgา 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบปgองกัน
เพลิงไหมH 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบบําบัดน้าํ
เสียและการระบายน้าํทิ้ง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบประปา 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูHออกแบบระบบลิฟต� 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตHอง
ย่ืนเพิ่มเติม
สําหรับกรณีเปWน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 



๖ 
 

 
� ช�องทางการร�องเรียน 

 
1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                

หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 

2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 


