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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขออนุญาตเคล่ือนย�ายอาคาร 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป$ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
 

� หลักเกณฑ( วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะเคลื่อนยHายอาคารตHองไดHรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ินโดยเจHาพนักงานทHองถ่ินตHองตรวจ 
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจHงคําสั่งไม�อนุญาต พรHอมดHวยเหตุผลใหHผูHขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน
นับแต�วันที่ไดHรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปWนที่เจHาพนักงานทHองถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตไดH
ภายในกําหนดเวลาใหHขยายเวลาออกไปไดHอีกไม�เกิน  2 คราว  คราวละไม�เกิน 45 วัน แต�ตHองมีหนังสือแจHงการขยายเวลา
และเหตุจําเปWนแต�ละคราวใหHผูHขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดHขยายเวลาไวHนั้นแลHวแต�กรณี 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาตเคลื่อนยHาย
อาคารพรHอมเอกสาร 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจHงใหHผูHขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนยHายอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตเคลื่อนยHายอาคาร 
(แบบ ข. 2) 
 

1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าตHนฉบับทุกหนHาพรHอม
เจHาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนHากรณีผูHขออนุญาตไม�ใช�
เจHาของท่ีดินตHองมีหนังสือยินยอม
ของเจHาของที่ดินใหHเคลื่อนยHาย
อาคารไปไวHในที่ดิน 

0 1 ชุด - 

3) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมป] 30 บาทพรHอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียน
บHานหรือหนังสือเดินทางของผูHมอบ
และผูHรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจHาของที่ดิน 
(กรณีผูHขออนุญาตไม�ใช�เจHาของ
ที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประชาชนและสาํเนา
ทะเบียนของผูHมีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูHรับมอบอํานาจเจHาของ
ที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปWนเจHาของ
ที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูHออกแบบพรHอมสําเนาใบอนุญาต
เปWนผูHประกอบวิชาชพี
สถาป̂ตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปWน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาป^ตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูHออกแบบพรHอมสําเนาใบอนุญาต
เปWนผูHประกอบวิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีที่เปWนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

9) รายการคํานวณโครงสรHางพรHอมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผูHออกแบบ 

1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปWนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปWนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาป^ตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
 

� ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                 

หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 
 

2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 
 

 


