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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช ทีจ่อดรถที่กลับรถ และทางเข า – ออก เพ่ือการอืน่   
                       ตามมาตรา 34 

 
� หน�วยงานเจ าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป,ดให บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
   

� หลักเกณฑ/ วิธีการ เงื่อนไข(ถ ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    
  หHามมิใหHเจHาของหรือผูHครอบครองอาคารท่ีตHองมีพื้นที่หรือส่ิงที่สรHางข้ึนเพื่อใชHเปTนท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและ
ทางเขHาออกของรถตามที่ระบุไวHในมาตรา  8)9  (ดัดแปลงหรือใชHหรือยินยอมใหHบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชHท่ีจอดรถ   ท่ีกลับรถ
และทางเขHาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืนท้ังนี้  ไม�ว�าท้ังหมดหรือบางส�วนเวHนแต�จะไดHรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ิน 
   ขHอหHามตามวรรคหน่ึง  ใหHถือว�าเปTนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย�น้ันโดยตรงตราบที่อาคารน้ันยังมีอยู�  
ทั้งนี้  ไม�ว�าจะมีการโอนที่จอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขHาออกของรถนั้นต�อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม�ก็ตาม 
 

� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขออนุญาตดัดแปลงพรHอม
เอกสาร 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 
 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 



๒ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจHงใหHผูHขอมารับ
ใบอนุญาตก�อสรHางอาคาร 
(น.1) 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชHท่ี
จอดรถที่กลับรถและทางเขHาออก
ของรถเพื่อการอ่ืน (แบบ ข. 4) 

1 0 ชุด - 



๓ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าตHนฉบับทุกหนHาพรHอม
เจHาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนHา 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจHาของที่ดินที่
ใหHใชHเปTนที่จอดรถ (กรณีผูHขอ
อนุญาตไม�ใช�เจHาของที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจHาของที่ดิน 
(กรณีผูHขออนุญาตไม�ใช�เจHาของ
ที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และทะเบียนบHานของผูHมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูHรับมอบ
อํานาจเจHาของที่ดิน (กรณีนิติ
บุคคลเปTนเจHาของที่ดิน) 

0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูHออกแบบและคํานวณ (กรณีเปTน
สิ่งท่ีสรHางข้ึนเปTนอาคารเพื่อใชH
เปTนท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพสถาป̂ตยกรรมควบคุมของ
ผูHออกแบบสถาป^ตยกรรม (กรณีที่
เปTนสิ่งที่สรHางข้ึนเปTนอาคารเพื่อ
ใชHเปTนท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปTนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปTนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาป^ตยกรรม
ควบคุม) 
 

1 0 ชุด - 



๔ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณโครงสรHางพรHอม
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูHออกแบบ (กรณีท่ีเปTนสิ่ง
ที่สรHางข้ึนเปTนอาคารเพ่ือใชHเปTนท่ี
จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตก�อสรHางอาคาร
หรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยHายอาคารหรือเปลี่ยนการ
ใชHอาคาร 

1 0 ชุด - 

 
� ช�องทางการร องเรียน 

 
1) 

 
ช�องทางการร องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                 
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 
 

2) ช�องทางการร องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 

 
 

 


