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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การแจ�งก�อสร�างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป%ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ) วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะก�อสรHางอาคารโดยไม�ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ินก็ไดHโดยการแจHงต�อเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผูHแจHงไดHดําเนินการแจHงแลHวเจHาพนักงานทHองถ่ินตHองออกใบรับแจHงตามแบบท่ีเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินกําหนดเพ่ือเปWนหลักฐานการแจHงใหHแก�ผูHน้ันภายในวันท่ีไดHรับแจHงในกรณีที่เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจพบในภายหลังว�า
ผูHแจHงไดHแจHงขHอมูลหรือย่ืนเอกสารไวHไม�ถูกตHองหรือไม�ครบถHวนตามที่ระบุไวHในมาตรา 39 ทวิ ใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีอํานาจ
สั่งใหHผูHแจHงมาดําเนินการแกHไขใหHถูกตHองหรือครบถHวนภายใน 7  วันนับแต�วันท่ีไดHรับแจHงคําสั่งดังกล�าวและภายใน 120 วัน
นับแต�วันที่ไดHออกใบรับแจHงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต�วันที่เริ่มการก�อสรHางอาคารตามท่ีไดHแจHงไวHถHาเจHาพนักงานทHองถ่ิน
ไดHตรวจพบว�าการก�อสรHางอาคารท่ีไดHแจHงไวHแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารที่ไดHยื่นไวHตามมาตรา 39 ทวิ ไม�ถูกตHองตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขHอบัญญัติทHองถ่ินท่ีออก
ตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขHองใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีหนังสือแจHงขHอทักทHวงใหHผูHแจHงตามมาตรา 39 ทวิ
ทราบโดยเร็ว 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจHงก�อสรHางอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจHง 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 



๒ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารระกอบการ
แจHง 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

4) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจHงผูHยื่นแจHงทราบ 
 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบการแจHงก�อสรHางอาคาร
ตามที่เจHาพนักงานทHองถ่ินกําหนด
และกรอกขHอความใหHครบถHวน 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าตHนฉบับทุกหนHาพรHอม
เจHาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนHากรณีผูHแจHงไม�ใช�เจHาของ
ที่ดินตHองมีหนังสือยินยอมของ
เจHาของท่ีดินใหHก�อสรHางอาคารใน
ที่ดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 

3) ใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาตใหHใชH
ที่ดินและประกอบกิจการ (ส�วน
ขยาย) พรHอมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบทHาย (กรณีอาคารอยู�ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 

4) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมป_ 30 บาทพรHอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสาํเนา
ทะเบียนบHานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูHมอบและผูHรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบHานของผูHมี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูHรับ
มอบอํานาจเจHาของที่ดิน (กรณี
เจHาของท่ีดินเปWนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 

6) หนังสือยินยอมใหHชิดเขตที่ดินต�าง
เจHาของ (กรณีก�อสรHางอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ 
ผูHแจHงก�อสรHางอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูHออกแบบพรHอมสําเนา
ใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
สถาป̀ตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูHออกแบบพรHอมสําเนา

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 



๔ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

9) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงาน
ของวิศวกรผูHควบคุมการก�อสรHาง
พรHอมสําเนาใบอนุญาตเปWนผูH
ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตHองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงาน
ของสถาปนิกผูHควบคุมการ
ก�อสรHางพรHอมสําเนาใบอนุญาต
เปWนผูHประกอบวิชาชพี
สถาป̀ตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ตHองมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรHอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผูHออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

12) รายการคํานวณโครงสรHางแผ�นปก
ระบุชื่อเจHาของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก�อสรHางชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�
ของวิศวกรผูHคํานวณพรHอมลงนาม
ทุกแผ�น (กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารที่ก�อสรHางดHวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปWนส�วน
ใหญ�) กรณีอาคารบางประเภทที่
ต้ังอยู�ในบริเวณท่ีตHองมีการ
คํานวณใหHอาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหว
ไดHตามกฎกระทรวงกําหนดการ
รับน้ําหนักความตHานทานความ

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 



๕ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

คงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการตHานทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ�นดินไหว
พ.ศ. 2550 ตHองแสดง
รายละเอียดการคํานวณการ
ออกแบบโครงสรHาง 

13) กรณีใชHหน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เช�นใชHค�า fc > 65 
ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. 
ใหHแนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ไดHวิศวกรผูHคํานวณและผูHขอ
อนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

14) กรณีอาคารที่เขHาข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตHองมีระยะของคอนกรีต
ที่หุHมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุHม
เหล็กไม�นHอยกว�าที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่
เช่ือถือไดHประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณ
งานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูHออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 
 



๖ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

17) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูHออกแบบระบบไฟฟhา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูHออกแบบระบบปhองกัน
เพลิงไหมH (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูHออกแบบระบบบําบัดน้ํา
เสียและการระบายน้าํทิ้ง (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูHออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูHออกแบบระบบลิฟต� 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับกรณี
เปWนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผูHออกแบบ)) 

 
 
 
 
 
 



๗ 

 

� ช�องทางการร�องเรียน 
 

1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก  เลขที่  ๓๖๙                 
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
เว็ปไซต�  www.noenphoem.go.th 
 

2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 

 


