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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การแจ�งเคลือ่นย�ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป%ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ) วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะเคลื่อนยHายอาคารโดยไม�ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ินก็ไดHโดยการแจHงต�อ 
เจHาพนักงานทHองถ่ินตามทวิ เม่ือผูHแจHงไดHดําเนินการแจHงแลHวเจHาพนักงานทHองถ่ินตHองออกใบรับแจHงตามแบบที่เจHาพนักงาน
ทHองถ่ินกําหนดเพ่ือเปWนหลักฐานการแจHงใหHแก�ผูHนั้นภายในวันที่ไดHรับแจHงในกรณีที่เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจพบในภายหลังว�า
ผูHแจHงไดHแจHงขHอมูลหรือย่ืนเอกสารไม�ถูกตHอง หรือไม�ครบถHวนตามท่ีระบุไวHในมาตรา 39 ทวิ ใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีอํานาจ
สั่งใหHผูHแจHงมาดําเนินการแกHไขใหHถูกตHองหรือครบถHวนภายใน 7  วันนับแต�วันท่ีไดHรับแจHงคําสั่งดังกล�าวและภายใน  120 วัน
นับแต�วันที่ไดHออกใบรับแจHงตามมาตรา  39 ทวิ หรือนับแต�วันที่เริ่มการเคลื่อนยHายอาคารตามท่ีไดHแจHงไวHถHาเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินไดHตรวจพบว�าการเคลือ่นยHายอาคารที่ไดHแจHงไวHแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
คํานวณของอาคารท่ีไดHยื่นไวHตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม�ถูกตHองตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวงหรือขHอบัญญัติ
ทHองถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขHองใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีหนังสือแจHงขHอทักทHวงใหHผูHแจHงตาม
มาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจHงเคลื่อนยHายอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจHง 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจHง 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 



๒ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 
 

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

4) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจHงผูHยื่นแจHงทราบ 
 
 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบการแจHงเคลื่อนยHายอาคาร
ตามที่เจHาพนักงานทHองถ่ินกําหนด
กรอกขHอความใหHครบถHวน 
 

1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าตHนฉบับทุกหนHาพรHอม
เจHาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนHากรณีผูHแจHงไม�ใช�เจHาของ
ที่ดินตHองมีหนังสือยินยอมของ
เจHาของท่ีดินใหHก�อสรHางอาคารใน
ที่ดิน 

0 1 ชุด - 

3) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมป_ 30 บาทพรHอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสาํเนา
ทะเบียนบHานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูHมอบและผูHรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจHาของที่ดิน 
(กรณีผูHขออนุญาตไม�ใช�เจHาของ
ที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประชาชนและสาํเนา
ทะเบียนบHานของผูHมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูHรับมอบ
อํานาจเจHาของที่ดิน (กรณีนิติ
บุคคลเปWนเจHาของที่ดิน) 

0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูHออกแบบพรHอมสําเนา
ใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
สถาป̀ตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เปWนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาป`ตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูHออกแบบพรHอมสําเนา
ใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปWน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

1 0 ชุด - 



๔ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

9) รายการคํานวณโครงสรHางพรHอม
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูHออกแบบ 

1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปWนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผูH
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปWนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาป`ตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
� ช�องทางการร�องเรียน 

 
1) ช�องทางการร�องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 

หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท� 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. รHองเรียนดHวยตนเอง 
5. ตูHรับฟ̀งความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ดHานหนHาท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

 
2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 


