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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การแจ�งดัดแปลงอาคารตามาตรา 39 ทวิ 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป&ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ) วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม�ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจHาพนักงานทHองถ่ินก็ไดHโดยการแจHงต�อ                       
เจHาพนักงานทHองถ่ินตามมาตรา  ๓๙ ทวิ  เม่ือผูHแจHงไดHดําเนนิการแจHงแลHวเจHาพนักงานทHองถ่ินตHองออกใบรับแจHงตามแบบที่
เจHาพนักงานทHองถ่ินกําหนดเพื่อเปWนหลักฐานการแจHงใหHแก�ผูHนั้นภายในวันที่ไดHรับแจHงในกรณีท่ีเจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจพบ
ในภายหลังว�าผูHแจHงไดHแจHงขHอมูลหรือย่ืนเอกสารไวHไม�ถูกตHองหรือไม�ครบถHวนตามท่ีระบุไวHในมาตรา  ๓๙  ทวิ  ใหHเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินมีอํานาจสั่งใหHผูHแจHงมาดําเนินการแกHไขใหHถูกตHองหรือครบถHวนภายใน  ๗  วันนับแต�วันที่ไดHรับแจHงคําสั่งดังกล�าวและ
ภายใน  ๑๒๐  วันนับแต�วันทีไ่ดHออกใบรับแจHงตามมาตรา  ๓๙  ทวิ  หรือนับแต�วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดHแจHงไวH
ถHาเจHาพนักงานทHองถ่ินไดHตรวจพบว�าการดัดแปลงอาคารที่ไดHแจHงไวHแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดHยื่นไวHตามมาตรา  ๓๙  ทวิ  ไม�ถูกตHองตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง
หรือขHอบัญญัติทHองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขHองใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีหนังสือแจHงขHอทักทHวง
ใหHผูHแจHงตามมาตรา  ๓๙  ทวิ  ทราบโดยเรว็ 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจHงดัดแปลงอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจHง 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจHง 
 

2 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 



๒ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใชH
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าดHวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสรHางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขHองเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

4) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจHงผูHยื่นทราบ 
 

35 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบการแจHงดัดแปลงอาคารตามที่เจHา
พนักงานทHองถ่ินกําหนดและกรอก
ขHอความใหHครบถHวน 
 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 



๓ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจHงก�อสรHาง
อาคารเดิมที่ไดHรับอนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ตHนฉบับทุกหนHาพรHอมเจHาของที่ดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนHากรณีผูHแจHง
ไม�ใช�เจHาของที่ดินตHองมีหนังสือยินยอม
ของเจHาของที่ดินใหHก�อสรHางอาคารใน
ที่ดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

4) ใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พรHอมเง่ือนไขและ
แผนผังที่ดินแนบทHาย (กรณีอาคารอยู�
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

5) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมป` 30 บาท
พรHอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบHานหรือหนังสือ
เดินทางของผูHมอบและผูHรับมอบ
อํานาจ 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบHานของผูHมีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูHรับมอบอํานาจเจHาของ
ที่ดิน (กรณีเจHาของที่ดินเปWนนิติบุคคล) 
 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

7) หนังสือยินยอมใหHชิดเขตที่ดินต�าง
เจHาของ (กรณีก�อสรHางอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงดัดแปลง
อาคาร) 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูHออกแบบ
พรHอมสําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบ
วิชาชีพสถาปaตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 
 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 



๔ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูHออกแบบ
พรHอมสําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงานของ
วิศวกรผูHควบคุมการก�อสรHางพรHอม
สําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตHองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

11) หนังสือยินยอมเปWนผูHควบคุมงานของ
สถาปนิกผูHควบคุมการก�อสรHางพรHอม
สําเนาใบอนุญาตเปWนผูHประกอบวิชาชีพ
สถาปaตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ตHองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พรHอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ
ที่อยู�ของสถาปนิกและวิศวกร
ผูHออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

13) รายการคํานวณโครงสรHางแผ�นปกระบุ
ชื่อเจHาของอาคารชื่ออาคารสถานท่ี
ก�อสรHางชื่อคุณวุฒิที่อยู�ของวิศวกรผูH
คํานวณพรHอมลงนามทุกแผ�น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารที่ก�อสรHางดHวยวัสดุถาวรและทน
ไฟเปWนส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีตHองมีการ
คํานวณใหHอาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหวไดHตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนัก
ความตHานทานความคงทนของอาคาร
และพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการ
ตHานทานแรงสั่นสะเทือนของ

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 



๕ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แผ�นดินไหวพ.ศ. 2550 ตHองแสดง
รายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสรHาง 

14) กรณีใชHหน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใชHค�า fc > 65 ksc. หรือค�า fc’> 
173.3 ksc. ใหHแนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือไดH
วิศวกรผูHคํานวณและผูHขออนุญาตลง
นาม 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

15) กรณีอาคารที่เขHาข�ายตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตHองมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุHมเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุHมเหล็กไม�นHอยกว�าที่กําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดH
ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

16) แบบแปลนและรายการคํานวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูHออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูHออกแบบระบบไฟฟiา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด



๖ 

 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูHออกแบบระบบปiองกันเพลิงไหมH 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูHออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการ
ระบายนํ้าท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูHออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

22) หนังสือรับรองของผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูHออกแบบระบบลิฟต� (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ตHองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปWนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ (เอกสาร
ในส�วนของ
ผูHออกแบบ)) 

 
 
 
 
 



๗ 

 

� ช�องทางการร�องเรียน 
 

1) ช�องทางการร�องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท�  0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. รHองเรียนดHวยตนเอง 
5. ตูHรับฟaงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ดHานหนHาท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

 
2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 


