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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน :    การแจ�งถมดิน 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป$ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ' วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   
  1.การถมดินที่ตHองแจHงต�อเจHาพนักงานทHองถ่ินจะตHองมีองค�ประกอบที่ครบถHวน  ดังน้ี 
             1.1 การดําเนินการถมดินน้ันจะตHองเปSนการดําเนินการในทHองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใชHบังคับไดHแก� 
                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพัทยา 
                4) องค�กรปกครองส�วนทHองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
                5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหHใชHบังคับกฎหมายว�าดHวยการควบคุมอาคาร 
                6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าดHวยการผังเมือง 
               7) ทHองที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหHใชHบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชHกับกรณี
องค�การบริหารส�วนทHองถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
             1.2 การดําเนินการถมดินเขHาลักษณะตามมาตรา 26 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค�จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว�าระดับที่ดินต�างเจHาของท่ีอยู�ขHางเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกว�าที่เจHาพนักงานทHองถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจHาพนักงานทHองถ่ินจะตHองไม�
เปSนการขัดหรือแยHงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
 
 
 



๒ 

 

 
   2. การพิจารณารับแจHงการถมดิน 
  เจHาพนักงานทHองถ่ินตHองออกใบรับแจHงตามแบบที่เจHาพนักงานทHองถ่ินกําหนดเพ่ือเปSนหลักฐานการแจHง
ภายใน  7  วันนับแต�วันที่ไดHรับแจHงถHาการแจHงเปSนไปโดยไม�ถูกตHองใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินแจHงใหHแกHไขใหHถูกตHองภายใน 
7  วันนับแต�วันที่มีการแจHงถHาผูHแจHงไม�แกHไขใหHถูกตHองภายใน 7  วันนับแต�วันท่ีผูHแจHงไดHรับแจHงใหHแกHไขใหHเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหHการแจHงเปSนอันสิ้นผล  กรณีถHาผูHแจHงไดHแกHไขใหHถูกตHองภายในเวลาท่ีกําหนดใหHเจHาพนักงาน
ทHองถ่ินออกใบรับแจHงใหHแก�ผูHแจHงภายใน  3  วันนับแต�วันที่ไดHรับแจHงที่ถูกตHอง 
 

 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูHแจHงย่ืนเอกสารแจHงการถม
ดินตามที่กําหนดใหHเจHา
พนักงานทHองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขHอมูล 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตHอง) 
 

5 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินออกใบ
รับแจHงและแจHงใหHผูHแจHงมา
รับใบรับแจHง 
 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 
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2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค�จะดําเนินการ
ถมดิน 

1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ
ขHางเคียง 

1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 1 0 ชุด - 
4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า

ตHนฉบับทุกหนHาพรHอมเจHาของที่ดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนHา 

0 1 ชุด (กรณีผูHขอ
อนุญาตไม�ใช�
เจHาของที่ดิน
ตHองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจHาของที่ดิน
ใหHก�อสรHาง
อาคารใน
ท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหHบุคคลอ่ืนย่ืน
แจHงการถมดิน 

1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจHาของที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมี
พื้นที่ของเนินดินติดต�อเปSนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไปวิศวกร
ผูHออกแบบและคํานวณตHองเปSนผูHไดHรับ
ใบอนุญาตใหHประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม�ต่ํากว�า
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูHออกแบบ
และคํานวณตHองเปSนผูHไดHรับใบอนุญาตใหH
ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8) ชื่อผูHควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มี
พื้นที่ของเนินดินติดต�อเปSนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไปตHองเปSน

1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ผูHไดHรับใบอนุญาตประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

9) ชื่อและที่อยู�ของผูHแจHงการถมดิน 1 0 ชุด - 
 

 
� ค�าธรรมเนียม 

 
1) ค�าธรรมเนียมต�อฉบับ ฉบบัละ 500 บาท 

ค�าธรรมเนียม   500 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
� ช�องทางการร�องเรียน 

 
1) ช�องทางการร�องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 

หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท�  0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. รHองเรียนดHวยตนเอง 
5. ตูHรับฟcงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ดHานหนHาท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

 
2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 


