
๑ 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การแจ�งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนโยธา  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัด

พิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๓๒   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป'ดให�บริการ เปFดใหHบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวHนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ+ วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผูHใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส�วนสูงเกิน  15  เมตร  ซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนHอยกว�า      
ความสูงของอาคารและอาคารที่อยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนHอยกว�า  2  เมตร  โดยไม�ย่ืนคําขอรับใบอนุญาต                
จากเจHาพนักงานทHองถ่ินก็ไดHโดยการแจHงต�อเจHาพนักงานทHองถ่ินตามมาตรา  39  ทวิ  เม่ือผูHแจHงไดHดําเนินการแจHงแลHว                 
เจHาพนักงานทHองถ่ินตHองออกใบรับแจHงตามแบบที่เจHาพนักงานทHองถ่ินกําหนดเพ่ือเปXนหลักฐานการแจHงใหHแก�ผูHน้ันภายใน  
วันที่ไดHรับแจHงในกรณีท่ีเจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผูHแจHงไดHแจHงขHอมูลหรือย่ืนเอกสารไวHไม�ถูกตHองหรือไม�
ครบถHวนตามที่ระบุไวHในมาตรา  39  ทวิ  ใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีอํานาจสั่งใหHผูHแจHงมาดําเนินการแกHไขใหHถูกตHองหรือ
ครบถHวนภายใน  7  วันนับแต�วันที่ไดHรับแจHงคําสั่งดังกล�าวและภายใน  120  วันนับแต�วันที่ไดHออกใบรับแจHงตามมาตรา     
39  ทวิ  หรือนับแต�วันท่ีเร่ิมการร้ือถอนอาคารตามท่ีไดHแจHงไวHถHาเจHาพนักงานทHองถ่ินไดHตรวจพบว�าการรื้อถอนอาคารที่ไดH
แจHงไวHแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดHยื่นไวHตามมาตรา  39 ทวิ       
ไม�ถูกตHองตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัติน้ี  กฎกระทรวงหรือขHอบัญญัติทHองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขHองใหHเจHาพนักงานทHองถ่ินมีหนังสือแจHงขHอทักทHวงใหHผูHแจHงตามมาตรา  39 ทวิ  ทราบโดยเรว็ 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจHงร้ือถอนอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจHง 

1 วัน ส�วนโยธา 
อบต.เนินเพ่ิม 

- 



๒ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจHง 
 

2 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจHาพนักงานทHองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจHงและ
มีหนังสือแจHงผูHยื่นแจHงทราบ 
 

12 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตําบลนาบัว
อําเภอนครไทย
จังหวัดพิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบการแจHงร้ือถอนอาคารตามที่เจHา
พนักงานทHองถ่ินกําหนดและกรอก
ขHอความใหHครบถHวน 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 

2) หนังสือรับรองของวิศวกรผูHออกแบบ
ข้ันตอนและสิ่งป̂องกันวัสดุหล�นในการ
รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ตHนฉบับทุกหนHาพรHอมเจHาของที่ดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนHากรณีผูHขอ
อนุญาตไม�ใช�เจHาของที่ดินตHองมีหนังสือ
ยินยอมของเจHาของที่ดินใหHรื้อถอน
อาคารในที่ดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 



๓ 
 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) ใบอนุญาตใหHใชHที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาต
ใหHใชHท่ีดินและประกอบกิจการ (ส�วน
ขยาย) พรHอมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบทHาย (กรณีอาคารอยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 

5) กรณีที่มีการมอบอํานาจตHองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมปa 30 บาท
พรHอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบHานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูHมอบและผูHรับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบHานของผูHมีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูHรับมอบอํานาจเจHาของที่ดิน 
(กรณีเจHาของที่ดินเปXนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHแจHงร้ือถอน
อาคาร) 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูHออกแบบ
พรHอมสําเนาใบอนุญาตเปXนผูHประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

8) หนังสือยินยอมเปXนผูHควบคุมงานของ
วิศวกรผูHควบคุมการรื้อถอนพรHอมสําเนา
ใบอนุญาตเปXนผูHประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตHองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรHอม
กับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู�
ของสถาปนิกและวิศวกรผูHออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผูHออกแบบ) 

 
 
 
 
 
 



๔ 
 

� ช�องทางการร�องเรียน 
 

1) ช�องทางการร�องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท�  0 5536 3084  ต�อ ๓๒ 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. รHองเรียนดHวยตนเอง 
5. ตูHรับฟdงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ดHานหนHาท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

 
2) ช�องทางการร�องเรียน    รHองเรียนต�อผูHว�าราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูHปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 

 
 

 
 

 


