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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 

 
� หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  ส�วนสวัสดิการสังคม  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  

จังหวัดพิษณุโลก 
 

� ช�องทางการให�บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๕๑   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป%ดให�บริการ เปEดใหGบริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเวGนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
� หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าดGวยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนทGองถ่ิน
พ.ศ. ๒๕๔๘  กําหนดใหGผูGปTวยเอดส�ที่มีคุณสมบัติครบถGวนตามระเบียบฯ  และมีความประสงค�จะขอรับการสงเคราะห�ใหGยื่น
คําขอต�อผูGบริหารทGองถ่ินที่ตนมีผูGภูมิลําเนาอยู�  กรณีไม�สามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะห�ดGวยตนเองไดGจะมอบ
อํานาจใหGผูGอุปการะมาดําเนินการก็ไดG 
 
   หลักเกณฑ� ผู�มีสิทธิจะได�รับเงินสงเคราะห�ต�องเป3นผู�มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามดังต�อไปน้ี 
              1. เปWนผูGปTวยเอดส�ที่แพทย�ไดGรับรองและทําการวินิจฉัยแลGว 
              2. มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตพื้นที่องค�กรปกครองส�วนทGองถ่ิน 
              3. มีรายไดGไม�เพียงพอแก�การยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูGอุปการะเลี้ยงดูหรือไม�สามารถประกอบอาชีพ
เลี้ยงตนเองไดGในการขอรับการสงเคราะห�ผูGปTวยเอดส�ผูGปTวยเอดส�ที่ไดGรับความเดือดรGอนกว�าหรือผูGที่มีปYญหาซํ้าซGอนหรือผูGที่อยู�
อาศัยอยู�ในพ้ืนที่ห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเขGาถึงบริการของรัฐเปWนผูGไดGรับการพิจารณาก�อน 
 
  วิธีการ 
      1. ผูGปTวยเอดส�ยื่นคําขอตามแบบพรGอมเอกสารหลักฐานต�อองค�กรปกครองส�วนทGองถ่ินณที่ทําการองค�กร
ปกครองส�วนทGองถ่ินดGวยตนเองหรือมอบอํานาจใหGผูGอุปการะมาดําเนินการก็ไดG 
      2. ผูGปTวยเอดส�รับการตรวจสภาพความเปWนอยู�คุณสมบัติว�าสมควรไดGรับการสงเคราะห�หรือไม�โดยพิจารณา
จากความเดือดรGอนเปWนผูGที่มีปYญหาซํ้าซGอนหรือเปWนผูGท่ีอยู�อาศัยอยู�ในพ้ืนที่ห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเขGาถึงบริการของรัฐ 
      3. กรณีผูGปTวยเอดส�ที่ไดGรับเบี้ยยังชีพยGายที่อยู�ถือว�าขาดคุณสมบัติตามนัยแห�งระเบียบตGองไปย่ืนความ
ประสงค�ต�อองค�กรปกครองส�วนทGองถ่ินแห�งใหม�ท่ีตนยGายไปเพื่อพิจารณาใหม� 



๒ 
 

� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูGที่ประสงค�จะขอรับการ
สงเคราะห�หรือผูGรับมอบ
อํานาจย่ืนคําขอพรGอมเอกสาร
หลักฐานและเจGาหนGาที่
ตรวจสอบคํารGองขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

45 นาท ี ส�วนสวัสดิการ
สังคม 
อบต.เนินเพิ่ม 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปWนอยู�และคุณสมบัติ 
 

15 นาท ี กรมส�งเสริมการ
ปกครองทGองถ่ิน 

 

3) การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปWนอยู�และ
คุณสมบัติของผูGท่ีประสงค�รับ
การสงเคราะห� 
 

3 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองทGองถ่ิน 

ระยะเวลา : ไม�เกิน 3 
วันนับจากไดGรับคําขอ  

4) การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติพรGอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูGบริหาร
พิจารณา 
 

2 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองทGองถ่ิน 

ระยะเวลา : ไม�เกิน 2 
วันนับจากการออก
ตรวจสภาพความ
เปWนอยู�  

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองทGองถ่ิน 

๑.ระยะเวลา : ไม�เกิน 
7 วันนับแต�วันที่ยื่นคํา
ขอ  
2. ผูGรับผิดชอบคือ
ผูGบริหารองค�กร
ปกครองส�วนทGองถ่ิน 
3. กรณีมีขGอขัดขGอง
เก่ียวกับการพิจารณา
ไดGแก�สภาพความ
เปWนอยู�คุณสมบัติหรือ
ขGอจํากัดดGาน
งบประมาณจะแจGง
เหตุขัดขGองที่ไม�
สามารถใหGการ



๓ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สงเคราะห�ใหGผูGขอ
ทราบไม�เกิน
ระยะเวลาท่ีกําหนด 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออก
ใหGโดยหน�วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ�ายพรGอม
สําเนา 
 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบGานพรGอมสําเนา 
 

1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรGอมสําเนา 
(กรณีที่ผูGขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูGประสงค�
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูGสูงอายุประสงค�ขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูGสูงอายุผ�านธนาคาร) 
 

1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหG
ดําเนินการแทน)  
 

1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออก
ใหGโดยหน�วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ�ายพรGอม
สําเนาของผูGรับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหGดําเนินการแทน) 
 

1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรGอมสําเนาของ
ผูGรับมอบอํานาจ (กรณีที่ผูGขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูGประสงค�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูGสูงอายุ
ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูGสูงอายุผ�าน
ธนาคารของผูGรับมอบอํานาจ) 
 

1 1 ชุด - 

 



๔ 
 

� ช�องทางการร�องเรียน 
 

1) ช�องทางการร�องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 
หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท�  0 5536 3084  ต�อ 51 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. รGองเรียนดGวยตนเอง 
5. ตูGรับฟYงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ดGานหนGาท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

 
2) ช�องทางการร�องเรียน    รGองเรียนต�อผูGว�าราชการจังหวัด 

หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูGปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 

 
 

 


