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คู�มือสําหรับประชาชน 
 

ชือ่กระบวนงาน:    การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
� หน�วยงานเจ$าของกระบวนงาน:  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได�  ส�วนการคลัง  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม   

     อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 

� ช�องทางการให$บริการ: 

           องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 
       เลขที่ 369  หมู�ที่ ๒  ตําบลเนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120  
               โทร. 0 55๓๖ ๓๐๘๔ ต�อ ๒๓   โทรสาร ๐ ๕๕๓๖ ๓๒๓๙   
       website: http://www.noenphoem.go.th 

       ระยะเวลาเป'ดให$บริการ เปJดให�บริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
       ต้ังแต�เวลา 08:30 น.- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   
 
� หลักเกณฑ* วิธีการ เงื่อนไข(ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  กําหนดให�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน มีหน�าที่ในการ
รับชําระภาษโีรงเรือนและที่ดินจากทรัพย�สินท่ีเปXนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร�างอย�างอ่ืน ๆ  และที่ดินที่ใช�ต�อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสร�างอย�างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไข  ดังนี ้
   1. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาล/องค�การบริหารส�วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอน
และวิธีการชําระภาษ ี
   2. แจ�งให�เจ�าของทรัพย�สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) 
   3. เจ�าของทรัพย�สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ� 
   4. องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย�สินและแจ�งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
   5.องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษ ี(เจ�าของทรัพย�สินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
   6. เจ�าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินกรณีท่ีเจ�าของ
ทรัพย�สินชาํระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนดจะต�องชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
   7. กรณีที่ผู�รับประเมิน (เจ�าของทรัพย�สิน) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�
ภายใน 15 วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินโดยผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งเจ�าของทรัพย�สินทราบภายใน 30 วันนับจาก
วันที่เจ�าของทรัพย�สินย่ืนอุทธรณ� (ภ.ร.ด.9) 
   8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไขเพ่ิมเติม
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝ_ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพิ่มเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด              
ผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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   9. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก�ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝ_ายน้ันเรียบร�อยแล�ว 
   10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชน 
   11.จะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน  7  วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
� ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าของทรัพย�สินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพย�สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให�พนักงาน
เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได�  
ส�วนการคลัง   
อบต.เนินเพ่ิม 

ระยะเวลา : 1 วัน
นับแต�ผู�รับบริการ
มาย่ืนคําขอ 
 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย�สิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ�ง
การประเมินภาษีให�เจ�าของ
ทรัพย�สินดําเนินการชาํระ
ภาษ ี
 

30 วัน งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได�  
ส�วนการคลัง   
อบต.เนินเพ่ิม 

ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพย�สิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 
� รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออก
ให�โดยหน�วยงานของรัฐ 
 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา 
 

1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดิน
พร�อมสําเนาเช�นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูก
สร�างหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือให�โรงเรือนฯ 
 
 
 

1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) หลักฐานการประกอบกิจการพร�อมสําเนา
เช�นใบทะเบียนการค�าทะเบียนพาณิชย�
ทะเบียนภาษีมูลค�าเพิ่มหรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการค�าของฝ_ายสิ่งแวดล�อม
สัญญาเช�าอาคาร 

1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร�อมสําเนา 

1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให�
ดําเนินการแทน) 

1 0 ฉบับ - 

 
� ช�องทางการร$องเรียน 

 
1) ช�องทางการร$องเรียน  งานกฎหมายและคดี สํานักปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพิ่ม  เลขที่  ๓๖๙                 

หมู�ที่ 2 ตําบลเนินเพิ่ม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 โทร 0 5536 3084  ต�อ ๑๕ 
หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http:// www.noenphoem.go.th) 
2. ทางโทรศัพท�  0 5536 3084  ต�อ ๒๓ 
3. ทางไปรษณีย�  อบต.เนินเพ่ิม  อําเภอนครไทย  จังหวัดพิษณุโลก 65120 
4. ร�องเรียนด�วยตนเอง 
5. ตู�รับฟhงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ด�านหน�าท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลเนินเพ่ิม) 

2) ช�องทางการร$องเรียน    ร�องเรียนต�อผู�ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหต ุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

3) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
� ตัวอย�างแบบฟอร*ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

 
 ๑. แบบแจ�งรายการเพื่อเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)  

2. แบบคําร�องขอให�พิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 

 
 

 
 

 


