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คู ่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตร 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกลับ 

กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตั Ê งสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื Ê นทีÉเกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั Ê งสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉ

สะสมอาหารพื Ê นทีÉเกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:38  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกลับ หมู่ทีÉ 2 ตําบลหนองกลับ อําเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 64110  

โทรศัพท์ 0-5594-2500 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีÉยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าทีÉรับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีÉท้องถิÉนเปิดให้บริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการผู ้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั Ê งสถานทีÉจําหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารพื Ê นทีÉเกิน200 

ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องยืÉนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิÉนหรือพนักงานเจ้าหน้าทีÉทีÉ

รับผิดชอบโดยยืÉนคําขอตามแบบฟอร์มทีÉกฎหมายกําหนดพร้อมทั Ê งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของ

ท้องถิÉนณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีÉรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

   2.เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

   (1) ผู ้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถูกต้องและครบถ้วน 

  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้อง 

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

(4) ระบุเพิÉมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีÉราชการส่วนท้องถิÉน

กําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน.... 

หมายเหต:ุ ขั Ê นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนับระยะเวลาตั Ê งแต่เจ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู ้ขอรับใบอนุญาตยืÉนคํา

ขอรับใบอนุญาตจัดตั Ê ง

สถานทีÉจําหน่ายอาหารและ

สถานทีÉสะสมอาหารพื Ê นทีÉ

เกิน 200 ตารางเมตรพร้อม

หลักฐานทีÉท้องถิÉนกําหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถูกต้องของคําขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าทีÉแจ้งต่อผู ้ ยืÉนคํา

ขอให้แก้ไข/เพิÉมเติมเพืÉอ

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. หากผู ้ขอ
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดําเนินการหากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั Ê นให้

จัดทําบันทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าทีÉและผู ้ยืÉนคําขอลง

นามไว้ในบันทึกนั Ê นด้วย 

 
 

ใบอนุญาตไม่

แก้ไขคําขอหรือไม่

ส่งเอกสารเพิÉมเติม

ให้ครบถ้วนตามทีÉ

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าทีÉส่งคืนคํา

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสถานทีÉด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสุขลักษณะ 

 

20 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแต่วนัทีÉ

เอกสารถูกต้อง
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 และครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับทีÉ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัÉงออก

ใบอนุญาต/คําสัÉงไม่

อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาต

แก่ผู ้ขออนุญาตทราบเพืÉอ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งคําสัÉงไม่ออกใบอนุญาต

จัดตั Ê งสถานทีÉจําหน่าย

อาหารและสถานทีÉสะสม

อาหารพื Ê นทีÉเกิน 200 ตาราง

เมตรแก่ผู ้ขออนุญาตทราบ

8 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจ้า

พนักงานท้องถิÉน

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรือยัง

ไม่อาจมีคําสัÉงไม่

อนุญาตได้ภายใน 

30 วันนับแต่วันทีÉ

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วนให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู ้ขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พร้อมแจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ 

 
 

จนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัÉงอนุญาต) 

แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด 

 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิÉน 

2. กรณีไม่ชําระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กําหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพิÉมขึ Ê นอีก

ร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด ) 

5) 

หลักฐานทีÉแสดง

การเป็นผู ้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด ) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เกีÉยวข้องเช่น

สําเนา

ใบอนุญาตสิÉง

ปลูกสร้างอาคาร

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคารของสถาน

ประกอบการ 

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด ) 

2) 

ใบรับรองแพทย์

ของผู ้ขอรับ

ใบอนุญาตผู ้ช่วย

จําหน่ายอาหาร

และผู ้ปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองกลับ ตําบลหนองกลับ อําเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 64110  โทรศัพท์ 0-

5594-2500 

  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
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