
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเบี้ยความพิการ 
 การยื่นคำรองเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
 

 

 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลหนองกระดิ่ง  

อำเภอคีรีมาศ จังหวัดสุโขทัย 

โทร055693077 ตอ 15 

คูมือการใหบริการประชาชนสำหรับขึ้นทะเบียนรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ผูพิการ  และผูปวยเอดส 



                         

คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : อบต.หนองกระดิ่ง ต.หนองกระดิ่ง อ.คีรีมาศ จ.สุโขทัย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การข้ึนทะเบียนรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.หนองกระดิ่ง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวของ : ขอ 7 แหงระเบียบกระทรวง มหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ จายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุของ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 และที่แกไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

      ขอ 9 แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

   ขอ 9 แหงระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการ จายเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

6. ชองทางการใหบริการ  

สถานท่ีใหบริการ : อบต.หนองกระดิ่ง  196 ม.4 ต.หนองกระดิ่ง อ.คีรีมาศ จ.สุโขทัย 

ระยะเวลาเปดใหทำการ : เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น. ไมมีพักเที่ยง 

เว็บไซต อบต.หนองกระดิ่ง :  www. Nongkrading.go.th. 

7. คาธรรมเนียม : ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนระยะเวลาการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับ
เบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไป 
หรือผูรับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ 
เจาหนาที่ตรวจสอบ
คำรองขอ ลงทะเบียน
และเอกสาร หลักฐาน
ประกอบ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่
ออกใบรับลงทะเบียน
ตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผูขอ 
ลงทะเบียนหรือผูรับ
มอบอำนาจ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

 

เอกสาร หลักฐาน  

 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐ ที่มีรูปถาย พรอมสำเนา  

 ทะเบียนบาน พรอมสำเนา  

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สำเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อและเลขที่บัญชี) สำหรับกรณทีี่ผูขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร  

หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจให ผูอื่นเปนผูย่ืนคำขอรับ

เบี้ยยังชพีผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอำนาจติดตอท่ี อบต.หนองกระดิ่ง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผูรับมอบอำนาจ 

 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและยื่นเอกสารประกอบ 

ไดที่งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.หนองกระดิ่ง*** 



 

ขั้นตอนระยะเวลาการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ที่ประสงคจะขอรับเบี้ย
ยังชีพ ผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไป 
หรือผูรับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพรอมเอกสาร
หลักฐานและ 
เจาหนาที่ตรวจสอบคำ
รองขอ ลงทะเบียน
และเอกสาร หลักฐาน
ประกอบ 

10นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่ออก
ใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผูขอ 
ลงทะเบียนหรือผูรับ
มอบอำนาจ 

10นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

 

เอกสาร หลักฐาน 

 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการฉบับ จริง พรอมสำเนา 

 ทะเบียนบาน พรอมสำเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สำเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อและเลขที่บัญชี) สำหรับกรณทีี่ผูขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงคขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร 

 หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพกิารไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจ เปน ลายลักษณอักษรให

ผูดูแลคนพิการย่ืนคำขอแทน แตตองนำหลักฐานของคนพิการและคน ดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย 

คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับ เบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดดวย 

 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและยื่นเอกสารประกอบ 

ไดที่งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.หนองกระดิ่ง*** 



ขั้นตอนระยะเวลาการย่ืนคำรองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป 
หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ 
เจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอ 
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

10นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

2 การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ 
ความเปนอยูและคุณสมบัติ 

20นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

3 การพิจารณา ตรวจสภาพความเปนอยูและ 
คุณสมบัติของผูที่ประสงครับ 
การสงเคราะห 

3วัน งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

4 การพิจารณา จัดทำทะเบียนประวัติพรอม 
เอกสารหลักฐานประกอบ 
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร 
พิจารณา 

2 วัน งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

 

5 การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 7 วัน งานพัฒนาชุมชน 
(สำนักปลัด)  
 อบต.หนองกระดิ่ง 

1. นายกองคการ 
บริหารสวนตำบล 
2. กรณมีี
ขอขัดของ 
เก่ียวกับการ
พิจารณา ไดแก
สภาพความ 
เปนอยูคุณสมบัติ
หรือ ขอจำกัด
ดาน งบประมาณ
จะแจง 
เหตุขัดของที่ไม 
สามารถใหการ 
สงเคราะหใหผูขอ 
ทราบไมเกิน 
ระยะเวลาที่
กำหนด 



เอกสาร หลักฐาน 

1.ใบรับรองแพทยจากสถานพยาบาลแหงรัฐรับรองวาปวยเปนโรคเอดสจริง  

2.บัตรประจำตัวประชาชนพรอมสำเนา 

 3.ทะเบียนบานพรอมสำเนา  

4.สมุดเงินฝากบัญชีธนาคารพรอมสำเนา 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจ

ใหผูอุปการะมาดำเนินการแทนได 

      กรณีผู ปวยเอดส เปนผู สูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั ้งผู สูงอายุและคนพิการ สามารถ

ดำเนินการไดทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและยื่นเอกสารประกอบ 

ไดที่งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.หนองกระดิ่ง*** 

 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs เทานั้น  

หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการ

รับเงินสงเคราะห 


