
คูมือสำหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ  การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองกระดิ่ง อำเภอคีรีมาศ จังหวัดสุโขทัย 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองกระดิ่ง  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: ๐5๕-693-077 ตอ ๑7  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร: ๐5๕-693-703    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระภาษีปาย
แสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขดังนี ้ 
 ปายทีต่องเสยีภาษี  ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ  หรอืเครื่องหมายทใชในการประกอบการคา หรือ ประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวทีว่ัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน 
แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีใดๆ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาของปายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวนถูกตอง
ของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน งานพัฒนารายได 
กองคลัง  

2 การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
และแจงการประเมินภาษี 
 

30 วัน งานพัฒนารายได 
กองคลัง 

3 การพิจารณา 
 

เจาของปายชำระภาษี 
 

15 วัน  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 
งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดง
สถานที่ตัง้หรือ
แสดงปาย
รายละเอียด
เก่ียวกับปายวัน
เดือนปท่ีติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
เชนสำเนาใบ
ทะเบียนการคา
สำเนาทะเบียน
พาณิชยสำเนา
ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีปาย (ถามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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คาธรรมเนียม 

     อัตราภาษี 
     การคำนวณพื้นทีป่าย อตัราคาภาษีปาย และการคำนวณภาษีปาย 
  - การคำนวณพ้ืนทีป่าย 
   1) ปายที่มขีอบเขตกำหนดได 
 
 
            
   2) ปายที่ไมมีขอบเขตกำหนดได  
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพื่อกำหนด สวนกวางที่สุด ยาวที่สุด 
แลวคำนวณตาม 1) 
   3) คำนวณพ้ืนที่เปนตารางเซยติเมตร 
   อัตราภาษีปาย แบงเปน  3  อัตรา ดังนี้ 
   
     อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

ลักษณะ บาท 
1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 
2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือ

เครื่องหมายอ่ืน 
3) ปายดังตอไปนี้ 

(ก) ปายท่ีไมมอัีกษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม 
(ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร

ตางประเทศ 
 

5 
26 

 
50 

 

 
การคำนวณภาษีปาย ใหคำนวณโดยนำพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสียภาษีมีพ้ืนที่  10,000 
ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทที่  2 ปายนี้เสียภาษี ดังนี้ 

 10,000 หาร 500 คูณ 26  เทากับ  520  บาท (10,000/500 X 26= 520X 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตำบลหนองกระดิ่ง โทรศพัท:๐55-693-077 ตอ 17 
หรือเว็บไซต http:// www.nongkrading.go.th 
 
  

 
 
 
 
 

 

 

 

สวนกวางที่สุด X สวนยาวที่สุดของขอบเขตปาย 


