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ค่มือสําหรับประชาชนู : การลงทะเบียนและยื�นคําขอรับเงินเบี�ยความพิการ

หนวยงาน่ ที�รับผิดชอบ:องคก์ารบริหารสวนตาํบลปากพระ่

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื�อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื�นคาํขอรับเงินเบียความพิการ�

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารสวนตาํบลปากพระ อาํเภ่ อเมืองสุโขทยั จงัหวดัสุโขทยั

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว่

4. หมวดหม่ของงานบริการู :ขึนทะเบียน�

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนญาต หรือที�เกี�ยวข้องุ :

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี�ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ�นพ.ศ. 2553

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป�

7. พื�นที�ให้บริการ: ทอ้งถิน�

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข้อมลสถิติู

จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน0

จํานวนคําขอที�มากที�สด ุ 0

จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0

10. ชื�ออ้างอิงของค่มือประชาชน ู การลงทะเบียนและยื�นคาํขอรับเงินเบียความพิการ   � องคก์ารบริหารสวนตาํบลปากพระ่

11. ช่องทางการให้บริการ

1) 12. สถานที�ให้บริการ องคก์ารบริหารสวนตาํบลปากพระ อาํเภอเมืองสุโขทยั จงัหวดัสุโขทยั่

 64000 โทรศัพท์/โทรสาร 055-946116/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกาํหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง)

หมายเหต ุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี)

13. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนญาตุ

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดว้ยหลกัเกณฑก์ารจายเงินเบียความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสวนทอ้งถิน่ ่ ่� �

พ.ศ.2553 กาหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื�นคาํขอรับเงินเบียความพิการํ �
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ในปีงบประมาณถดัไปณที�ทาํการองคก์รปกครองสวนทอ้งถินที�ตนมีภูมิลาํเนาหรือสถานที�ที�องคก์รปกครองสวน่ ่�

ทอ้งถินกาหนด� ํ

หลกัเกณฑ์

ผูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินเบียความพิการตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไมมีลกัษณะตอ้งห้ามดงัตอไปนี� �่ ่

 1. มีสัญชาติไทย

 2. มีภูมิลาํเนาอยใูนเขตองคก์รปกครองสวนทอ้งถินตามทะเบียนบา้่ ่ � น

 3. มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายวาดว้ยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ่ ่

 4. ไมเป็นบุคคลซึ�งอยใูนความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ่ ่

ในการยื�นคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบียความพิการคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบีย� �

ความพิการโดยรับเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดย

ชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตกรณี่

ในกรณีที�คนพิการเป็นผูเ้ยาวซึ์� งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผูแ้ทนโดยชอบ

ธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื�นคาํขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลาว่

วิธีการ

    1. คนพิการที�จะมีสิทธิรับเงินเบียความพิการในปีงบประมาณถดัไปให้คนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบ�

ธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตกรณียื�นคาํขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานตอองคก์รปกครองสวนทอ้งถิ่ ่ ่ �นณสถานที�และ

ภายในระยะเวลาที�องคก์รปกครองสวนทอ้งถินประกาศกาหนด่ ํ�

    2. กรณีคนพิการที�ไดรั้บเงินเบียความพิการจากองคก์รปกครองสวนทอ้งถินในปีงบประมาณที�ผานมาให้ถือวาเป็นผูไ้ด้� ่ ่ ่�

ลงทะเบียนและยื�นคาํขอรับเบียความพิการตามระเบียบนีแลว้� �

    3. กรณีคนพิการที�มีสิทธิไดรั้บเบียความพิการไดย้า้ยที�อยแูละยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบียความพิการตอ้งไปแจง้� �่

ตอองคก์รปกครองสวนทอ้งถินแหงใหมที�ตนยา้ยไป่ ่ ่ ่�

14. ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ที� ประเภทขั�นตอน
รายละเอียดของขั�นตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูที้�ประสงคจ์ะขอรับเบีย�

ความพิการในปีงบประมาณ

ถดัไปหรือผูรั้บมอบอาํนาจ

ยื�นคาํขอพร้อมเอกสาร

20 นาที กรมสงเสริมการ่

ปกครองทอ้งถิน�

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที�

ให้บริการจริง)
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ที� ประเภทขั�นตอน
รายละเอียดของขั�นตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ให้บริการ

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ

หลกัฐานและเจา้หนา้ที�

ตรวจสอบคาํร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ

2. หนวยงาน่

ผูรั้บผิดชอบคือ

องคก์ารบริหาร

สวนตาํบลปาก่

พระ อาํเภอเมือง

สุโขทยั จงัหวดั

สุโขทยั

2)

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบยื�นคาํขอลงทะเบียนให้

ผูข้อลงทะเบียน

10 นาที กรมสงเสริมการ่

ปกครองทอ้งถิน�

(1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที�

ให้บริการจริง)

2. หนวยงาน่

ผูรั้บผิดชอบคือ

องคก์ารบริหาร

สวนตาํบลปาก่

พระ อาํเภอเมือง

สุโขทยั จงัหวดั

สุโขทยั

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

15. งานบริการนี�ผ่านการดําเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยงัไมผ่ า่นการดาํเนินการลดขนัตอน�

16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ

16.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที�
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ

1) บตัรประจําตวัคน - 1 1 ชดุ -
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ที�
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

พิการตาม

กฎหมายว่าด้วย

การส่งเสริมการ

คณุภาพชีวิตคน

พิการพร้อม

สําเนา

2)
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร

พร้อมสําเนา 

(กรณีที�ผู้ขอรับ

เงินเบี �ยความ

พิการประสงค์

ขอรับเงินเบี �ยยงั

ชีพผู้สงูอายผุา่น

ธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4)

บตัรประจําตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอื�นที�ออก

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที�มีรูปถ่าย

พร้อมสําเนาของ

ผู้ดแูลคนพิการ

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทกัษ์ผู้

อนบุาลแล้วแต่

กรณี (กรณียื�นคํา

ขอแทน)

- 1 1 ชดุ -
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ที�
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

5)

สมดุบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร

พร้อมสําเนาของ

ผู้ดแูลคนพิการ

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทกัษ์ผู้

อนบุาลแล้วแต่

กรณี (กรณีที�คน

พิการเป็นผู้ เยาว์

ซึ�งมีผู้แทนโดย

ชอบคนเสมือนไร้

ความสามารถ

หรือคนไร้

ความสามารถให้

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทกัษ์

หรือผู้อนบุาล

แล้วแตก่รณีการ

ยื�นคําขอแทน

ต้องแสดง

หลกัฐานการเป็น

ผู้แทนดงักล่าว)

- 1 1 ชดุ -

16.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม

ที�
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเติม
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม
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17. ค่าธรรมเนียม

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม

18. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารสวนตาํบลปากพระ่  หมู ่1 ตาํบลปากพระ อาํเภอเมืองสุโขทยั        จงัหวดั

สุโขทยั 64000 โทรศัพท์/โทรสาร 055-946116

หมายเหตุ เวบ็ไซต์ www.pakphra.go.th

19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มอืการกรอก ู

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบียความพิการ�

-

20. หมายเหตุ

          -

วนัที�พิมพ์ 21/07/2558

สถานะ เผยแพรคูมือบนเวบ็ไซตแ์ลว้่ ่

จัดทําโดย เยาวเรศ คงคีรี

อนมัติโดยุ วรรณนา ป้อมแกว้

เผยแพร่โดย NUCHANAT KLAYKHAM
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