
คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชาง  เทศบาลตําบลพันเสา     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 055 – 365250 ตอ 12    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 055 – 365250 ตอ 15    ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

ผูท่ีมีความประสงคจะถมดินจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไข ดังนี้ 
1. ผูประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ท่ีมีเอกสารจดทะเบียนประกอบท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
2. ผูขอรับใบอนุญาตตองมีสถานท่ี เครื่องมือ เครื่องใช ตลอดจนอุปกรณพรอมท่ีจะดําเนินการ 
3. ผูประกอบการจะเสนอชื่อผูควบคุมงาน ซ่ึงจะตองเปนผูมีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไมตํากวาระดับประกาศนียบัตร 
   วิชาชีพชางโยธาหรือชางกอสราง 
4. ผูขอรับใบอนุญาต จะตองเปนผูรับผิดชอบในการดําเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกคาใชจายเองท้ังหมด 
5. ผูขอรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไข ขอตกลงเอกสารหรือสัญญาท่ีทําไวองคหารบริหารสวนตําบลโนนธาตุ   
   ทุกประการ 
 
 

 
 

1. ขอรับคําขออนุญาตจากกองชาง                                     กองชาง เทศบาลตําบลพันเสา 

2. นําเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคําขออนุญาต 

3. นําเจาหนาท่ีออกตรวจสถานท่ี 

4. เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐาน 

5. ออกใบอนุญาต 

6. ผูยื่นคําขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม 

  
 

งานท่ีใหบริการ                     การแจงถมดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง  เทศบาลตําบลพันเสา  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



1. ข้ันตอนในการตรวจสถานสถานท่ีถมดิน     จํานวน  1  วัน 

2. ข้ันตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานๆในการพิจารณาใบอนุญาต จํานวน  1  วัน 

3. ข้ันตอนในการตรวจสอบแบบแปลนตางๆ    จํานวน  2  วัน 

4. ข้ันตอนในการออกใบอนุญาต      จํานวน  1  วัน 

รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 5 วัน 

 

 

 

1. แผนผังบริเวณท่ีจะทําการถมดิน และแผนผังบริเวณท่ีแสดงเขตท่ีดิน และทีดินบริเวณขางเคียง  
พรอมท้ังวิธีการถมดิน        จํานวน  2  ฉบับ 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของผูแจง  จํานวน  2  ฉบับ 
 3. สําเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจงเปนนิติบุคคล)   จํานวน  2  ฉบับ 
 4. หนังสือมอบอํานาจ สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 (กรณีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน)      จํานวน  2  ฉบับ 
 5. รายการคํานวณ       จํานวน  2  ฉบับ 
 6. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการถมดิน พรอมสําเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) จํานวน 2  ฉบบั 
 7. สําเนาโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.3 เลขท่ี /ส.ค.1 ท่ีจะทําการถมดินถายสําเนา 
หนาหลังเทาฉบับจริง        จํานวน  2  ฉบับ 
 8. หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน สําเนาบัตรประจําประชาชน สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ซ่ึงแสดวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจาของท่ีดินท่ีหนวยงานท่ีมีอํานาจสําเนาบัตรบัตรประจําตัว
ประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน   จํานวน 2  ฉบบั 
 9. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผูควบคุม(เฉพาะกรณีท่ีงานลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จํานวน  2  ฉบับ 
 10. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ      จํานวน  2  ฉบับ 
 

 

1. คาธรรมเนียมใบแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉลับละ 2,000 บาท 

2. คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร หนาละ 5 บาท 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

กองชาง  เทศบาลตําบลพันเสา  โทรศัพท : 055 – 365250 ตอ 12 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 



 
 
 



 
 
 
 


