
  

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานทีใ่ห้บริการ    การจัดเก็บภาษีป้าย 

          หน่วยงานทีรั่บผิดชอบ           งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตาํบลพันเสา 

 

 

        ขอบเขตการใหบริการ 

 

        สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง เทศบาลตําบลพันเสา     วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท : 055-365250 ตอ 15    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 055-365250     ตั้งแตเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

   หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไข(ถามี)ในการพิจารณาอนุญาต                       

  
 ปา้ย หมายความวา่ ปา้ยแสดงช่ือ ยี่หอ้ หรอืเครือ่งหมายท่ีใชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกิจการอ่ืน เพ่ือหา

รายไดห้รอืโฆษณาการคา้ หรอืกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ้ไมว่า่จะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท่ี้วตัถใุด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรอืเครือ่งหมาย

ท่ีเขียน แกะสลกั จารกึหรอืทาํใหป้รากฏดว้ยวิธีอ่ืน ใหเ้จา้ของปา้ยมีหนา้ท่ีเสยีภาษีปา้ยโดยเสยีเป็นรายปี ยกเวน้ปา้ยท่ีเริม่ตดิตัง้หรอื

แสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีปา้ยตัง้แตว่นัเริม่ติดตัง้หรอืแสดงจนถงึวนัสิน้ปีและใหค้ิดภาษีปา้ยเป็น รายงวด งวดละสามเดือนของปี 

โดยเริม่เสยีภาษีปา้ยตัง้แตง่วดท่ีติดตัง้ปา้ยจนถงึงวดสดุทา้ยของปี  

 ตามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรบัชาํระภาษีปา้ย 

แสดงช่ือยี่หอ้หรอืเครือ่งหมายท่ีใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรอืประกอบกิจการอ่ืนหรอืโฆษณาการคา้หรอืกิจการอ่ืนเพ่ือหา รายได้

โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขดงันี ้ 

 1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสยีภาษี  

 2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพ่ือยืน่แบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1)  

 3. เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมีนาคม  

  4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 

  5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัชาํระภาษี (เจา้ของปา้ยชาํระภาษีทนัทีหรอืชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา)  

 6. กรณีท่ีเจา้ของปา้ยชาํระภาษีเกินเวลาท่ีกาํหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงิน 

เพ่ิม  



  

 7. กรณีท่ีผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30 วนั นบั

แตไ่ดร้บัแจง้การประเมินเพ่ือใหผู้บ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่

วนัท่ีไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510  

 8. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพ่ิมเติมไดใ้น 

ขณะนัน้ผูร้บัคาํขอและผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลา ใหผู้ย้ื่น

คาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมหากผูย้ื่นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํ

ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

 9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ข 

คาํขอหรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้  

 10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสาร 

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูม่ือประชาชน  

 11. หนว่ยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 

10 แหง่พระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

    ข้ันตอน ระยะ เวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     
ท่ี 

 
ประเภทขั้นตอน 

  
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
หมายตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

1  วัน สวนการคลัง (1 ระยะเวลา : 1 วัน
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกป) 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบ
รายการปายตามแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1)และแจงการประเมินภาษี 

30 วัน สวนการคลัง (1.ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันท่ียื่น
แสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางการ
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา เจาของปายชําระภาษี 15 วัน สวนการคลัง (1.ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแตไดรับแจง
การประเมิน(กรณีชําระ
เกิน 15 วันจะตอง
ชําระเงินเพ่ิมตามอัตรา
ท่ีกฎหมายกําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน 
 
  
 
 



  

   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

        1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ   
        2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา  
        3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเก่ียวกับปายวันเดือนปท่ีตดิตั้งหรือแสดง 
        4. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคาสําเนาทะเบียนพาณิชยสําเนาทะเบียนภาษีมลูคาเพ่ิม 
        5. หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
        6. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
        7. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน 

 

คาธรรมเนียม 

(1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

  (ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรอืเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคดิอัตรา 10 บาทตอหารอยตารางเซนติเมตร 

  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 5 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

  (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา 52 

บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(3) ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมภีาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษร

ตางประเทศ 

  (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา 52 

บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 50 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

 

    การรับเรื่องรองเรียน 

          ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีงานจัดเก็บและพัฒนารายได กองคลัง 

เทศบาลตาํบลพันเสา โทรศัพท : 055-365250 ตอ 15 


