
คูมือสําหรับประชาชน : การข้ึนทะเบียน ควบคมุการเลีย้ง หรือปลอยสุนัข 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณโุลก จงัหวัดพษิณุโลก กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ขอ ๙ เจาของสนัุขตองนําสุนัขและใบรับรองการฉีดวัคซีนปองกันโรคพษิสุนัขบาไปข้ึนทะเบยีน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวตามขอ 
๑๐ ภายในหนึง่รอยยี่สบิวันนบัแตวนัทีสุ่นัขเกิดหรอืภายในสามสิบวนันบัแตวันทีนํ่าสนัุขมาเล้ียงในเขตตําบลไผขอดอน ดวย
ตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอื่นไปทําการแทนกไ็ด โดยสุนัข &ndash; แมว ตองไดรับการฉีดวัคซีนปองกันโรคพษิสุนัขบานแลว 
โดยตองถายรปูสัตวเล้ียงท่ีขึน้ทะเบยีนดานหนาและดานขางท้ัง ๒ ดาน 
 
 ขอ ๑๐ การข้ึนทะเบยีนสุนัของคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน หรือสถานท่ีอืน่ใดตามท่ีนายกองคการบรหิารสวนตําบลไผขอ
ดอนกําหนด ใหนําใบรับรองมาแสดงโดยไมตองนําสนัุขมาดวย แบบใบรบัรองหรือคําขอข้ึนทะเบียนสุนัขใหเปนไปตามแบบท่ี
กรมปศสุตัวกําหนด 
 
-3- 
 
 ขอ ๑๑ เมื่อพนักงานเจาหนาท่ีไดตรวจสอบความสมบูรณของคําขอขึน้ทะเบยีนสนัุขแลวปรากฏวาหลักฐานถูกตองใหออกบตัร
ประจาํตัวสุนขัตามแบบท่ีนายกองคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน กําหนด 
 
 ขอ ๑๒ ในกรณีดังตอไปน้ีใหดําเนินการภายในสามสบิวัน 
 
 (๑) เมื่อมีการเปล่ียนเจาของ ใหเจาของใหมแจงตอหนวยงานท่ีรับข้ึนทะเบยีนท่ีองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน หรือ
สถานที่อ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน กําหนด เพื่อแจงเปล่ียนเจาของ โดยแนบบตัรประจาํตวัสนุัข (แบบ 
คขส.๓) หลักฐานการซื้อขายสุนัข และหรือหลกัฐานอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอนกําหนด 
 
  (๒) เมื่อมีการยายท่ีอยูของสุนัข ใหเจาของสนัุขแจงตอหนวยงานท่ีรบัข้ึนทะเบยีนท่ีองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน หรือ
สถานที่อ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอนกําหนด 
 
 (๓) เมื่อบัตรประจาํตวัสุนขัสญูหาย ถูกทําลาย หรือชํารดุในสาระสาํคัญ ใหเจาของสุนขัแจงตอหนวยงานที่รับขึ้นทะเบียน ท่ี
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน หรือสถานท่ีอ่ืนใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอนกําหนด เพื่อทําบัตร
ประจาํตัวสุนขัใหม 
 
 (๔) ในกรณีที่สนัุขท่ีไมใชสนัุขควบคมุพิเศษทาํรายคนหรือพยายามทํารายคน ใหเจาของสนุัขแจงตอหนวยงานที่รับขึน้ทะเบยีน 
ท่ีองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน หรือสถานท่ีอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบรหิารสวนตําบลไผขอดอนกําหนด เพือ่เปล่ียน
สาระสําคัญของบัตรประจําตวัสนัุขโดยไมชักชา 
 
 ขอ ๑๓ ในกรณีท่ีสนุัขตาย เจาของสนัุขตองแจงตอหนวยงานท่ีข้ึนทะเบียนไว ท่ีองคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน หรือ
สถานที่อ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอนกําหนดภายในสามวนันับแตวนัท่ีสุนขัตาย ตามแบบนายนกองคการ
บริหารสวนตําบลไผขอดอนกําหนด 
 
 ขอ ๑๔ ในกรณีท่ีสุนัขหาย เจาของสุนัขตองแจงตอหนวยงานท่ีข้ึนทะเบียนไว ท่ีองคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน หรือ
สถานที่อ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน กําหนดภายในสามวนันับแตวนัท่ีทราบ หากเจาของสุนัขพบสุนขัท่ี
หายแลว ตองแจงใหหนวยงานท่ีข้ึนทะเบยีนไว ท่ีองคการบรหิารสวนตําบลไผขอดอน หรือสถานท่ีอื่นใดตามท่ีนายกองคการ
บริหารสวนตําบลไผขอดอน กําหนดภายในสามวนันับแตวันท่ีพบสุนขั 
 
 ขอ ๑๕ การแจงตามขอ ๑๒ ขอ ๑๓ และขอ ๑๔ เจาของสุนขัอาจแจงดวยตนเองหรือวิธีการอ่ืนใด ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑท่ีนายก
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน กําหนด 
  
 
 



ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อ.เมือง จ.พษิณโุลก /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ผูมีอาํนาจหรือผูรับมอบอํานาจ พจิารณาลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ใบรับรองการฉีดวคัซีน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ภาพถายสุนขั ดานหนา และดานขาง 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวสุนขั 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณุโลก จังหวัดพษิณโุลก 

(หมายเหตุ: -)  



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
2) โทรศัพท : 0-5590-6052 

(หมายเหตุ: -)  
3) เวบ็ไซต : www.phaikhodon.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขึน้ทะเบยีน ควบคุมการเลีย้ง หรือปลอยสุนัข  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อาํเภอเมืองพษิณุโลก จงัหวัดพษิณุโลก กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมอืงพษิณโุลก จังหวดัพษิณุโลก 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว 
หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)  -  พระราชบญัญัติสภาตาํบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แกไขเพิม่เตมิถงึ ฉบบัท่ี ๖ พ.ศ. 
๒๕๕๒)    
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน เร่ือง การควบคุมการเล้ียง
หรือปลอยสนัุข พ.ศ. 2556 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขึน้ทะเบยีน ควบคุมการเล้ียง หรือปลอยสุนขั 15/09/2558 14:37 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


