
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชที่จอดรถที่กลับรถ และทางเขา - ออก
ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณโุลก จงัหวัดพษิณุโลก กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพืน้ท่ีหรอืสิง่ท่ีสรางข้ึนเพื่อใชเปนท่ีจอดรถ 
ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถตามท่ีระบไุวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ 
ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถน้ันเพือ่การอ่ืน ท้ังน้ีไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
 
  ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพนัในอสังหารมิทรพัยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนัน้ยังมีอยู ท้ังน้ีไมวาจะมีการโอนท่ี
จอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนัน้ตอไปยังบุคคลอืน่หรือไมก็ตาม 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมือง จังหวัด
พษิณุโลก ท่ีจะดําเนินการดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลบัรถ 
และทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอ่ืน/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง พรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออก
ของรถ เพื่อการอ่ืน))  

1 วนั - 
 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออก
ของรถ เพื่อการอ่ืน))  

2 วนั - 
 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออก
ของรถ เพื่อการอ่ืน))  

7 วนั - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
 

35 วนั - 
 



ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา-ออก
ของรถ เพื่อการอ่ืน))  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตดัดแปลง หรอืใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเขาออกของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ ข. 4) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบบัทกุหนาพรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่ใหใชเปนทีจ่อดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจเจาของทีดิ่น (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนและทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลง
นามแทน    นิตบิุคคลผูรบัมอบอาํนาจเจาของที่ดนิ (กรณีนิติบุคคล
เปนเจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคมุของ
ผูออกแบบ            และคํานวณ (กรณีเปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคาร
เพื่อใชเปนที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบ สถาปตยกรรม (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชือ่เลขทะเบยีนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพือ่ใชเปนที่
จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรอื
เคล่ือนยายอาคาร หรอืเปล่ียนการใชอาคาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน อําเภอเมือง จังหวัดพษิณุโลก 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.phaikhodon.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (0-5590-6052)))  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรอืใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กรมโยธาธิการและผังเมอืง กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพื่อการอ่ืนตาม
มาตรา 34 องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อาํเภอเมือง จงัหวดัพษิณุโลก 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


