
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณโุลก จงัหวัดพษิณุโลก กระทรวงพาณชิย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณชิยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณชิยกจิท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชน ขาดทนุ ไม
ประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรอืเลิกหางหุนสวนบรษิัท ใหยื่นคาํขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วนั นบัต้ังแตวนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูประกอบพาณชิยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยืน่คําขอจดทะเบยีนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ เปนตน ให
ผูท่ีมสีวนไดเสยีตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยืน่ขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณชิยกจิแทนผูประกอบ
พาณชิยกจิน้ันได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมอืชื่อในคําขอจดทะเบยีนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู
ประกอบพาณชิยกิจไมสามารถมายืน่คําขอจดทะเบยีนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 
 
3. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผูอืน่ยื่นแทนก็ได 
 
4.ใหผูประกอบพาณชิยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมสีวนไดเสยี (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุให
ไมสามารถพจิารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยืน่เพิม่เติม โดยผู
ยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบันทึกดังกลาว มเิชนน้ันจะถือวาผูยื่น
คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักลาว และจะมอบสาํเนาบันทึกความ
พรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลกัฐาน 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณุโลก 
จังหวดัพษิณุโลก 
โทรศัพท : 0-5590-6052/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงนิรบัชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาท ี องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 



ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบนัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย
ใหผูยืน่คาํขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลไผขอดอน อําเภอ
เมืองพษิณุโลก จังหวัด

พษิณุโลก 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจาํตัวของผูประกอบพาณชิยกิจหรอืทายาทท่ี
ยื่นคาํขอแทน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบบัจรงิ) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกจิ (กรณีถงึแกกรรม) 
โดยใหทายาทที่ย่ืนคาํขอเปนผูลงนามรับรองสาํเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชือ่แทนผูประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรม พรอมลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) รองเรียน ณ องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณุโลก จังหวดัพษิณุโลก 

(หมายเหตุ: -)  
2) โทรศัพท : 0-5590-6052 

(หมายเหตุ: -)  
3) เวบ็ไซต  : www.phaikhodon.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
1) คูมอืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพฒันาธุรกจิการคา กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพมิพ  พ.ศ. 2549  
  
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบริการขอมลูทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2555    
  
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง  แตงต้ังพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552  
  
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง การต้ังสาํนักงานทะเบยีนพาณิชยแตงตั้งพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีน
พาณชิย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553   
  
5)กฎกระทรวงพาณชิย ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499  
  
6)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวธีิการกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย  

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



  
7)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวธิีการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจงัหวัดบึงกาฬ  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย  
  
9)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กาํหนดพาณชิยกจิท่ีไมอยูภายใตบงัคบัแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณชิย เรื่อง ใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย (เลิกประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา องคการบรหิารสวนตาํบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณุโลก จงัหวัดพษิณโุลก 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


