
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมืองพษิณโุลก จงัหวัดพษิณุโลก กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะเคล่ือนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39ทวิ เมื่อผูแจงไดดาํเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิน่ตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิน่กําหนด
เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรบัแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพบในภายหลงัวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือยืน่เอกสารไวไมถูกตองหรอืไมครบถวนตามที่ระบไุวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสัง่ใหผูแจงมา
ดําเนินการ แกไขใหถกูตองหรือครบถวนภายใน 7วันนบัแตวันท่ีไดรบัแจงคาํสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบ
รับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริม่การเคล่ือนยายอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการ
เคล่ือนยายอาคารท่ีไดแจงไว แผนผงับริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคาํนวณของอาคารท่ีไดยื่นไว
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบญัญัติแหงพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิน่ท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิน่มีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลไผขอดอน อําเภอเมือง จังหวัด
พษิณุโลก ท่ีจะดําเนินการกอสรางอาคาร  /ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:00 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
แจงเคล่ือนยายอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการเคล่ือนยายอาคาร))  

1 วนั - 
 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการเคล่ือนยายอาคาร))  

2 วนั - 
 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการเคล่ือนยายอาคาร))  

7 วนั - 
 

4) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผู
ยื่นแจงทราบ 
 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการเคล่ือนยายอาคาร))  

35 วนั - 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงเคลือ่นยายอาคาร ตามที่เจาพนกังานทองถิน่กาํหนด 
กรอกขอความใหครบถวน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบบัทุกหนา พรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนา ทกุหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ
ที่ดินตองมหีนงัสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน
ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

กรณีทีม่ีการมอบอาํนาจ ตองมหีนงัสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 
หรือหนงัสอืเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจเจาของทีดิ่น (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรบัมอบอาํนาจเจาของทีดิ่น (กรณีนิติบุคคลเปน
เจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสาํเนาใบอนญุาตเปน
ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสาํเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

11) 
 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชือ่ เลขทะเบยีนของ
วิศวกรผูออกแบบ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน อําเภอเมือง จังหวัดพษิณุโลก 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.phaikhodon.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (0-5590-6052) ))  

2) จังหวดัอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจาํจังหวดั ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กรมโยธาธิการและผังเมอืง กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การแจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องคการบริหารสวนตาํบลไผขอดอน อําเภอเมอืง 
จังหวดัพษิณุโลก 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


