
๓๖ 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียน
บานมากกวา 1 แหง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตําบลพรหมพิราม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน

มากกวา 1 แหง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลพรหมพิราม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5  

พ.ศ. 2551 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: เขตพืน้ทีเ่ทศบาลตําบลพรหมพริาม  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา 1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร 

พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  2 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีมีชื่อและรายการบุคคลใน

ทะเบียนบานมากกวา 1 แหง งานทะเบียนและบัตร เทศบาลตําบลพรหมพิราม  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ งานทะเบียนและบัตร เทศบาลตําบลพรหมพิราม/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผูยื่นคํารองไดแกเจาบานหรือผูที่เจาบานมอบอํานาจหรือบุคคลที่มีชื่อซ้ํา 
  2. เงื่อนไข 
  (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมีรายการ
ขอความผิดจากความเปนจริงใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอมและ
พิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 15วัน 
  (2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติขอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญตอง
ดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือตองสงใหสํานักทะเบียน
กลางภายใน 30 วันนับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัดเพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลางเพื่อตอบขอหารือ
ดังกลาวตอไป 
 
 



๓๗ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับเรื่องคําขอและ
ตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 
10 นาท ี
 

10 นาท ี เทศบาลตําบล
พรหมพิราม 
อําเภอพรหม
พิราม จังหวัด
พิษณุโลก 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนเจาบานหรือคนที่มี
ชื่อซ้ําโดยใหยืนยันใหแนนอน
เพียงแหงเดียวโดยรวบรวม
หลักฐานเพื่อเสนอนาย
ทะเบียนพิจารณา 1 วัน 

1 วัน เทศบาลตําบล
พรหมพิราม 
อําเภอพรหม
พิราม จังหวัด
พิษณุโลก 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนอําเภอหรือนาย
ทะเบียนทองถิ่นพิจารณา
อนุญาต/ไมอนุญาตและแจง
ผลการพิจารณา 1 วัน 

1 วัน เทศบาลตําบล
พรหมพิราม 
อําเภอพรหม
พิราม จังหวัด
พิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   2 วัน 
14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 - ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 
 



๓๘ 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลพรหมพิราม 99 หมู 12 ตําบลพรหมพิราม อําเภอ

พรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 65150 โทรศัพท 055-369069 –107  สํานักปลัดเทศบาล  เทศบาลตําบล
พรหมพิราม หรือเว็บไซต www.phromphiram.go.th 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) ระบบบริการพิมพคํารองงานทะเบียนราษฎร 

(* ประชาชนผูเขารับบริการงานทะเบียนราษฎร  สามารถแจงรายละเอียดคํารองตางๆ ใหกับเจาหนาที่ดําเนินการ 
บันทึกขอมูล ในระบบบริการพิมพใบคํารองงานทะเบียนราษฎร ในการยื่นคํารองตางๆ และรอรับการใหบริการ 
ตามระยะ เวลา และขั้นตอน ที่กําหนด  ไดเลยโดยไมตองกรอกแบบฟอรมใบคํารองเอง 
งานทะเบียนและบัตร เทศบาลตําบลพรหมพิราม) 

19. หมายเหตุ 
ประชาชนผูเขารับบริการงานทะเบียนราษฎร สามารถแจงรายละเอียดคํารองตางๆ ใหกับเจาหนาที่ดําเนินการ 

บันทึกขอมูล ในระบบบริการพิมพใบคํารองงานทะเบียนราษฎร ในการยื่นคํารองตางๆ และรอรับการใหบริการ ตามระยะ 
เวลา และขั้นตอน ที่กําหนด ไดเลยโดยไมตองกรอกแบบฟอรมใบคํารองเอง 
งานทะเบียนและบัตร เทศบาลตําบลพรหมพิราม 

 
วันที่พิมพ 11/09/2558 
สถานะ อนุมัติ โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลพรหมพิราม อําเภอพรหมพิราม จังหวัด
พิษณุโลก สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตําบลพรหมพิราม 
เผยแพรโดย เทศบาลตําบลพรหมพิราม 

 


