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 อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ .ศ. ๒๕๔๘  หมวด  ๕  ข้อ  ๒๖  และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ .ศ. ๒๕๕๙  ข้อ ๑๒  ประกอบกับมติท่ีประชุม
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลต าบลสนามคลี  เมื่อวันศุกร์ที่  ๒๘ ตุลาคม  ๒๕๕๙  ณ ห้องประชุมเทศบาล
ต าบลสนามคลี (หลังเก่า) นั้น  เทศบาลต าบลสนามคลี  ได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว   

  

ดังนั้นเพื่อให้การจัดท าแผนการด าเนินงานถูกต้องตามระเบียบดังกล่าวและเพ่ือประชาสัมพันธ์
ให้ประชาชนทั่วไปได้รับทราบ เทศบาลต าบลสนามคลี จึงประกาศใช้แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖๐  โดยให้มีผลตั้งแต่ ณ วันประกาศเป็นต้นไป  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

 ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

 
       (นายจรัญ  แสงปรางค์) 
                 นายกเทศบาลต าบลสนามคลี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าน า 

 เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน ตาม
หมวด  ๕  ข้อ  ๒๖  การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด าเนินการ  ดังนี้  
(๑)  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ด าเนินการใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
(๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น
แผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ .ศ. ๒๕๕๙  ข้อ 
๑๒  “ข้อ ๑๗  แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและ
โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็น
อ านาจของผู้บริหารท้องถื่น”   
  ดังนั้น  เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าว  เทศบาลต าบลสนามคลี  จึงได้ด าเนินการจัดท า
แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๐ ขึ้น  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการ
พัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  
และใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  ของเทศบาลให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติ
มากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน /
โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึน  และ
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานเทศบาลต าบลสนามคลี ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๐   ฉบับนี้  จะ
สามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของเทศบาลต าบลสนามคลีและผู้ที่เก่ียวข้องเป็นอย่างดี  
 

 
    คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลต าบลสนามคลี 
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ส่วนท่ี 1 
บทน า 

 
1.  บทน า 

เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน ตาม
หมวด  ๕  ข้อ  ๒๖  การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด าเนินการ  ดังนี้  
(๑)  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ด าเนินการใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
(๒) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น
แผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ .ศ. ๒๕๕๙  ข้อ 
๑๒  “ข้อ ๑๗  แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและ
โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็น
อ านาจของผู้บริหารท้องถื่น”   

  

ภายใต้กฎหมายดังกล่าว  เทศบาลต าบลสนามคลี  จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๐  ขึ้น  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  และใช้เป็นแนวทางใน
การด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  ของเทศบาลให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการ
ประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน /โครงการใน
แผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น  โดยการจัดท า
แผนการด าเนินงาน  เทศบาลต าบลสนามคลี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  มีวัตถุประสงค์ดังนี้   

 
2. วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
  2.1 เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นในการควบคุมการด าเนินงาน
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
  2.2 เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและประเมินผล  
  2.3 เพ่ือท าให้ทราบถึงการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมต่างๆในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบล
สนามคลี 
 
 
 



3. ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ ๑  ขั้นตอนการจัดท าร่างแผน 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  

ขั้นตอนที่ ๒  ขั้นตอนการพิจารณาร่างแผน 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการ
ด าเนินงาน   

ขั้นตอนที่  ๓  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือประกาศใช้
แผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  

 แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น   

 “การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถื่น”  
จากขั้นตอนการด าเนินงานข้างต้น  สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

           เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนด าเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่น 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

เสนอร่างแผนด าเนินงาน 

จัดท าร่างแผนด าเนินงาน 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
(อปท.+หน่วยงานอ่ืน) 



4.  ระยะเวลาในการจัดท าแผนด าเนินงาน 
    แผนด าเนินงานจะต้องจัดท าและทบทวนให้เสร็จภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ตั้งงบประมาณด าเนินการ
หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการ  จากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ  
ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดท าและแก้ไขแผน
ด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 

5.   แนวทางในการจัดท าแผนด าเนินงาน 
            แผนด าเนนิงานเป็นเครือ่งมือส าคัญในการบริหารท้องถ่ิน  เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เปน็ไปอยา่ง
เหมาะสม  และมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผล  ดังนั้น  
แผนด าเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดท าดังนี้ 
             1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา  และมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ 
             2.  จัดท าหลังจากท่ีได้รับการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 

   3.  แสดงถึงเป้าหมาย  รายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจน  และแสดง 
       ถึงการด าเนินการจริง 

             4. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงาน  ที่จะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครอง 
                 ท้องถ่ิน 

 

 6.   ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน 

      ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
      คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นต าบลสนามคลี เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/ 

กิจกรรมที่จะด าเนินการจริงในพ้ืนที่เทศบาลต าบลสนามคลี  ซึ่งประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรมที่ได้ก าหนดไว้
ตามกรอบแนวทางของแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา  3  ปี  และแผนด าเนินงานจังหวัด 
 

                ขั้นตอนที่ 2  การจัดท าร่างแผนด าเนินงาน 
               คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นต าบลสนามคลี จัดท าร่างแผนด าเนินงาน  
โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่  ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาที่ก าหนดไว้  ในแผนยุทธศาสตร์
การพัฒนาองค์กรปกครองท้องถิ่น  โดยประกอบเค้าโครงแผนด าเนินงาน  2  ส่วน  คือ 
               ส่วนที่  1  บทน า 
               ส่วนที่  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

               ขั้นตอนที่  3  การประกาศใช้แผนด าเนินงาน 
               คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นต าบลสนามคลี น าร่างแผนด าเนินงานเสนอ
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือประกาศใช้ การประกาศแผนด าเนินงานทางเทศบาลต าบลสนามคลี  จะประกาศเมื่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นได้ให้ความเห็นชอบร่างแผนด าเนินงานให้ประชาชนได้รับทราบโดยทั่วกัน 
 

7.   ประโยชน์ของแผนด าเนินงาน 
 

 การจัดท าแผนด าเนินงานที่ดี  และมีความเหมาะสมย่อมส่งผลให้เกิดประโยชน์  ดังต่อไปนี้ 
 1.  การบรรลุจุดมุ่งหมายตามยุทธศาสตร์การพัฒนา  พันธกิจ  และวิสัยทัศน์  ที่ได้ก าหนดไว้
ซึ่งการบรรลุจุดมุ่งหมาย  ( Attentive  of  Operation)  มีความส าคัญอย่างยิ่งในกระบวนการ
วางแผนเพราะการวางแผนทุกครั้งย่อมมีจุดมุ่งหมายปลายทางท่ีก าหนดไว้  ถ้าจุดมุ่งหมายที่ก าหนดไว้



มีความชัดเจน  ก็จะช่วยให้การปฏิบัติตามแผนมีทิศทางมุ่งตรงไปสู่จุดหมายที่ก าหนดไว้ได้อย่างสะดวก
และเกิดผลที่ด ี
 2.  เกิดความประหยัด  ( Economical  Operation) การวางแผนเกี่ยวข้องกับการใช้
สติปัญญาเพ่ือคิดวิธีการให้องค์กรบรรลุถึงประสิทธิภาพ  เป็นการให้งานฝ่ายต่างๆ  มีการประสานงาน
กันดี  กิจกรรมที่ด าเนินมีความสอดคล้องต่อเนื่องกัน  ก่อให้เกิดเป็นระเบียบในงานต่างๆที่ท า  แผน
ด าเนินงานเป็นอีกกิจกรรมหนึ่งที่ก่อให้เกิดความประหยัด 
 3.  ลดความไม่แน่นอน  ( Reduction  unceryainty)  การจัดท าแผนด าเนินงานเป็นการลด
ความไม่แน่นอนในอนาคตลง  เนื่องจากการใช้จ่ายและการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองท้องถิ่น  
ขึ้นอยู่กับสภาพการทางเศรษฐกิจ  และสังคมโดยส่วนรวม  การวางแผนด าเนินงานจึงช่วยให้เกิดความ
แน่นอนในการใช้งบประมาณ  เนื่องจากผ่านการวิเคราะห์พื้นฐานข้อเท็จจริง 
 4.  ผู้บริหารท้องถิ่นใช้เป็นเกณฑ์ในการควบคุม  ( Basic  ofControl)  เพราะการวางแผน
และการควบคุมเป็นสิ่งที่แยกออกจากกันไม่ได้  ต้องด าเนินการคู่กันและพ่ึงพาอาศัยซึ่งกันและกัน  
การควบคุมจะท าให้การการใช้งบประมาณและการด าเนินงานโครงการสัมพันธ์กัน 
 5.  ท าให้เกิดการประสานงานที่ดี  ( Better  Coordination)  การจัดท าแผนด าเนินงานช่วย
ให้สร้างความม่ันใจในเรื่องความเป็นเอกภาพ  ที่จะบรรลุจุดมุ่งหมายของเทศบาลต าบลในอนาคต  ท า
ให้กิจกรรมต่างๆ  ที่วางไว้ไปสู่จุดมุ่งหมายเดียวกัน  มีการประสานงานที่ดีในฝ่ายต่างๆในเทศบาล
ต าบลและในพ้ืนที่เขตเทศบาลต าบลรวมทั้งเป็นการหลีกเลี่ยงปัญหาความซ้ าซ้อนในการปฏิบัติงานของ
ฝ่ายต่างๆ 

 
           คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลต าบลสนามคลี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 


