
งานให้บริการ การขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด เทศบาลต าบลสนามคลี 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

 งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด เทศบาลต าบลสนามคลี         
          โทรศัพท์ : 055-906518 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

       ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2552 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

  ก าหนดรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ระหว่างวันที่ 1-30 พฤศจิกายนของ 
ทุกปีในวันและเวลาราชการ 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
  1. แบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียน 
  2. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา1ฉบับ 
  3. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
  4. สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาใดก็ได้)  
               พร้อมส าเนา 1 ฉบับ                  
            5. ในกรณีผู้พิการ สมุดหรือบัตรประจ าตัวผู้พิการ พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
  6. ในกรณีผู้ป่วยเอดส์หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น 
   *** กรณีท่ีผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ไม่สามารถข้ึนทะเบียนด้วยตนเองได้ ต้องมีเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
  1. หนังสือมอบอ านาจที่กรอกข้อความครบถ้วน 
  2.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับมอบ อ านาจ    
พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
  3. ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
  4. สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ (ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร สาขาใดก็ได้) ในนามผู้สูงอายุ/ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ หรือผู้รับมอบ 
อ านาจ เพ่ือผู้สูงอายุ/ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 

 



ระยะเวลา 

 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 1 วัน/ราย 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 แบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียนขอเบี้ยยังชีพ 

อัตราค่าธรรมเนียม 

 ไม่มี 

การรับเรื่องร้องเรียน 

       ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบลสนามคลี 
โทรศัพท์ : 055-906518  หรือ เว็บไซต์  http://www.sanamklee-phitlok.go.th 
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