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คู่มือสาํหรับประชาชน: การเพมิชอื (ระเบียบฯข้อ 102 กรณีคนทไีด้รับสัญชาติตามมาตรา 7 ทวิหรือโดยการ

แปลงสัญชาตขิอสัญชาตไิทยตามสามีหรือขอกลับคืนสัญชาตไิทย)   

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลเมืองสโุขทยัธานี อาํเภอเมืองสโุขทยั จงัหวดัสุโขทยั 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การเพมิชือ (ระเบียบฯขอ้ 102 กรณีคนทีไดร้บัสญัชาติตามมาตรา 7 ทวิหรือโดยการแปลงสญัชาติ

ขอสญัชาติไทยตามสามีหรือขอกลบัคืนสญัชาติไทย)  เทศบาลตาํบลขามทะเลสอ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลเมืองสโุขทยัอาํเภอเมืองสโุขทยัจงัหวดัสโุขทยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2534 และทแีกไ้ขเพมิเติม 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการทะเบียนราษฎรพ์.ศ. 2534 และทีแกไ้ข

เพมิเตมิ  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน การเพมิชือ (ระเบียบฯขอ้ 102 กรณีคนทีไดร้บัสญัชาตติามมาตรา 7 ทวิหรือโดยการ

แปลงสญัชาติขอสญัชาติไทยตามสามีหรือขอกลบัคืนสญัชาติไทย) (เทศบาลเมืองสโุขทยัธานี)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการงานทะเบียนราษฎรฝ่ายปกครองสาํนกัปลดัเทศบาลเมืองสโุขทยัธาน ี                       

โทรศพัท์  0-5561-0959/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด)                          

ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีผูร้อ้งมีชือและรายการบคุคลในทะเบียนบา้น (ท.ร.๑๔)และไดร้บัสญัชาติไทยโดยการแปลงสญัชาติ 

ผูค้นคาํรอ้งไดแ้ก่เจา้บา้นบิดามารดาหรือผูที้ขอเพิมชือ 

เงือนไข 

ระยะเวลาดาํเนินการ๓๐วนั 

(หมายเหต ุ: ไมน่บัรวมระยะเวลาทีตอ้งดาํเนินการการสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้ม, การหารือขอ้กฎหมาย, การ

ตรวจสอบเอกสารทีออกโดยหนว่ยงานทีเกียวขอ้งกรณีเอกสารไมช่ดัเจนชาํรุดฯลฯเพือประกอบการพิจารณาของนาย

ทะเบียน) 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เรียกและตรวจสอบ

หลกัฐานของผูแ้จง้ 
 

10 นาที เทศบาลเมือง

สโุขทยัอาํเภอ

เมืองสโุขทยั

จงัหวดัสโุขทยั 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนเจา้บา้นและบุคคล

ทีขอเพิมชือใหไ้ดข้อ้เท็จจริง

เกียวกบั 

ประวตัแิละรายละเอียด

เกียวกบัตวัผูข้อเพมิชือและ

บิดามารดา 

และรวบรวมเสนอนาย

ทะเบียนพิจารณา 

 
 

20 วนั เทศบาลเมือง

สโุขทยัอาํเภอ

เมืองสโุขทยั

จงัหวดัสโุขทยั 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เมือนายทะเบียนอนญุาตให้

แกไ้ขรายการสญัชาตแิละ

เลขประจาํตวั   

ประชาชนในทะเบียนบา้น 

(ท.ร.๑๔) โดยกาํหนดเลข

ประจาํตวัประชาชนใหใ้หม่

10 วนั เทศบาลเมือง

สโุขทยัอาํเภอ

เมืองสโุขทยั

จงัหวดัสโุขทยั 

- 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เป็นบุคคลประเภท๘แต่ถา้

บคุคลดงักล่าวมีเลข

ประจาํตวัประชาชนบคุคล

ประเภท๘อยูแ่ลว้ใหแ้กไ้ข

เฉพาะรายการสญัชาติ 

 
 

4) 

การพิจารณา 
 

มอบสาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.๑๔) 

พรอ้มดว้ยหลกัฐาน 

ประกอบการแจง้คืนใหผู้้

รอ้งและแนะนาํใหยื้นคาํขอ

มีบตัรประจาํตวั 

ประชาชนกรณีผูที้มีอายุ

ตงัแต๗่ปี 

 
 

20 นาที เทศบาลเมือง

สโุขทยัอาํเภอ

เมืองสโุขทยั

จงัหวดัสโุขทยั 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 1 0 ฉบบั - 



447 
 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

เอกสารทีทาง

ราชการออกให้

ซงึแสดงวา่เป็น

บคุคลสญัชาติ

ไทย (ถา้มี) เชน่

หนงัสือสาํคญั

การแปลง

สญัชาตปิระกาศ

กระทรวงมหาดไ

ทยสาํเนาคาํสงั

หรือคาํพิพากษา

ของศาลเป็นตน้ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานอืนที

เกียวขอ้ง (ถา้มี) 

เชน่บตัร

ประจาํตวัคนซงึ

ไมมี่สญัชาติไทย

สาํเนาทะเบียน

บา้นหรือทะเบียน

ประวตัใิบสาํคญั

ถินทีอยู่หรือ

ใบสาํคญั

ประจาํตวัคนตา่ง

ดา้วหลกัฐาน

การศึกษาเป็นตน้ 

- 1 1 ฉบบั - 

 

 

 



448 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรยีนช่องทางทียืนคาํขอ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมเทศบาลเมืองสโุขทยัธานี 

หมายเหตุ( 362ถนนจรดวิถีถอ่งตาํบลธานีอาํเภอเมืองสโุขทยัจงัหวดัสโุขทยั 64000) 

3) ช่องทางการร้องเรียนCall Center 1132 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /              

ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 
 


