
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั (ระยะทีѷ 1 : 
ข ัҟนตอนออกคาํส ัѷงรบัคาํขอรบัใบอนญุาต) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลเมอืงสโุขทัยธาน ีอําเภอเมอืงสโุขทัย จังหวัดสโุขทยั 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีѷจะแก ไขเปลีѷยนแปลงลักษณะของสถานทีѷประกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีѷได รับ

อนุญาตตอ้งยืѷนขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงตามแบบธพ.น. ๔ 
 
๒. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งเชน่กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิѷงแวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
 
๓. แผนผังบรเิวณแบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานบีรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 
หมายเหต ุ: 
 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูรั้บคําขอและผูย้ืѷนคํา
ขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
๔. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สาํหรับคา่
ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากดักําหนด 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
 
กองชา่งเทศบาลเมอืงสโุขทัยธาน ี
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับคําขอและตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด
และสง่เรืѷองใหส้ํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน เทศบาลเมอืงสโุขทัย
อําเภอเมอืงสโุขทยั

จังหวดัสโุขทัย 
 

2) การพจิารณา 42 วนั เทศบาลเมอืงสโุขทัย



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานทีѷเบืѸองตน้ 
- แผนผังโดยสงัเขป 
- แผนผงับรเิวณ 
- แบบกอ่สรา้งระบบความปลอดภัยระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่
นํѸามันระบบทอ่ดบัเพลงิระบบบําบดันํѸาเสยีหรอืแยกนํѸาปนเปืѸอน
นํѸามันระบบอปุกรณ์นริภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ 
- ส ิѷงปลกูสรา้งอืѷนแลว้แตก่รณี 
- รายการคํานวณความมัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -) 

อําเภอเมอืงสโุขทยั
จังหวดัสโุขทัย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน เทศบาลเมอืงสโุขทัย
อําเภอเมอืงสโุขทยั

จังหวดัสโุขทัย 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(ผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลงังาน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ๖เดอืน / รับรองสําเนาถกูตอ้ง
ทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัรประจําตวัประชาชนทั Ѹงของผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีѷดนิกรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ ีѷดนิหรอืหนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ชท้ีѷดนิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานทีѷมหีนา้ทีѷดแูล
และรบัผดิชอบทีѷดนิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขปแผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้งระบบความ
ปลอดภยัระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่นํ ҟามนัระบบทอ่ดบัเพลงิระบบ
บําบดันํ ҟาเสยีหรอืแยกนํҟาปนเปืҟ อนนํҟามนัระบบอุปกรณ์นริภยัแบบ
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่และสิѷงปลูกสรา้งอืѷน
แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความม ัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรพรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทีѷใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําทางเชืѷอมถนนสาธารณะหรอืทางหลวงหรอืถนนสว่นบุคคลหรอื
สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาตทํา
สิѷงลว่งลํ ҟาลํานํ ҟา 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิ
จากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ๓ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

- 

15) 
 

อืѷนๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งเรยีนณชอ่งทางทีѷยืѷนคําขอ 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยดํ์ารงธรรมเทศบาลเมอืงสโุขทยัธานี 

(หมายเหต:ุ ( 
362 ถนนจรดวถิถีอ่งตําบลธานีอําเภอเมอืงจังหวดัสโุขทัย  64000 
)) 

3) โทรศพัท ์  Call Center 1132 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรืѷองกําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ๒

สถานทีѷยืѷนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 


