
คู่มือส ำหรับประชำชน กำรขออนุญำตจัดต้ังตลำด 
กองสำธำรณสขุและสิ่งแวดล้อม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีนคร 

1. ขั้นตอน ในกำรยื่นค ำขออนุญำตจัดต้ังตลำด /ต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
   1. จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาตจัดต้ังตลาด /ต่ออนุญาตใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ดังนี ้

1. บัตรหรือส ำเนำ บัตรประจ ำตัวประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนักงำนรัฐวิสำหกจิ ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
2. ทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำ ทะเบียนบ้ำน ของผูข้อรับใบอนญุำต 
3. ใบอนุญำตหรือส ำเนำ ใบอนญุำตตำมกฎหมำยวด้วยกำรควบคุมอำคำร ของอำคำรตลำด 
4. แผนผัง แบบกอสรง และรำยกำรปลกูสร้ำงของตลำด  
5. ใบเสร็จรับเงินคำธรรมเนียมเก็บขนมลูฝอย (กรณียื่นต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังตลำด) 

   2. ยื่นค าขออนุญาตจัดต้ังตลาด/ต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ต่อเจ้าหน้าที่ (15 นาที) 

   3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารความครบถ้วนถูกต้อง (30 นาที) 
   - กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่ แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อด ำเนินกำรหำกไม่  
      สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น และเจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือ  
      หลักฐำนย่ืนเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  โดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลงนำมในบันทึกนั้นด้วย 

   4. การพิจารณาออกใบอนุญาต  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบด้านสุขลักษณะ (15 วัน) 
-กรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ เสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต 
-กรณีไม่ถูกต้องตำมหลกัเกณฑ์ด้ำนสุขลกัษณะแนะน ำให้ปรบัปรงุแก้ไขด้ำนสุขลกัษณะ 

   5. การแจ้งค าสั่งออกใบอนญุาต/ค าสั่งไมอ่นุญาต (2 วัน) 
1.กรณีอนุญำตมีหนังสือหรือโทรศัพท์แจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบ เพื่อมำรับใบอนุญำต 
2.กรณีไม่อนญุำตหรือไม่ต่ออำยุใบอนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนญุำต/ไม่ต่ออำยุใบอนญุำตจัดต้ังตลำด    
แก่ผู้ขออนุญำต/ผู้ต่ออำยุใบอนุญำตทรำบ พร้อมแจ้งสิทธ์ิในกำรอุทธรณ์ 

   6. การช าระค่าธรรมเนียม  (5 วัน) 
กรณีมีค ำสัง่อนุญำต แจง้ผู้ขออนญุำตช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถ่ินก ำหนด   

      ดังนี้ 
- อัตรำค่ำธรรมเนียม  ตลำดประเภทที่ 1 ฉบับละ 3,000.-บำท/ป ี
- อัตรำค่ำธรรมเนียม  ตลำดประเภทที่ 2  ฉบับละ 2,000.-บำท/ป ี
- กรณีต่อใบอนญุำตหลังใบอนุญำตสิ้นอำยุ ต้องช ำระค่ำปรับเพิ่มข้ึน ร้อยละ 20 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
ผู้ต้องกำรยื่นขออนญุำต / ต่อใบอนุญำตจัดต้ังตลำด ติดต่อด้วยตนเองได้ที่  
ส ำนักงำนองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลศรีนคร  ในวันจันทร์ – วันศุกร์   เวลำ 08.30 น. - 16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดรำชกำรและวันหยุด นักขัตฤกษ์) 

3. สถำนท่ี/หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ 
กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีนคร 

4. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 
ข้อบัญญัติองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลศรีนคร เรื่อง ตลำด พ.ศ.๒๕๕๗ 



แผนผังแสดงขัน้ตอนกำรยืน่ขออนญุำต/ต่อใบอนญุำตจัดตัง้ตลำด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดเตรียมเอกสำร 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน/ข้ำรำชกำร/พนกังำนรัฐวิสำหกจิ ของผู้ขอรับใบอนุญำต 
2. ทะเบียนบ้ำน ของผูข้อรับใบอนุญำต 
3. ใบอนุญำตตำมกฎหมำยวด้วยกำรควบคุมอำคำร ของอำคำรตลำด 
4. แผนผัง แบบก่อสร้ำง และรำยกำรปลกูสร้ำงของตลำด  
5. ใบเสร็จรับเงินคำธรรมเนียมเก็บขนมลูฝอย (กรณียื่นต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังตลำด) 

 

1. ยื่นค ำขออนุญำตจัดต้ังตลำด/ต่ออำยุใบอนญุำตจัดต้ังตลำด ต่อเจ้ำหน้ำที่  
ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล (กองสำธำรณสุข และสิ่งแวดล้อม) (15 นำที) 

 

2.เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำร้องและควำมครบถ้วนถูกต้องของเอกสำร ( 30 นำที) 
okmuX 

 

เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจสอบด้ำนสุขลักษณะ (15 วัน) 

 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน 

ไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ ์

แนะน ำให้ปรบัปรุงสุขลกัษณะ 

ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

กรณีไม่ถูกต้อง 

3.เจ้ำพนักงำนทอ้งถ่ินออก
ใบอนุญำต (2 วัน) 

4.ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถ่ินก ำหนด (5 วัน) 

ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ ไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ ์

3.เจ้ำพนักงำนทอ้งถ่ิน      
มีค ำสั่งไม่อนญุำต 

หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น 
เจ้ำหน้ำที่จัดท ำบันทกึควำมบกพร่องและ
รำยกำรเอกสำรหรอืหลักฐำนย่ืนเพิ่มเติม

ภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด (15 วัน) 

ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิม่เตมิ 

กรณีไม่แก้ไขค ำขอ/ส่งเอกสำร 
เพิ่มเตมิให้ครบถ้วน   

เจ้ำหน้ำที่สง่คืนค ำขอและเอกสำร
หลักฐำนและบันทึกกำรด ำเนินกำร

ดังกล่ำวไว้   


