
คูมือสาํหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน       
(ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคาํสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานทีใ่หบริการ : องคการบรหิารสวนตาํบลตลุกเทียม อําเภอพรหมพิราม จังหวดัพิษณโุลก 
กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เง่ือนไข (ถาม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูรับใบอนญุาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกจิการใหแตกตางไปจากทีไ่ดรบั
อนุญาต ตองยืน่ขอแกไขเปลีย่นแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
2. ตองไมขัดตอกฎหมายอืน่ท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผงัเมือง กฎหมายวา
ดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดลอมแหงชาติ เปนตน 
3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามนัเชื้อเพลิง 
พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวาคาํขอไมถกูตองหรือยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเตมิไดในขณะน้ัน ผูรบัคําขอและ
ผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบนัทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิม่เติม หากผูยืน่คําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิม่เตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรบัคําขอจะ
ดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยงัไมพจิารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะดําเนินการแกไขคาํขอ
หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมครบถวนตามบนัทึกความบกพรองนัน้เรียบรอยแลว 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามคีวามครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือประชาชน 
4. ท้ังน้ี จะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสรจ็ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณยี โปรดแนบซอง จาหนาถงึ ตวัทานเองใหชัดเจน 
พรอมติดแสตมปสาํหรบัคาไปรษณยีลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณยีไทย จํากัดกาํหนด  
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม  อําเภอพรหมพิราม จังหวดั
พษิณุโลก  โทรศพัท : 0-5526-8173/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 45 วันทําการ 
 
ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ี รบัคําขอ และตรวจสอบความถกูตองของคาํขอ และ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด 
และสงเรือ่งใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทาํการ กรมธุรกิจพลังงาน 
 

2) การพจิารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน 
- แผนผงัโดยสังเขป  
- แผนผงับริเวณ 
- แบบกอสราง ระบบความปลอดภยั ระบบควบคมุมลพษิ ระบบ
ทอนํ้ามัน ระบบทอดบัเพลิง ระบบบาํบดัน้าํเสยีหรือแยกนํ้า
ปนเปอนนํ้ามนั ระบบอุปกรณนิรภัย  

42 วนัทําการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกจินํ้ามนั 

 



ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   
- สิ่งปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี  
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกีย่วของ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัทาํการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกจินํ้ามนั 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกจิพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอาํนาจและผูรบัมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรองสาํเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจาํตัวประชาชนทั้งของผูมอบอาํนาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภยัธุรกิจนํ้ามัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรบัใบอนุญาตมีสทิธิใชที่ดิน หรอื
หนังสือยินยอมใหใชทีดิ่นหรอืหนังสือยินยอมจากหนวยงานทีม่ี
หนาที่ดูแลและรบัผดิชอบที่ดินดังกลาว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 
 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
9) 

 
สําเนาหนังสอืแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดนิตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้าํมนั ระบบทอดับเพลิง 
ระบบบาํบัด    น้าํเสียหรอืแยกน้ําปนเปอนน้าํมนั ระบบอุปกรณ
นริภัย แบบระบบไฟฟา ระบบปองกนัอันตราย   จาก  ฟาผา และส่ิง
ปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความมัน่คงแขง็แรง และระบบ ที่เกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

12) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกร พรอมสาํเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนังสอือนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผงัทีไ่ดรบัอนุญาต
ทาํทางเชือ่มถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสวนบุคคล 
หรือสําเนาหนังสอือนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรบัอนุญาต
ทาํสิ่งลวงลํ้าลําน้าํ ใหนาํมาย่ืนกอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถาม)ี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 

1) สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลกุเทยีม หมูท่ี 2 ตําบลตลุกเทียม   อาํเภอพรหมพิราม จังหวัด
พษิณุโลก  โทรศัพท : 0-5526-8172 หรือทางเวบ็ไซต  www.talukthiam.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
 
 
 
 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 
ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท
ท่ี ๒ สถานท่ียืน่ แบบคาํขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
 
 รายการเอกสารยื่นเพิม่เติมท่ี 4-7 เเละ 10 ใชเฉพาะกรณีท่ีเก่ียวของเทาน้ัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้าํมนั (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรบัคาํขอรับ
ใบอนุญาต)  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สาํนกัความปลอดภัยธุรกจินํ้ามนั กรมธุรกจิพลังงาน สาํนักความปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามนั 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ
ประกอบกิจการน้าํมันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556  
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามนัเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพิม่เตมิ และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556  
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารน้าํมันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานที่ยืน่ แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภยัความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรบัความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
7)พระราชบัญญัติควบคมุนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิน่ 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดือน 0 
 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสดุ 0 
 จาํนวนคาํขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การแกไขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก
คําสั่งรับคําขอรบัใบอนุญาต) ภายในเขตองคการบริหารสวนตาํบลตลุกเทยีม 
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