
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตัง้ใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบริการ : องคการบรหิารสวนตาํบลตลุกเทียม อําเภอพรหมพิราม จังหวดัพิษณโุลก 
กระทรวงพาณิชย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจตองยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภายใน 30 วนั นับตัง้แตวนัเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
2. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอืน่ยื่นจดทะเบยีนแทนกไ็ด 
3. ใหผูประกอบพาณชิยกจิซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรบัรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํ
ขอจดทะเบยีน 
4. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุให
ไมสามารถพจิารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพิม่เติม โดยผู
ยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบันทึกดังกลาว มเิชนน้ันจะถือวาผูยื่น
คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักลาว และจะมอบสาํเนาบันทึกความ
พรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลกัฐาน  
 
ชองทางการใหบริการ 
 
 สถานทีใ่หบรกิาร 
สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตาํบลตลุกเทียม หมู 2 ต.ตลุก
เทียม อ.พรหมพิราม จ.พษิณโุลก 65180 
โทรศัพท/โทรสาร 0-5526-8173/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที 
 
ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบนัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชย
ใหผูยืน่คําขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอง) 
 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานทีต้ั่งสาํนกังานแหงใหญ โดยให
เจาของรานหรอืเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม และใหมพียานลงชื่อ
รบัรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสาํเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผูเชา หรอื
เอกสารสิทธ์ิอยางอืน่ที่ผูเปนเจาของกรรมสทิธ์ิเปนผูใหความ
ยินยอม พรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานทีซ่ึง่ใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป พรอมลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองใหเปนผูจาํหนายหรือให
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสทิธ์ิของสินคาทีข่ายหรอืใหเชา 
หรือ สําเนาใบเสร็จรบัเงินตามประมวลรษัฎากร หรอืหลักฐานการ
ซือ้ขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชในกรณปีระกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  
แถบบนัทึก วดิีทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวดีี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทิง) 
 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือชีแ้จงขอเท็จจรงิของแหลงทีม่าของเงินทนุและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรอื อาจมาพบเจาหนาที่เพือ่ทาํบันทึกถอยคํา
เกี่ยวกบัขอเท็จจรงิของแหลงทีม่าของเงินทนุพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชในกรณปีระกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณ)ี 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
 
 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 

1) สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตาํบลตลุกเทียม หมูที่ 2 ตาํบลตลุกเทียม   อําเภอพรหมพิราม จังหวัด
พษิณุโลก  โทรศพัท : 0-5526-8172 หรือทางเวบ็ไซต  www.talukthiam.com 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
 
 
 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 

1) คูมอืการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคล
ธรรมดา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพฒันาธุรกจิการคา กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)กฎกระทรวงพาณชิย ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญติัทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499  
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กาํหนดพาณิชยกจิท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย  
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณชิยกิจท่ีไมอยูภายใตบงัคับแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
5)ประกาศกระทรวงพาณชิย เร่ือง ใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
6)ประกาศกระทรวงพาณชิย  เรื่อง  แตงต้ังพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณชิย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  
7)ประกาศกระทรวงพาณชิย  เรื่อง การต้ังสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบยีนพาณชิย 
(ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553   
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กาํหนดแบบพมิพเพือ่ใชในการใหบริการขอมลูทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2555    
9)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลกัเกณฑและวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย  
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499  
11)ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพมิพ  พ.ศ. 2549  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 
ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณผีูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา ในเขตองคการบริหารสวนตําบลตลกุเทียม 
 
 

เอกสารฉบบัน้ีดาวนโหลดจากเวบ็ไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมลูคูมือสาํหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


