
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทยีม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพษิณโุลก กระทรวงพาณชิย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจ ซ่ึงไดจดทะเบยีนไวแลว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคาํขอจด
ทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับต้ังแตวันท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 
2. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอืน่ยื่นจดทะเบยีนแทนกไ็ด 
3. ใหผูประกอบพาณชิยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรบัรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํ
ขอจดทะเบยีน 
4. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุให
ไมสามารถพจิารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยืน่เพิม่เติม โดยผู
ยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบันทึกดังกลาว มเิชนน้ันจะถือวาผูยื่น
คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักลาว และจะมอบสาํเนาบันทึกความ
พรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลกัฐาน 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม หมูท่ี 2 
ตําบลตลุกเทียม อําเภอพรหมพิราม จังหวดัพษิณุโลก โทรศัพท : 
0-5526-8172/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาทีบ่นัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชย
ใหผูยืน่คําขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจาํตวัของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมลงนาม
รับรองสาํเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบยีนบานของผูประกอบพาณชิยกจิ พรอมลงนาม
รับรองสาํเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ตนฉบับ) หนงัสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานกังานแหง
ใหญ โดยใหเจาของรานหรอืเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม และใหมี
พยานลงชือ่รับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสาํเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผูเชา หรอื
เอกสารสิทธ์ิอยางอืน่ที่ผูเปนเจาของกรรมสทิธ์ิเปนผูใหความ
ยินยอม พรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานทีซ่ึง่ใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป พรอมลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบบัจรงิ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

 
 
 
 
 
 



คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม (ครั้งละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตาํบลตลุกเทียม หมูที่ 2 ตาํบลตลุกเทียม   อําเภอพรหมพิราม จังหวัด

พษิณุโลก  โทรศพัท : 0-5526-8172 หรือทางเวบ็ไซต  www.talukthiam.com 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) คูมอืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผู
ขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพฒันาธุรกจิการคา กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)กฎกระทรวงพาณชิย ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญติัทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กาํหนดพาณิชยกจิท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณชิยกิจท่ีไมอยูภายใตบงัคับแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย เร่ือง ใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
5)ประกาศกระทรวงพาณชิย  เรื่อง  แตงต้ังพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณชิย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  
  
6)ประกาศกระทรวงพาณชิย  เรื่อง การต้ังสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบยีนพาณชิย 
(ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553   
  
7)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพมิพเพือ่ใชในการใหบรกิารขอมลูทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2555    
  
8)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลกัเกณฑและวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย  
  
9)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพมิพ  พ.ศ. 2549  
  
10)คําสัง่สํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวธิีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจงัหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบคุคลธรรมดา ภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
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