
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทยีม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพษิณโุลก กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 
39ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิน่ตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปน
หลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวนัท่ีไดรับแจง ในกรณท่ีีเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยืน่
เอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบไุวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอํีานาจสัง่ใหผูแจงมาดําเนินการ แกไข
ใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วนันับแตวนัท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 
39ทวิ หรือนบัแตวันท่ีเริม่การกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิน่ไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไว 
แผนผงับริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบญัญัตน้ีิ กฎกระทรวง หรอืขอบัญญัติทองถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของให
เจาพนักงานทองถิน่มีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเรว็ 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
กองชาง องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม  อําเภอพรหมพิราม 
จังหวดัพษิณุโลก  โทรศัพท : 0-5526-8173/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรบัแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรทีดิ่น ฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

7 วนั - 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผู
ยื่นแจงทราบ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นที่ท่ีจะ
ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

35 วนั - 
 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนกังานทองถิน่กาํหนด และ
กรอกขอความใหครบถวน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบบัทุกหนา พรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนา ทกุหนา  กรณีผูแจงไมใช
เจาของทีดิ่นตองมีหนังสือยินยอมของเจาของทีดิ่น           ให
กอสรางอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชทีดิ่นและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรม หรอื
ใบอนุญาตฯ ฉบบัตออายุ หรอืใบอนุญาตใหใชที่ดนิและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังทีดิ่นแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 
 

กรณีทีม่ีการมอบอาํนาจ ตองมหีนงัสือมอบอํานาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน สาํเนา
ทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรบัมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

7) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบานของผูมอีาํนาจลง
นามแทนนติิบคุคลผูรบัมอบอาํนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนติิบคุคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคาร
ชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนญุาตเปน
ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดบัวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสาํเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนกิผูควบคมุการ
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี 
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนกิควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีม่ีลายมอื
ชื่อพรอมกับเขียนชือ่ตัวบรรจง และคุณวุฒิ ทีอ่ยู ของสถาปนกิ 
และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 
 

รายการคาํนวณโครงสราง แผนปกระบชุือ่เจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานทีก่อสราง ชื่อ คุณวุฒิ ทีอ่ยู ของวศิวกรผูคาํนวณ
พรอมลงนามทกุแผน          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณี
อาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณทีต่องมีการคาํนวณใหอาคาร
สามารถรบัแรงส่ันสะเทอืนจากแผนดนิไหวได ตามกฎกระทรวง 
กาํหนดการรับน้าํหนกั ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และ
พื้นดินทีร่องรบัอาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทอืนของ
แผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การ
ออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกนิกวาคาทีก่ําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรอื คา fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมัน่คงแข็งแรงของวัสดุที่
รบัรองโดยสถาบนัที่เชือ่ถอืได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตอง
มรีะยะของคอนกรตีทีหุ่มเหลก็เสรมิ หรอื คอนกรีตหุมเหล็ก ไม
นอยกวาที่กาํหนดในกฎกระทรวง หรอืมีเอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
17) 

 
แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกนัเพลิงไหม (ระดบัวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบบาํบดัน้าํเสียและการระบายน้าํทิง้ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบประปา (ระดบัวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

23) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวศิวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารทีต่องยืน่เพิม่เติมสาํหรับกรณีเปนอาคารสงู หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
 
 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม หมูท่ี 2 ตําบลตลุกเทียม อําเภอพรหมพิราม จังหวัดพษิณโุลก  โทรศัพท : 0-

5526-8172 หรือทางเวบ็ไซต  www.talukthiam.com 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กรมโยธาธิการและผังเมอืง กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)พระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตลุกเทียม 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


