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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัดสุโขทัย 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ 

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

  4)  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก เรื่อง ตลาด พ.ศ.2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน กรมอนามัย  องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  น.ส.สุพรรณี  รัตนงาม 

สําเนาคูมือประชาชน  21/07/2015 15:27  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 

                  2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่ได

จัดตั้งตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถิ่น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอ           

เจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..7.. วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแต

วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

     ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน       

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน

ครบจํานวน 

   2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ เปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหาร

สวนตําบลไทยชนะศึกเรื่อง ตลาด พ.ศ.2553 

         (4) หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ขอบัญญัติองคการบริหารสวน

ตําบลไทยชนะศึกเรื่อง ตลาด พ.ศ.2553 

 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว 

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตอ

อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

พรอมหลักฐานที่ทองถิ่น

กําหนด 

 
 

15 นาที -  
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน

ทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ

หากไมสามารถดําเนินการได

ในขณะนั้นใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผู

ยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

 
 

1 ชั่วโมง -  

 หากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไม

สงเอกสารเพิ่มเติม

ใหครบถวนตามที่

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคืน 

คําขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหง

การคืนดวยและ

แจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณ

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการ 

ทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน - . กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วันนับ

แตวันที่เอกสาร

ถูกตองและ

ครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
 

และพ.ร.บ.  

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/

คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู

ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาต 

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดแกผูขอ

ตออายุใบอนุญาตทราบพรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

 
 

8 วัน - ในกรณีที่ 

เจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจ

ออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมี

คําสั่งไมอนุญาต

ไดภายใน 30 วัน

นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและ

ครบถวนใหแจง

การขยายเวลาให

ผูขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วันจนกวา

จะพิจารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

1 วัน - กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลา 

ที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มขึ้น
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

 
 

อีกรอยละ 20 ของ

จํานวนเงินที่คาง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณี

ที่มีการมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดงการ

เปนผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นท่ี

เกี่ยวของเชนสําเนา

ใบอนุญาตสิ่งปลูก

- 0 1 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

สรางอาคารหรือ

หลักฐานแสดงวา

อาคารนั้นสามารถ

ใชประกอบการได

ตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร 

2) 

แผนที่โดยสังเขป

แสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ  

3) 

เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆตามที่

ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนดเชน

ใบรับรองแพทยของ

ผูขายของและผูชวย

ขายของในตลาด

หรือหลักฐานที่แสดง

วาผานการอบรม

เรื่องสุขาภิบาล

อาหารตามหลักสูตร

ที่ทองถิ่นกําหนดเปน

ตน 

- 1 1 ฉบับ  

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  0  บาท 

หมายเหตุ (เปนไปตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมตอทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกเรื่อง

ตลาดพ.ศ. 2553) 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก อําเภอทุงเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387 

หมายเหตุ(งานรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

19. หมายเหตุ 

 
 

 

 

 
 

วันที่พิมพ 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะ

ศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัด

สุโขทัยสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 


