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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ 

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพพ.ศ. 2545 

  3)  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกเรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน กรมอนามัย  องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  น.ส.สุพรรณี  รัตนงาม 

สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 14:32  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387 /ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 

                  2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. หลักเกณฑวิธีการ 

       ผู ใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ               

(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) 

จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..7.. วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการ

ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตอ

อายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

      ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ 

จนครบจํานวน 

     2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ  

         (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

         (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ เปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหาร

สวนตําบลไทยชนะศึกเรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2553 

         (4) หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ขอบัญญัติองคการบริหารสวน

ตําบลไทยชนะศึกเรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2553 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว 

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานที่

ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาที -  

2) 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ

คําขอและความครบถวนของเอกสาร

1 ชั่วโมง - หากผูขอตออายุ

ใบอนุญาต 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอ

ผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการ

ไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่

และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

 
 

ไมแกไขคําขอ

หรือไมสงเอกสาร

เพิ่มเติมให

ครบถวนตาม 

ที่กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคืน 

คําขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุ 

แหงการคืนดวย

และแจงสิทธิ 

ในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน -  

 

4) - การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่ง 8 วัน - ในกรณีที่เจา
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด

หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอ

แกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

พนักงานทองถิ่น

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือ 

ยังไมอาจมีคําสั่ง

ไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับ

แตวันที่เอกสาร

ถูกตองและ

ครบถวนใหแจง

การขยายเวลา 

ใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะ

พิจารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนา 

แจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง

อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (ตาม

ประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  

1 วัน - กรณีไมชําระ 

ตามระยะเวลา 

ที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับ

เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 

20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ) 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  30  วัน 
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13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่

มีการมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดงการเปน

ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ์

หรือสัญญาเชาหรือ

สิทธิอื่นใดตาม

กฎหมายในการใช

ประโยชนสถานที่ที่ใช

ประกอบกิจการในแต

ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ  

2) 

หลักฐานการอนุญาต

ตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคารที่

แสดงวาอาคาร

ดังกลาวสามารถใช

- 0 1 ฉบับ  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ประกอบกิจการตามที่

ขออนุญาตได 

3) 

สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวของในแตละ

ประเภทกิจการเชน

ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 

โรงงานพ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือใน

นานน้ําไทยพ.ศ. 2546 

เปนตน 

- 0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารหรือหลักฐาน

เฉพาะกิจการที่

กฎหมายกําหนดใหมี

การประเมินผลกระทบ

เชนรายงานการ

วิเคราะหผลกระทบ

สิ่งแวดลอม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบตอ

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ  

5) 

ผลการตรวจวัด

คุณภาพดาน

สิ่งแวดลอม (ในแตละ

ประเภทกิจการที่

- 0 1 ฉบับ  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

กําหนด) 

6) 

ใบรับรองแพทยและ

หลักฐานแสดงวาผาน

การอบรมเรื่อง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาต

กิจการที่เก่ียวของกับ

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

 

15. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 
บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (เปนไปตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมตอทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 

เรื่องกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2553 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387 

หมายเหตุ (งานรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
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18. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันที่พิมพ 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะ

ศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัด

สุโขทัยสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 


