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คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัดสุโขทัย 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ     

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

  2)  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

 พ.ศ.2553 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน กรมอนามัย  องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก น.ส.สุพรรณ ี รัตนงาม 

สําเนาคูมือประชาชน 21/07/2015 13:38  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัดสุโขทัย 64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 
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2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถิ่นเปดใหบริการ) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

  ผูใดประสงคขอจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งนี้ผู

ขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมาย

กําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการ

บริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ  

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ เปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหาร

สวนตําบลไทยชนะศึกเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พ.ศ.2553 

         (3) หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ขอบัญญัติองคการบริหารสวน

ตําบลไทยชนะศึกเรื่องสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2553 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่น

คําขอแจงจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร

พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที -  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
 

30 นาที -  

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอแจง

แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ

1 ชั่วโมง -  หากผูแจงไม

แกไขหรือไมสง

เอกสารเพิ่มเติม

ภายใน 7 วันทํา
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 

7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนาม

ไวในบันทึกนั้นดวย 

 
 

การนับแตวันที่

ไดรับการแจงที่

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองใหเจา

พนักงานทองถิ่นมี

อํานาจสั่งใหการ

แจงของผูแจงเปน

อันสิ้นสุด) 

4) 

- 
 

ออกหนังสือรับรองการแจง/การ

แจงเปนอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนังสือรับรอง

การแจง 

มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อ

มารับหนังสือรับรองการแจง 

     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 

แจงคําสั่งใหการแจงเปนอัน

สิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง

สิทธิการอุทธรณ 
 

5 วัน - (1. ระยะเวลา

ใหบริการสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบริบทของ

ทองถิ่น) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งออกหนังสือรับรอง 

การแจง) 

แจงใหผูยื่นคําขอแจงมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

(สถานที่จําหนายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ใหบริการสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผิดชอบใหระบุ

ไปตามบริบทของ

ทองถิ่น 

2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาที่
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

200 ตารางเมตร)  

 
 

กําหนดจะตอง

เสียคาปรับ

เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 

20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 
หลักฐานที่แสดงการเปนผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

- 0 1 ฉบับ  

2) 
เอกสารและหลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ประกาศกําหนด 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ เปนไปตามบัญชีเอกสารแนบทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกเรื่อง...... 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัดสุโขทัย   64150  

โทร. 055-659241 โทรสาร 055-659387 

หมายเหตุ(งานรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

19. หมายเหตุ 
 

วันที่พิมพ 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลไทยชนะ

ศึกอําเภอทุงเสลี่ยมจังหวัด

สุโขทัยสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
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