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ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 
วาดวยขอมูลขาวสาร  และการรักษาความเปนระเบียบเรียบรอย  ความปลอดภัย 

ในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสาร 
พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

 
 

โดยที่เปนการสมควรและใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ประกอบกับประกาศของคณะกรรมการขอมูลขาวสาร 

อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เร่ือง  
หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  องคการ
บริหารสวนตําบลไทยชนะศึกจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  วาดวยขอมูล
ขาวสาร  และการรักษาความเปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัยในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูล
ขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้  ใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  หรือคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนตําบล

ไทยชนะศึกในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเร่ืองราวขอเท็จจริง  ขอมูล  หรือส่ิงใด ๆ   

ไมวาการสื่อความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ  และไมวาจะได
จัดทําไวในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  การบันทึกภาพ
หรือเสียง  การบันทึกโดยเคร่ืองคอมพิวเตอร  หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวปรากฏได  ที่อยูใน
ความรับผิดชอบ  ครอบครองหรือดูแลของศูนยขอมูลขาวสารในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 
“นายกองคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 
“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล

ไทยชนะศึก 
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“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
ขอ ๕ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออก

ประกาศหรือคําส่ังหลักเกณฑวิธีปฏิบัติ  ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให
นายกองคการบริหารสวนตําบลมีอํานาจวินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร  เพื่อใหการดําเนินการเปนไป
ตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 

ขอ ๖ ใหมี  “คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล”  ประกอบดวย   
คณะบุคคล  ดังตอไปนี้ 

(๑) นายกองคการบริหารสวนตําบล เปนประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนรองประธานกรรมการ 
(๓) หัวหนาสวนราชการในสังกัดทุกสวน เปนกรรมการ 
(๔) เจาหนาที่ธุรการหรือเจาพนักงานธุรการ เปนกรรมการและเลขานุการ 
ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต   

และการบริการขอมูลขาวสาร 
(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร 

ที่ไมตองเปดเผย  และขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 
(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับประเภทขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่

องคการบริหารสวนตําบล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่น 
ของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
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(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
(๗) ให คําแนะนํา   หรือเสนอความคิดเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ 

การดําเนินการตามระเบียบนี้ 
(๘) แตงต้ังอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 
(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

 (๑๐) ดําเนินงานอื่นใด  ตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม   

ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม  ใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีหนึ่งเสียงใน 

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน

ที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลกอน  

จึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

ขอ ๑๑ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลข้ึนอยูในความรับผิดชอบ
ควบคุม  ดูแลขององคการบริหารสวนตําบล  เพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขา
ตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้
และตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
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หมวด  ๓ 
ขอมูลขาวสารที่ตองเปดเผย 

ขอ ๑๒ ใหสวนราชการในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูใน
ความรับผิดชอบใหเปนไปตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  
ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  ไดแก 
 (๑.๑) โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 
 (๑.๒) สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
 (๑.๓) สถานที่ติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสาร  หรือคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ 
 (๑.๔) กฎ  มติคณะรัฐมนตรี  ขอบังคับ  คําส่ัง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน  

นโยบาย  หรือการตีความ  ทั้งนี้  เฉพาะที่จัดใหมีข้ึนโดยมีสภาพอยางกฎ  เพื่อใหมีผลเปนการทั่วไป 
ตอเอกชนที่เกี่ยวของ 

(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดใหประชาชนตรวจดูได  ไดแก 
 (๒.๑) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชน  รวมทั้งความเห็นแยง 

และคําส่ังที่เกี่ยวของในการพิจารณาวินิจฉัยดังกลาว 
 (๒.๒) นโยบายหรือการติดตามที่ไมเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาตามขอ  ๑๒  (๑.๔) 
 (๒.๓) แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจายประจําปที่กําลังดําเนินการ 
 (๒.๔) คูมือหรือคําส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิ

หนาที่ของเอกชน 
 (๒.๕) ส่ิงพิมพ  ขอมูลขาวสารที่ไดมีการจัดพิมพเพื่อใหแพรหลายตามจํานวนพอสมควร

แลว  และไดมีการลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
 (๒.๖) สัญญาสัมปทาน  สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาด  ตัดตอน  หรือสัญญารวมทุน

กับเอกชนในการจัดทําบริการสาธารณะ 
 (๒.๗) มติคณะรัฐมนตรี   หรือมติคณะกรรมการที่แตงต้ังโดยกฎหมายหรือโดย 

มติคณะรัฐมนตรี  ทั้งนี้  ใหระบุชื่อรายงานทางวิชาการ  รายงานขอเท็จจริง  หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใช
ในการพิจารณาไวดวย 
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(๓) ขอมูลขาวสารอื่น  ไดแก 
 (๓.๑) ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหนวยงานของรัฐที่หัวหนาสวนราชการ

ลงนามแลว  เปนขอมูลขาวสารที่หนวยงานของรัฐตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ทั้งนี้  มีกําหนด
ระยะเวลาไมนอยกวา  ๑  ป  นับแตวันประกาศ 

 (๓.๒) ใหสวนงานที่รับผิดชอบจัดทําสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงาน
เปนรายเดือนทุก ๆ  เดือน  โดยใหมีรายละเอียดเกี่ยวกับงานที่จัดซ้ือ  จัดจาง  วงเงินงบประมาณ  วิธีซ้ือ
หรือจาง  รายชื่อผูเขาเสนอราคาและราคาที่เสนอผูไดรับการคัดเลือกและราคา  และเหตุผลที่คัดเลือก 
ผูเสนอราคารายนั้นโดยสรุป  เพื่อเปนดัชนีสําหรับการตรวจดูของประชาชน 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 สวนราชการของรัฐจะเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความควบคุมดูแลของตน

ตอหนวยงานของรัฐแหงอื่น  หรือผูอื่น  โดยปราศจากความยินยอมเปนหนังสือของเจาของขอมูลที่ใหไว
ลวงหนาหรือในขณะนั้นมิได  เวนแตเปนการเปดเผย  ดังตอไปนี้ 

 (๔.๑) ตอเจาหนาที่ในหนวยงานเพื่อนําไปใชตามอํานาจหนาที่ของหนวยงาน 
 (๔.๒) เปนการใชขอมูลตามปกติภายในวัตถุประสงคของการจัดใหมีระบบขอมูล

ขาวสารสวนบุคคลนั้น 
 (๔.๓) ตอหนวยงานของรัฐที่ทํางานดานการวางแผน  หรือการสถิติ  หรือสํามะโนตาง ๆ  

ซ่ึงมีหนาที่ตองรักษาขอมูลขาวสารสวนบุคคลไวไมใหเปดเผยตอไปยังผูอื่น 
 (๔.๔) เปนการใหเพื่อประโยชนในการศึกษา  วิจัย  โดยไมระบุชื่อหรือสวนที่ทําใหรูวา 

เปนขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับบุคคลใด 
 (๔.๕) ตอหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร   หรือหนวยงานอื่นของรัฐเพื่อ 

การตรวจดูคุณคาในการเก็บรักษา 
 (๔.๖) ตอเจาหนาที่ของรัฐเพื่อการปองกันการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามกฎหมาย  การสืบสวน  

การสอบสวน  หรือการฟองคดี  ไมวาเปนคดีประเภทใดก็ตาม 
 (๔.๗) เปนการใหซ่ึงจําเปนเพื่อการปองกันหรือระงับอันตรายตอชีวิตหรือสุขภาพของบุคคล 
 (๔.๘) ตอศาล  และเจาหนาที่ของรัฐ  หรือหนวยงานของรัฐ  หรือบุคคลที่มีอํานาจตาม

กฎหมายที่จะขอขอเท็จจริงดังกลาว 
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 (๔.๙) กรณีอื่นตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารกําหนด 
 การเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลตาม  (๔.๑)  -  (๔.๙)  ใหมีการจัดทําบัญชีแสดง 

การเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคล  และเก็บรักษาไวกับเจาหนาที่ผูควบคุมดูแลขอมูลขาวสารดังกลาว 
 ใหเจาหนาที่ผู รับผิดชอบในการควบคุม  ดูแลขอมูลขาวสารจัดเก็บรวบรวมบัญชี   

หรือสําเนาบัญชีแสดงการเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลใหเปนระบบ  กํากับไวกับขอมูลขาวสารนั้น
เพื่อความสะดวกในการเก็บรักษาของหนวยงานของรัฐ  และตรวจสอบของบุคคลที่ขอตรวจดูขอมูล
ขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับตน 

 กรณีที่บัญชีแสดงการเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลมีสวนที่เห็นควรไมเปดเผยแกผูขอ
ตรวจดู  หรือยืมอยูดวย  เจาหนาที่ผูรับผิดชอบจะตัดรายการใดออกจากรายการในบัญชีที่จะเปดเผยก็ได  
แตอยางนอยตองคงรายการที่แสดงลําดับที่  วัน  เดือน  ปที่ขอตรวจดูหรือขอยืมไว  และใหแสดงเหตุผล
ที่ไมเปดเผยไวในชองหมายเหตุดวย 

ขอ ๑๓ ขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ตามมาตรา   ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดดําเนินการใหบริการโดยปฏิบัติตามกฎหมาย  วาดวย
ขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

ขอ ๑๔ ใหสวนงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามที่กําหนด  ไปยังศูนยขอมูล
ขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหสวนงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบ  ติดตามและประสานงาน
ในการดําเนินตามวรรคแรก  และตามขอ  ๑๒   ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ  
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือดูแล   
ซ่ึงไมอยูในเกณฑที่จะตองสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคแรก 

ขอ ๑๕ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาให  โดยให
มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหสวนงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสงใหแก
ศูนยขอมูลขาวสารใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารใน 
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 
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หมวด  ๔ 
ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๑๖ ขอมูลขาวสารของราชการที่อาจกอใหเกิดความเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย 
จะเปดเผยมิได 

ขอ ๑๗ ขอมูลขาวสารของราชการที่มีลักษณะอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  หนวยงานอาจมี
คําส่ังที่มิใหเปดเผยก็ได  โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายของหนวยงานของรัฐ  ประโยชน
สาธารณะและประโยชนของเอกชนที่เกี่ยวของประกอบกัน 

(๑) การเปดเผยจะกอใหเกิดความเสียหายตอความมั่นคงของประเทศ  ความสัมพันธระหวาง
ประเทศ  หรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 

(๒) การเปดเผยจะทําใหการบังคับใชกฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพหรือไมอาจสําเร็จ 
ตามวัตถุประสงคได  ไมวาจะเกี่ยวของกับการฟองคดี  การปองกัน  การปราบปราม  การทดสอบ  การตรวจสอบ  
หรือการรูแหลงที่มาของขอมูลขาวสารหรือไมก็ตาม 

(๓) ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานในการดําเนินการเร่ืองหนึ่งเร่ืองใด  แตทั้งนี้   
ไมรวมถึง  รายงานทางวิชาการ  รายงานขอเท็จจริงหรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการทําความเห็นหรือ
คําแนะนําภายในดังกลาว 

(๔) การเปดเผยจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
(๕) รายงานการแพทยหรือขอมูลขาวสารสวนบุคคลซ่ึงการเปดเผยจะเปนการรุกล้ําสิทธิ 

สวนบุคคลโดยไมสมควร 
(๖) ขอมูลขาวสารของราชการที่มีกฎหมายคุมครองมิใหเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่มีผูใหมา  

โดยไมประสงคใหทางราชการนําไปเปดเผยตอผูอื่น 
(๗) กรณีอื่นตามที่กําหนดไวในกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 
คําส่ังมใิหเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการจะกําหนดเง่ือนไขอยางใดก็ได  แตตองระบุไวดวยวา  

ที่เปดเผยไมไดเพราะเปนขอมูลขาวสารประเภทใด  และเพราะเหตุใดและใหถือวาการมีคําส่ังเปดเผย
ขอมูลขาวสารของราชการเปนดุลพินิจ 
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ในกรณีที่เจาหนาที่ผูรับผิดชอบเห็นวา  การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการใดอาจกระทบ 
ถึงประโยชนไดเสียของผูใด  ใหเจาหนาที่แจงใหผูนั้นเสนอคําคัดคานภายในเวลาที่กําหนด  แตตอง 
ใหเวลาอันสมควรที่ผูนั้นอาจเสนอคําคัดคานได  ซ่ึงตองไมนอยกวาสิบหาวัน  นับแตวันที่ไดรับแจง 

ผูที่ไดรับแจงตามวรรคสาม   หรือผูที่ทราบวาการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการใด 
อาจกระทบถึงประโยชนไดเสียของตน  มีสิทธิคัดคานการเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นได  โดยทําเปนหนังสือ
ถึงเจาหนาที่ของรัฐผูแจง 

ในกรณีที่มีคําคัดคาน  เจาหนาที่ของรัฐผู รับผิดชอบตองพิจารณาคําคัดคานและแจงผล 
การพิจารณาใหผูคัดคานทราบโดยไมชักชา  ในกรณีที่มีคําส่ังไมรับฟงคําคัดคาน  เจาหนาที่ของรัฐจะเปดเผย
ขอมูลขาวสารนั้นมิได  จนกวาจะลวงพนที่กําหนดเวลาอุทธรณ  หรือจนกวาคณะกรรมการวินิจฉัย 
การเปดเผยขอมูลขาวสารไดมีคําวินิจฉัยใหเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นได  แลวแตกรณี 

หมวด  ๕ 
การขอดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

ขอ ๑๘ นอกจากขอมูลขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาแลว  หรือที่จัดไว
ใหประชาชนเขาตรวจดูไดแลว  หรือที่มีการจัดใหประชาชนไดคนควาแลว  ถาบุคคลใดขอขอมูล
ขาวสารอื่นใดของราชการและคาํขอของผูนั้นระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตาม
สมควร  ใหหนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหแกผูขอภายในเวลาอันสมควร   
เวนแตผูนั้นขอจํานวนมากหรือบอยคร้ัง  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 

ขอ ๑๙ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ต้ัง
แสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๒๐ ใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนหาขอมูลขาวสารของทางราชการตามขอ  ๑๒  
และขอ  ๑๗  แหงระเบียบนี้  ในสถานที่ที่องคการบริหารสวนตําบลจัดไวใหสําหรับประชาชนใน 
การคนหาและศึกษาขอมูลขาวสารในวันและเวลาราชการ 

ขอ ๒๑ การคนหา  ศึกษาขอมูลขาวสาร  เอกสารใด  ๆ  ตองใชความระมัดระวังและรักษา
เย่ียงวิญูชน  เมื่อคนหา  ศึกษาขอมูลขาวสารเอกสารใดแลว  ใหนําเก็บไวในที่เดิมและลักษณะเดิม   
หรือคืนแกเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร 
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ขอ ๒๒ หามนําอาหาร  หรือเครื่องด่ืมมึนเมา  เพื่อรับประทานหรือด่ืมในสถานที่สําหรับการนี้ 
ขอ ๒๓ หามนําอาวุธ  สัตวเลี้ยงเขาไปในศูนยขอมูลขาวสาร 
ขอ ๒๔ หามนําขอมูลขาวสาร  เอกสารใดออกนอกสถานที่สําหรับการนี้  เวนแตไดรับอนุญาต 
ขอ ๒๕ ผูใดประมาท  เลินเลอ  หรือจงใจทําใหขอมูลขาวสาร  เอกสารใดชํารุด  เสียหาย   

สูญหาย  ไรประโยชน  จะตองรับผิดชอบใชคาเสียหายตามความเปนจริง  หรืออาจถูกฟองรองได 
ขอ ๒๖ ผูใดขอยืมหรือขอสําเนาขอมูลขาวสาร  เอกสารใดจะตองไดรับอนุญาตและ 

เสียคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด 
ขอ ๒๗ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง   

ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  
หรือเขียนข้ึนเอง  โดยใหระบุขอมูลขาวสารที่จะตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้น  เปนขอมูลขาวสารที่อยู
ครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัดใด  หรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 
ใหเจาหนาที่ที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานสวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูอนุญาต
และลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล
และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๒๘ ในกรณีขอดู  ตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอืน่  
ซ่ึงอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนงานใดในสังกัดขององคการบริหารสวนตําบล 
ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยังสวนงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอประสานกับหนวยงานนั้น
โดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาสวนงานในสังกัด  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหพนักงาน
สวนตําบลไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตขอมูลขาวสารนัน้
เปนขอมูลขาวสารลับ  ซ่ึงตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบ  วาดวยการรักษาความลับของ 
ทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 



 หนา   ๔๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนที ่  ๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๒ 
 

 

ในกรณีไมอาจวินิจฉัยไดวา  ขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม  
ใหหัวหนาสวนงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการ  เพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ ๒๙ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   
ใหสวนงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลาที่กําหนด  
ซ่ึงตองไมนอยกวาสิบหาวัน  นับแตวันที่ไดรับแจง 

ขอ ๓๐ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด  ใหแจงคําส่ัง
พรอมเหตุผลใหย่ืนขอทราบพรอมแจงใหผู ย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 
ไมอนุญาตดังกลาว  ตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารภายในเวลาสิบหาวัน  นับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังนั้นดวย 

ขอ ๓๑ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการ  ใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน
ในสังกดัพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบ  วาดวย
การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมาย  วาดวย
ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๒๘  เห็นวาเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๓๒ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธี
ปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๓๓ ผูขอขอมูลขาวสารในกรณีมีคําขอทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร  ใหหนวยงาน 
คิดคาสําเนาเอกสารในอัตรา  ดังตอไปนี้ 

(๑) ขนาดกระดาษ  เอ  ๔ หนาละ ๑ บาท 
(๒) ขนาดกระดาษ  เอฟ  ๑๔ หนาละ ๑.๕๐ บาท 
(๓) ขนาดกระดาษ  บี  ๔ หนาละ ๒ บาท 
(๔) ขนาดกระดาษ  เอ  ๓ หนาละ ๓ บาท 
(๕) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๒ หนาละ ๘ บาท 
(๖) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๑ หนาละ  ๑๕ บาท 
(๗) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๐ หนาละ  ๓๐ บาท 
รายไดจากการดังกลาว  ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 



 หนา   ๔๖ 
เลม   ๑๒๖   ตอนที ่  ๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๒ 
 

 

ขอ ๓๔ การเรียกเก็บคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  ใหคิดในอัตรา
คํารับรองละไมเกิน  ๕  บาท 

ขอ ๓๕ ในกรณีที่ผูขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตอง  เปนผูมีรายไดนอย  หรือ 
เพื่อประกอบการดําเนินการอันเปนประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบล  ใหผูอนุญาตสามารถ
พิจารณายกเวนคาธรรมเนียม  หรือลดอัตราคาธรรมเนียมใหตามสมควรแกกรณีได 

หมวด  ๖ 
กําหนดระยะเวลา 

ขอ ๓๖ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ  ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร
ดําเนินการใหบริการภายในกําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดใหประชาชนตรวจดู  หรือขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มี 
คํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการ
ที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัด  ใหพิจารณาดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น  ถาไมอาจ
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้นได  ใหแจงกําหนดวันและเวลาตามที่เห็นสมควรเพื่อผูย่ืน
ขอรับ  แตตองไมเกินเจ็ดวันทําการ  ในกรณีมีเหตุจําเปนอาจขออนุมัติจากนายกองคการบริหาร 
สวนตําบลหรือผูซ่ึงนายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมายเพื่อขอขยายเวลาออกไปได  แตตองไมเกิน 
สิบหาวันทําการ 

(๓) กรณีที่ตองแจงใหผูมีสวนไดเสียคัดคาน  เมื่อรวมเวลาต้ังแตวันรับคําขอการแจงใหคัดคาน
การพิจารณาวา  จะส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผย  รวมแลวตองไมเกินสามสิบวัน  ยกเวนในกรณีที่มี 
เหตุจําเปน  ใหขออนุมัติจากนายกองคการบริหารสวนตําบลใหขยายเวลาออกไป  แตตองแสดงเหตุผล
และรวมเวลาตองไมเกินหกสิบวัน 



 หนา   ๔๗ 
เลม   ๑๒๖   ตอนที ่  ๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๒ 
 

 

หมวด  ๗ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

ขอ ๓๗ ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก  ต้ังอยูเลขที่  ๓๖๓  
หมูที่  ๒  ตําบลไทยชนะศึก  อําเภอทุงเสลี่ยม  จังหวัดสุโขทัย  รหัสไปรษณีย  ๖๔๑๕๐  หมายเลข
โทรศัพท  ๐-๕๕๖๕-๙๒๔๑  โทรสาร  ๐-๕๕๖๕-๙๓๘๗ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๖  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

อนันต  สิทธิวงศ 
นายกองคการบริหารสวนตําบลไทยชนะศึก 


