
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 

สำหรับการรับบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลท่าทอง 

อำเภอเมืองพิษณุโลก  จังหวัดพิษณุโลก 



งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลท่าทอง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
เทศบาลตำบลท่าทอง     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ : 055 – 265012 ต่อ 115  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
      ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ(ตามที่เทศบาล
ตำบลท่าทองกำหนดไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลท่าทอง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2556) 
ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตเทศบาล ต้องยื่นขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นคำตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนด
ของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลท่าทอง 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
(1.)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2.)  แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3.) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4.) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการออกใบอนุญาต ตามแบท่ีเทศบาลตำบลท่าทองกำหนดไว้ใน

เทศบัญญัติ เทศบาลตำบลท่าทอง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2556 
(5.) ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต ปฏิบัติเพ่ือป้องกัน

อันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กำหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
(6.) ใบอนุญาตให้ใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่แห่งเดียว 
(7.) ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของเทศบาลตำบล

ท่าทองเท่านั้น 
(8.) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่

ประกอบกิจการ 

 



ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 

 

ขั้นตอน 
1. ตรวจสอบเอกสารของผู้รับใบอนุญาตที่ยื ่นคำขอรับใบอนุญาต 

ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  (แต่ละประเภทของ
กิจการ) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
- กรณีไม่ถูกต้อง/ ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื ่นคำขอให้

แก้ไข/เพิ่มเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั ้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบกิจการ โดย
ตรวจด้านสุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้

ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/ คำสั่งไม่อนุญาต 

-     กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
-     กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

    5.  ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
           -     ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา   

ที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)พร้อมรับใบอนุญาต 

 
 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาล
ตำบลท่าทอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง เทศบาลตำบลท่าทอง 

 



ระยะเวลา 
 

ใช้เวลาทั้งสิ้น 9 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ ผู้ถือใบอนุญาต) 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของผู้จัดการ 

3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

5. หลักฐานแสดงว่าอาคารที ่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการสามารถใช้ประกอบการนั ้นได้ โดยถูกต้องตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  

6. หนังสือยินยอมให้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคาร
ที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 

7. หนังสือมอบอำนาจที่ถูต้องตามกฎหมาย  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ
มอบอำนาจ (กรณี เจ้าของไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง 

8. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

9. อ่ืนๆ ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

ค่าธรรมเนียม 
 

 อัตราค่าธรรมเนียมตามท้ายเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลท่าทอง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2556 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 

 

 


