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คู่มือส ำหรับประชำชน กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลทับยายเชียง   

อ าเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

 
ชื่อกระบวนงำน การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลทับยายเชียง   

อ าเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก 
ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต 
หรือที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร ท้องถิ่นเขตต าบลทับยายเชียง 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก ำหนดระยะเวลำ 

- 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำม
กฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ 

- 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับช าระภาษีป้ายองค์การบริหารส่วนต าบลทับยายเชียง 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง  องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลทับยายเชียง 
โทรศัพท์ : 0 5526 8207 
โทรสาร : 0 5526 8207 
www.tyc.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (มีพักเท่ียง) 
 

 
 

http://www.tyc.go.th/
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หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข(ถ้ำมี)ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับ
ช าระภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น
หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมหีลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจง้การประเมิน) ต้อง
ช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รบัแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
พ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณา
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
1. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน ระยะเวลาการให้บริการ ไม่เกิน 1 วัน  
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
ระยะเวลาการให้บริการ ไม่เกิน 30 วัน  (ระยะเวลาภายใน 30 
วันนับจากวันท่ียื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3. ข้าวของป้ายช าระภาษี ระยะเวลาการให้บริการ ไม่เกิน 15 วัน 
(ระยะเวลาภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีช าระ
เกิน 15 วันจะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายก าหนด) 
รวมระยะเวลาด าเนินการข้อ 1 – 3 รวม 46 วัน 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบล 
ทับยายเชียง 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับ
ส าเนา 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับส าเนา 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา (ฉบับจริง 1 ฉบับส าเนา 1 ฉบับ พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง) 
6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
- 
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ค่ำธรรมเนียม 
- 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนต าบลทับยายเชียง  อ าเภอพรหมพิราม  จังหวัดพิษณุโลก  65150 
โทร./โทรสาร 0 5526 8207  www.tyc.go.th 
2. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300 
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