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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักปลัด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 

2552 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ         
      22/05/2558 15:52  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230 

โทรศัพท  055-286101(105) 
โทรสาร 055-286288 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 
กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสบิปบรบิูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ
ครบถวนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมลิําเนา      
ณ  สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ทีอ่งคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
 หลักเกณฑ 
    1.มีสัญชาติไทย 
    2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
    3.มีอายุหกสิบปบริบรูณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรอืองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดแก
ผูรบับํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพเิศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสงูอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นทีร่ัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
จัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548  
 ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ
โดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตอไปน้ี 
       1.รบัเงินสดดวยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมสีิทธิ 
       2.โอนเงินเขาบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมสีิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจ
จากผูมีสทิธิ 
 วิธีการ 
     1.ผูทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาทีอ่งคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบ
อํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 
     2.กรณีผูสงูอายุที่ไดรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผูได
ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเบี้ยยังชีพผูสงูอายุตามระเบียบน้ีแลว 
     3.กรณีผูสงูอายุที่มสีิทธิไดรบัเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูทีป่ระสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 
 

20 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / 
องคการบริหารสวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) / เมือง
พัทยา) 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคําขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ
อํานาจ 

 
 

10 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบ
คือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / 
องคการบริหารสวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) / เมือง
พัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาท ี
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13. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอม

สําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอํานาจ (กรณี
มอบอํานาจใหดําเนินการ

แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอม
สําเนาของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร

ของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จงัหวัดพิษณุโลก  65230  

โทรศัพท 055-286101 โทรสาร 0-55286288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
หมายเหตุ 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 

 

19. หมายเหตุ 
- 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย พิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย อภิชาติ ปานจักร 
เผยแพรโดย พิมวิภา มัสตาด 


