
1/6 
 
 คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:กรมอนามัย 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

 
1.ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย 
3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หนวยเดียว)  
4.หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

พ.ศ. 254 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7.พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
9.ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 
10.ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
11.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  
      20/05/2558 13:19  
12.ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู สํานักปลัด งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบริการ) 

13.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกจิการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายทีร่ับผิดชอบ (ระบ)ุ 
   2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของตามประเภทกจิการที่ขออนุญาต 
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 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
 (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสวนทองถ่ิน
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคํา
ขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจง

ตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการได
ในขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดย
ใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวใน

บันทึกน้ันดวย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาต
ไมแกไขคําขอหรือไมสง

เอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่

สงคืนคําขอและ
เอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการ
คืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539) 
) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานทีด่านสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 

 

20 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 
30 วันนับแตวันที่
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ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 เอกสารถูกตองและ
ครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

 
) 

4) - 
 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไม
อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแต
ละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา

พนักงานทองถิ่นไมอาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําส่ังไม
อนุญาตไดภายใน 30 
วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ัง
อนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนด

ของทองถิ่น)  
 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด
จะตองเสียคาปรับ

เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินที่คาง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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14.งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ
เปนผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเชาหรือ

สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานที่ที่
ใชประกอบกิจการ
ในแตละประเภท

กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคาร

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนุญาตได 
3) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของในแตละ
ประเภทกิจการเชน

ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในนานนํ้าไทยพ.ศ. 

2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมาย
กําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ
เชนรายงานการ

วิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) 

รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน

ส่ิงแวดลอม (ในแต
ละประเภทกิจการที่

กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยและ
หลักฐานแสดงวา

ผานการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เก่ียวของ

กับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
 



6/6 
 

16.คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 
17.ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคูและ www.wangnumku.go.th 

หมายเหตุ  (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รบัผิดชอบชองทางการรองเรียน) 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

1. หมายเหตุ 
- 

 
 
 
 

 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย พิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย อภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย พิมวิภา มสัตาด 


