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 คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:กรมอนามัย 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

 
1.ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 
2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย 
3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หนวยเดียว)  
4.หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

พ.ศ. 254 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7.พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
9.ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 
10.ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
11.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  
      20/05/2558 13:19  
12.ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู สํานักปลัด งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบริการ) 

13.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกจิการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายทีร่ับผิดชอบ (ระบ)ุ 
   2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของตามประเภทกจิการที่ขออนุญาต 
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 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
 (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสวนทองถ่ิน
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคํา
ขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจง

ตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการได
ในขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดย
ใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวใน

บันทึกน้ันดวย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาต
ไมแกไขคําขอหรือไมสง

เอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่

สงคืนคําขอและ
เอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการ
คืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539) 
) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานทีด่านสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 

 

20 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 
30 วันนับแตวันที่
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ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 เอกสารถูกตองและ
ครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

 
) 

4) - 
 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไม
อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแต
ละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา

พนักงานทองถิ่นไมอาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําส่ังไม
อนุญาตไดภายใน 30 
วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกวาจะพิจารณา
แลวเสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ัง
อนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนด

ของทองถิ่น)  
 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท

ของทองถิ่น 
2. กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด
จะตองเสียคาปรับ

เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินที่คาง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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14.งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ
เปนผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเชาหรือ

สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานที่ที่
ใชประกอบกิจการ
ในแตละประเภท

กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคาร

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนุญาตได 
3) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของในแตละ
ประเภทกิจการเชน

ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในนานนํ้าไทยพ.ศ. 

2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมาย
กําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ
เชนรายงานการ

วิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) 

รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน

ส่ิงแวดลอม (ในแต
ละประเภทกิจการที่

กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยและ
หลักฐานแสดงวา

ผานการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เก่ียวของ

กับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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16.คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 
17.ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคูและ www.wangnumku.go.th 

หมายเหตุ  (ระบสุวนงาน/หนวยงานที่รบัผิดชอบชองทางการรองเรียน) 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

1. หมายเหตุ 
- 

 
 
 
 

 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย พิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย อภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย พิมวิภา มสัตาด 


