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คูมือสําหรับประชาชน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  
(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่ง          
    รับคําขอรับใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ

ประกอบกจิการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานทีป่ระกอบกจิการนํ้ามันพ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรบัผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั     
       (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230 

โทรศัพท 0-5528-6101 ตอ 107 
โทรสาร ๐-55286-6288 หรอืติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                 
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคทีจ่ะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกจิการใหแตกตางไปจากที่ไดรับ
อนุญาตตองย่ืนขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔ 
๒ .ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสรมิและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
๓. แผนผังบรเิวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมลีักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ้ามันเช้ือเพลงิพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรบัคําขอและผูย่ืน
คําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันทีพ่ิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอเิลก็ทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน / หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบ
ความถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กําหนดและสงเรื่อง
ใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2 การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภัย
ระบบควบคุมมลพิษระบบทอนํ้ามัน
ระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดนํ้าเสีย
หรือแยกนํ้าปนเปอนนํ้ามันระบบ
อุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกัน

42 วัน สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

อันตรายจากฟาผา 
- ส่ิงปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 
- รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรง
และระบบที่เก่ียวของ 
 
 

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
 

2 วัน สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
      ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที่ รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถูกตอง

ทุกหนา) 
2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลรรมดา / 

รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖เดือน 

/ รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที่ รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขอแกไข
เปล่ียนแปลงการ
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมสําเนา

บัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจําตัว

ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและผูรับ
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ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

มอบอํานาจ) 
3) สําเนาใบอนุญาต

ประกอบกิจการ (เดิม) 
สํานักความปลอดภัย

ธุรกิจนํ้ามัน 
0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง

ทุกหนา) 
4) สําเนาเอกสารแสดง

สิทธิใชที่ดินกรณี
ขยายแนวเขตสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

5) สําเนาเอกสารแสดง
วาผูขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอมใหใช
ที่ดินหรือหนังสือ

ยินยอมจากหนวยงาน
ที่มีหนาที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดิน

ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

6) สําเนาหนังสือแจงการ
ตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการ

ผังเมือง 

กรมโยธาธิการและ
ผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

7) แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบริเวณและ
แบบกอสรางระบบ

ความปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษระบบ
ทอนํ้ามันระบบทอ

ดับเพลิงระบบบําบัด
นํ้าเสียหรือแยกนํ้า

ปนเปอนนํ้ามันระบบ
อุปกรณนิรภัยแบบ
ระบบไฟฟาระบบ

ปองกันอันตรายจาก
ฟาผาและส่ิงปลูก

สรางอ่ืนแลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ  
ลงนามทุกหนา) 

8) รายการคํานวณความ
ม่ันคงแข็งแรงและ
ระบบที่เก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

9) หนังสือรับรองของ
วิศวกรพรอมสําเนา
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ที่ใบอนุญาต) 
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ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ควบคุม 
10) สําเนาหนังสืออนุญาต

พรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ

อนุญาตทําทางเชื่อม
ถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนน

สวนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผังที่
ไดรับอนุญาตทําส่ิง

ลวงลํ้าลํานํ้า 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

11) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัยหรือ

กรมธรรมประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูไดรับ

ความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทที่๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

        ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230             

โทรศัพท 055-286101 โทรสาร 0-55286288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
หมายเหตุ- 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลงังานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่

๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
19. หมายเหตุ 

 
 
 
 

 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวพิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย นายอภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย นางสาวพิมวิภา  มัสตาด 


