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 คูมือสําหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกจินํ้ามัน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
 5.1 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกีย่วกบั

การประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 5.2 ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบ

คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 5.3 ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย   

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 5.4 พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง 
     การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน 

12/05/2015 12:36  
11. ชองทางการใหบริการ  
 11.1 สถานท่ีใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230 

โทรศัพท 0-5528-6101 ตอ 107 
โทรสาร ๐-55286-6288 หรอืติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
11.2 ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                  
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมมีหยุดพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรับอนุญาตใหแกบุคคลอื่นใหย่ืนคําขอโอนใบอนุญาตตาม       
แบบ ธพ.น .๕ พรอมดวยเอกสารและหลักฐานที่ถูกตองครบถวน 
                  /หมายเหตุ... 
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หมายเหตุ : 
๑ .หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรบัคําขอและผู
ย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลกัฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการ  คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชน 
๔. ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ าหน าที่ รั บคําขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2 การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วัน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14.  งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

2 สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรอง
สําเนาถูกตองทุกหนา) 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล/ออกใหไมเกิน  
๖เดือน/รับรองสําเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

 
/15.2 เอกสาร... 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 คําขอโอนใบอนุญาตระกอบ
กิจการ (แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2 หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
พรอมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากรสตมป
ตามประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนาถูกตอง
เฉพาะบัตรประจําตัว
ประชาชนทั้งของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

3 สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใช
ที่ดินของผูรับโอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง 
ทุกหนา) 

4 สําเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (เดิม) 

สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง 
ทุกหนา) 

5 สําเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรมประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูไดรับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกตอง 
ทุกหนา) 

6 อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
คาธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ – 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
 ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 65230  

โทรศัพท 0-5528-6101(107) โทรสาร 0-5528-6288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 
 
 

 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวพิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย นายอภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย นางสาวพิมวิภา  มัสตาด 


